Umowa zlecenie
zawarta w dniu _.....cceeeeennes
dalej ,,Umowa”

pomiedzy :

Krajowym Instytutem Medidw z siedzibg w Warszawie, ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa, wpisang
do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Warszawie, XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS: 0000875978,
posiadajgcq NIP: : 5213916470 , REGON: 387857893, reprezentowanym przez:

Mirostawa Kalinowskiego — Dyrektora Krajowego Instytutu Mediow

zwany dalej ,,Zleceniodawcy”

zwang dalej ,Zleceniobiorcy”
zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” lub indywidualnie ,Strong”

Niniejsza umowa (zwana dalej Umowag) zostaje zawarta w ramach udzielenia zaméwienia o wartosci
mniejszej od kwoty 130 000 zt netto, z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2 2022r., poz. 1710 ze zm.).

o nastepujacej tresci:
§1

Przedmiot umowy

1. Na podstawie Umowy Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania ustug
polegajgcych na wsparciu Inspektora Ochrony Danych Zleceniodawcy w realizacji jego zadan
zwigzanych z zapewnieniem stosowania przepiséw RODO*! w KIM.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.

§2

Wykonanie przedmiotu Umowy

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg oraz doswiadczeniem niezbednym do nalezytego
wykonania Umowy i zobowigzuje sie wykonaé jg z nalezytg starannoscig, wynikajaca
z zawodowego charakteru swiadczonych ustug z uwzglednieniem powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa oraz dbajgc o interesy Zleceniodawcy.

2. W celu prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy Zleceniodawca jest zobowigzany przekazaé
Zleceniobiorcy wszelkie dokumenty oraz informacje niezbedne do $wiadczenia ustug, o ktorych
mowa w § 1 Umowy.

1 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych)
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11.
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Zleceniodawca zobowigzuje sie do niezwiocznego informowania Zleceniobiorcy o wszystkich
okolicznosciach pozostajacych w zwigzku z przedmiotem Umowy, okreslonym w § 1 Umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac ustugi, o ktérych mowa w § 1 Umowy w wymiarze nie
mniejszym niz 40 godzin miesiecznie.

Zleceniodawca poprzez miesigc rozumie 30 dni kalendarzowych. Zleceniodawca wystawi
rachunek/ fakture Zleceniodawcy do 28 dnia kazdego miesigca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie prowadzi¢ ewidencje liczby godzin wykonywania Ustug zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Zleceniodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ i kompletnosé przekazanych
Zleceniobiorcy dokumentdw.

Sposob Swiadczenia ustug, w szczegdlnosci rodzaj i terminy podjetych czynnosci i zlecen, termin
ich wykonania wynika z biezacych ustalen miedzy Stronami. Uzgodnienia w tym zakresie
przeprowadzane bedg za pomocg poczty elektroniczne;j.

Na zadanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca w kazdym czasie udzieli mu informacji o przebiegu
wykonywania przedmiotu Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie informowac Zleceniodawce o wszelkich problemach
zwigzanych z realizacjg Umowy.

Osobg upowazniong przez Zleceniodawce do zatwierdzania miesiecznej ewidencji liczby godzin
zrealizowanych ustug jest Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych.

§3

Wynagrodzenie

Strony ustalajg, ze za wykonanie Przedmiotu Umowy Zleceniobiorca otrzyma miesieczne
zryczattowane wynagrodzenie w wysokosci ............... zt netto (dalej ,Wynagrodzenie”).
Maksymalne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy wynosi ........... zt brutto (stownie:
........... ztotych brutto)

Ptatnos¢ Wynagrodzenia dokonywana bedzie w terminie 30 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy
prawidtowo wystawionego rachunku/ faktury po zakornczeniu kazdego miesigca wykonywania
Umowy na adres mailowy: kadry@kim.gov.pl

Po zakonczeniu kazdego miesigca, do kazdego przedtozonego rachunku/faktury Zleceniobiorca
zobowigzuje sie dotaczy¢ ewidencje liczby godzin wykonywania ustug, zawierajacg opis
wykonanych ustug wraz z taczng liczbg roboczogodzin wykonywania Przedmiotu Umowy w danym
miesigcu.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 powyzej wyptacane bedzie zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz
ubezpieczen spotecznych?.

Wynagrodzenie bedzie pfatne Zleceniobiorcy przelewem na rachunek bankowy : .................

Za dzien zaptaty Wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca bedzie wykonywat Umowe poza siedzibg Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze nie jest ptatnikiem podatku VAT a wszystkie ustugi wykona osobiscie?.

§3

Czas trwania Umowy

Umowa  zostata  zawarta na czas oznaczony od dnia  zawarcia do dnia
31 grudnia 2023r.

2 W przypadku realizacji umowy przez osobe fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej



§4
Wypowiedzenie Umowy
1. Kazdej ze Stron przystuguje prawo do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem 14 dniowego okresu
wypowiedzenia.
2. W przypadku wypowiedzenia Umowy Zleceniodawca zaptaci Wynagrodzenie Zleceniobiorcy
do momentu zaprzestania czynnosci przez Zleceniobiorce.

§5
Kary umowne/ odstgpienie od umowy

1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w przypadku:
1.1 odstgpienia od umowy z winy Zleceniobiorcy w wysokos$ci 20% wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 3 ust.2.
1.2 naruszenia zasad dotyczacych poufnosci o ktérych mowa w § 8 w wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa § 6 ust. 2 Umowy
1.3 za nienalezyte wykonanie Umowy w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia, o
ktédrym mowa § 6 ust. 2 Umowy. Przez nienalezyte wykonanie Umowy Zleceniodawca uzna
w szczegblnosci naruszenie zapiséw §1 albo §2 albo §6 albo §8.
2. Maksymalna wysokos$¢ kar umownych nie przekroczy 50% wartosci Umowy.

§6
Dane osobowe

1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Zleceniodawce danych osobowych
Zleceniobiorcy stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

2. W zwigzku z realizacja Umowy Zleceniobiorca bedzie przetwarzat dane osobowe wytgcznie w
zakresie wynikajagcym z upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, udzielonego przez
Zleceniodawce. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 4
do Umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 22018 r. poz. 1000 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z wewnetrznymi
procedurami dotyczacymi ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji,
obowigzujgcymi
u Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w systemach i na sprzecie,
ktore zostang dostarczone i zabezpieczone przez Zleceniodawce i tylko na polecenie
Zleceniodawcy, wynikajace z realizacji przedmiotu Umowy.



§7

Zobowigzanie do zachowania poufnosci

1. Strony ustalajg, ze informacjami poufnymi sg zaréwno informacje ujawnione bezposrednio lub
posrednio przez Zleceniodawce, informacje uzyskane przez Zleceniobiorce w inny sposéb podczas
lub w zwigzku z zawarciem lub realizacja Umowy, w tym wszelkie informacje dotyczgce
Zleceniodawcy, w tym w szczegdlnosci informacje prawne, finansowe, handlowe, organizacyjne,
techniczne Zleceniodawcy, zapisane w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci w formie
dokumentéw lub w formie elektronicznej (,Informacje poufne”).

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowanie w poufno$ci Informacji poufnych.

§8
Postanowienia koricowe

1. Umowa podlega prawu polskiemu i wszystkie jej postanowienia beda zgodnie z nim
interpretowane.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze Stron.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa
polskiego powszechnie obowigzujgcego.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Wazér ewidencji godzin

3. Klauzula informacyjna

4. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



sporzgdzona za miesigc

Zatgcznik nr 2

Warszawa, dnia 2023r.

Ewidencja liczby godzin realizowanych Ustug

2023r.

LP.

Data wykonania
ustugi

Liczba godzin

Opis




Zatgcznik nr 3 do Umowy z dnia ...........2023 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ KRAJOWY
INSTYTUT MEDIOW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej ,RODO”, informujmy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediow (dalej ,KIM”) z siedzibg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS: 0000875978
(dalej ,,Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowac sie za posrednictwem formularza
kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajac e-mail na adres: iod@kim.gov.pl a takze za
posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, tj. Inspektora Ochrony
Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy za posrednictwem adresu mailowego iod@kim.gov.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora
z dopiskiem ,,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Cele i podstawy przetwarzania
Administrator przetwarza dane osobowe w celu:

1) zawarcia i wykonania Umowy - podstawg prawng przetwarzania sg czynnosci niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
7gdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
Umowa - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos$¢ przetwarzania do realizacji
prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora
jest w tym przypadku mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6
ust. 1 lit. f RODO),

3) dla celéw podatkowych i rachunkowych - podstawg prawng przetwarzania danych jest
niezbednos¢ ich przetwarzania w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca wykonywanie
czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w
zakresie obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT, obstugi
administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢
réowniez podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych — tylko w uzasadnionych
przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane do czasu:
1) wykonania Umowy — do momentu jego rozwigzania lub wygasniecia;
2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do momentu przedawnienia roszczen;


mailto:iod@kim.gov.pl

3) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajgcego z
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. obowigzek przechowywania dokumentéw
ksiegowych).

6. Prawa osob, ktérych dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktdrej dane dotyczg przystugujg nastepujace
prawa do: dostepu do danych, sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania
danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, jak rowniez
prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg
Panstwu w przypadkach i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do zawarcia Umowy.
Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje niemoznos$cig zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym
decyzji bedacych wynikiem profilowania.



Zatgcznik nr 4 do Umowy z dnia ...........2023 r.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadane przez Krajowy Instytut Mediéw ul. Jana
Il Sobieskiego 101, Warszawa, 00-763.

Pan (i): (imie i nazwisko)
Zatrudniona na podstawie: umowy zlecenia

otrzymuje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych do petnienia funkcji wspierajacej
Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zgodnie z powierzonymi obowigzkami oraz zgodnie z

poleceniami administratora danych osobowych.

Zakres upowaznienia:

Lp. | Zakres czynnosci Zakres uprawnien

1. Przetwarzanie danych osobowych Zbieranie, utrwalanie, porzagdkowanie,
pracownikéw, wspotpracownikéw, przechowywanie, adaptowanie, pobieranie,
dostawcdw, kontrahentdw, klientow, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie
panelistow, respondentéw w zakresie poprzez przestanie, udostepnianie,
realizacji zadan wynikajacych z dopasowywanie lub taczenie.
postanowien Umowy.

Warszawa,

Miejscowos¢ i data Podpis Administratora Danych



Oswiadczenie upowaznionego

Oswiadczam, iz zostate(a)m zapoznany (a) z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i

wdrozonych do stosowania przez Administratora Danych ,,Polityki ochrony danych osobowych” oraz

pozostatej obowigzujgcej dokumentacji (procedur i instrukcji) dotyczgcej ochrony danych osobowych.

Zobowigzuje sie do:

zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miat (a) dostep w

zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkow,

niewykorzystywania danych osobowych w celach wykraczajgcych poza moje obowiazki, o ile

nie sg one jawne,
zachowania w tajemnicy sposobdéw zabezpieczenia danych osobowych, o ile nie sg one jawne,
wykorzystywania jedynie legalnego oprogramowania,

nalezytej dbatosci o sprzet i oprogramowanie zgodnie z dokumentacjg ochrony danych

osobowych,

korzystania z komputeréw przenosnych zgodnie z dokumentacjg ochrony danych osobowych,

zachowania szczegdlnej ostroznosci w razie przetwarzania danych osobowych w modelu pracy
zdalnej, w szczegélnosci z wykorzystaniem wiasnego sprzetu; szczegdlna ostroznos¢ ma

zapewnic¢ petng poufnos¢ danych osobowych przetwarzanych w modelu pracy zdalne;j.

Data i podpis osoby upowaznionej



