Siedziba Krajowego Instytutu Mediów mieści się przy ul. Wiktorskiej 63 w Warszawie. 
Całkowita powierzchnia biura wynosi 600 m2 w podziale na dwa piętra.
Na każdym z pięter znajdują się dwie toalety – damska i męska (w każdej z toalet jest jedna kabina) oraz 1 kuchnia.
Wykładzina dywanowa pokrywa podłogę w pokojach biurowych oraz korytarzach z pominięciem toalet oraz kuchni (wykładzina w biurze ok. 540 m2), gdzie podłoga pokryta jest terakotą.
Powierzchnia okien to ok. 110 m2 (okna wraz z ramami do mycia tylko od środka).
Przeszklenia w części pokojów biurowych (ściana od korytarza oraz drzwi).
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