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Warszawa 26.05.2023 r.

Zamawiajgcy:
Krajowy Instytut Mediow
ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa
NIP 5213916470

ZAPYTANIE OFERTOWE NR KIM.Z.19.5.2023

I. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi dostepu do elekironicznego systemu
zarzgdzania procesem rekrutacji online.

Il. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Krajowy Instytut Medidw - ul. Wiktorska 63, 02-587, Warszawa, NIP 5213916470

lll. Postanowienia ogdine
Wartos¢ niniejszego zamodwienia nie przekracza kwoty 130.000 ztotych. Zamawiajgcy informuje,
Ze postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem ustawy Prawo zamdwieh publicznych,
w oparciu zasady okre$lone w niniejszym zapytaniu.

IV. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi dostepu do elekironicznego systemu
zarzgdzania procesem rekrutacji online umozliwiajgcy korzystanie z portali rekrutacyjnych
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatqcznik nr 2.

Ustuga ma zosta¢ udostepniona na $rodowisku Wykonawcy i nie moze powodowad
koniecznosci zakupu dodatkowego oprogramowania, licencji lub urzgdzeh. Dostep do ustugi
powinien by¢ moZliwy poprzez przeglgdarki internetowe  wykorzystywane  przez
Zamawiajgcego, 1j. Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox. W ramach ustugi musi by¢
Swiadczona obstuga wsparcia technicznego (wyjasnianie wagtpliwosci dotyczgcych
funkcjonowania systemu rekrutacyjnego i jego funkcjonalnosci, reagowanie na awarie lub
problemy w funkcjonowaniu systemu, w tym ich usuwanie lub udzielanie wskazéwek, w jaki
sposdb Zamawigjgcy samodzielnie moze rozwigzac problem dotyczgcey funkcjonowania
systemu rekrutacyjnego) co najmniej od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

Okreslenie przedmiotu za pomocg koddéw CPV:
72260000-5 — Ustugi w zakresie oprogramowania

V. Wykaz dokumentéw do zlozenia do Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest ztozyé:
- Oferte na Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi - Zatgeznik nr 1.
- O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigce Zatgcznik nr 4 do Zapytania
- Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
1. W toku postepowania zostanie wytonieni Wykonawcy, ktdrzy spetniajg wymagania
Zamawigajgcego:
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1.1. przedmiot prowadzonej dziatalnosci jest tozsamy z przedmiotem zamdwienia,

1.2. posiadajg niezbedng wiedze, uprawnienia i doswiadczenie oraz dysponujg
potencjatem technicznym, kadrowym i znajdujg sie w sytuacji finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamaowienia.

VII. Platnosé

1. Podstawg do zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy bedzie stanowita
prawidtowo wystawiona faktura na podstawie sporzgdzonego przez Wykonawce
zestawienia zrealizowanych ustug w poprzednim miesigcu | przekazanego
Zamawiajgcemu.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze na dzieh zlecenia przelewu, rachunek bankowy
Wykonawcy, okreslony na fakturze figuruje w wykazie podmiotéw o ktérym mowa w
art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2021 poz. 685).

3. Zaptata nastepowaé bedzie przelewem z konta Zamawiagjgcego na konto
Wykonawcy, w tferminie 14 dni od daty potwierdzonego odbioru poprawnie
wystawionej faktury.

4. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia bedzie zgodnos$¢ podanego na fakturze rachunku
bankowego z rachunkiem bankowym Wykonawcy Dz.U. 2021 poz. 1979 znajdujgcym
sie na tzw. biatej liscie podatnikdw VAT - elektronicznym wykazie podmiotdow
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe] (zwanym dalej
~Wykazem”), o ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug (1]. Dz.U.
z22022r., poz. 931 z pdin. zm.).

VIIIL. Sposob ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy przesta¢ do dnia 02.06.2023 do godz. 12.00 z dopiskiem w temacie maila
, Oferta — Ustuga dostepu do elekironicznego systemu zarzgdzania procesem rekrutacji
online”- mailem na adres: przetargi@kim.gov.pl.

2. Oferty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: przetargi@kim.gov.pl

3. Termin zwigzania oferta, wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, wskazanego
w pkt. 1, przy czym do biegu terminu nie wlicza sie, terminu sktadania ofert.

4. Oferte, sktada sie, w jezyku polskim, w postaci elekironicznej, przy czym przez postad
elektroniczna, oferty nalezy rozumiec oferte, sporzqdzona, i przekazanag, w formie
elektronicznej, jak i oferte, sporzgdzong w formie pisemnej i przekazanej w postaci
skanu.

5. W przypadku, gdy osoba jest uprawniona, umocowana do reprezentowania
wykonawcy na podstawie petnomocnictwa, nalezy je ztozyE wraz z oferta,

6. W przypadku, gdy oferta nie bedzie podpisana lub bedzie podpisana przez osobe,
nieumocowang, do reprezentowania wykonawcy, zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za nie ztozona, w postepowaniu.

7. W przypadku, gdy oferta zostanie ztozona u Zamawiajgcego po terminie, o ktérym
mowa w pkt. 1, zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego i nie bedzie podlegata
ocenie w postepowaniu.

8. W przypadku, gdy tre$é ztozonych ofert bedzie budzita wagtpliwosci z zachowaniem
zasady réwnego traktowania wykonawcdw, Zamawiajgcy uprawnionych bedzie do
wezwania wykonawcdw o ztozenie wyjasnien lub uzupetienia informacji w ofercie.

9. W przypadku, gdy ztozone oferty lub tre$é ztozonych wyjasnieh lub uzupetnien, nie

bedzie spetniata opisu przedmiotu zamodwienia oraz warunkdéw realizaciji zamdwienia,
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okreslonych w niniejszym zapytaniu, zostang, one odrzucone joko niezgodne z
wymaganiami Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraineg, oraz stuzgcych
ochronie bezpieczehstwa narodowego, zwana dalej ,ustawaq”, wykluczy z
postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste, na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2)  wykonawce, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste, lub
bedgca takim beneficientem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka,dominujgca,w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzqgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqgcy taka jednostkag,
dominujgca, od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste, na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

11. W przypadku, gdy w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia nie zostanie
ztozona zadna oferta albo zadna z ofert nie bedzie spetniata wymagan w zapytaniu
oferftowym, Zamawiagjgcy przeprowadzi negocjacje z wybranym przez siebie
Wykonawcq, bez powtarzania postepowania.

12. Wykonawca sktadajgcy oferte sktada jg na catosé przedmiotu zamoéwienia. Sposrdd
otrzymanych ofert Wykonawca udzieli zamdwienia 1 najkorzystniejszemu oferentowi
wybranemu na podstawie przewidzianego kryterium wyboru.

13. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdw o jego wynikach za posrednictwem srodkéw
komunikaciji elektroniczne;.

14. Informacje sktadane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co, do ktérych,
wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by<¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania oraz podmiotom wnioskujgcym o udostepnienie ofert lub dokumentacii
postepowania muszq zostaé oznaczone ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Skutecznosé
dokonane zastrzezenia wymaga wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu powotanej ustawy, poprzez wskazanie, co
najmniej: faktycznego brak upublicznienia informacji, co, do ktdérej, sformutowano
zastrzezenie, kwalifikacji rodzajowg tej informacji (techniczna, fechnologiczna,
organizacyjna, inna posiadajgca wartos¢ gospodarczg), dziatan, jakie w celu ochrony
poufnosci tej informaciji zostaty przez wykonawce podjete. Zamawiajgcy informuje, iz
zgodnie z powotanym artykutem tajemnice przedsiebiorstwa stanowig nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako
catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sq powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg tatwo
dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzania nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

15. W przypadku niewykazania, ze zastrzezone informacje stanowiqg tajemnice
przedsiebiorstwa, informacje vutracg prawo do ochrony, jako tajemnicy
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przedsiebiorstwa, i bedq podlegaly ujawnieniu, po uprzednim powiadomieniu
zainteresowanego wykonawcy o powyzszym i podaniu okolicznosci uzasadniajgcych
ujawnienie informaciji.

IX. Wybér oferty najkorzystniejszej

1. O wynikach Zamawiajgcy poinformuje drogg mailowq.

2. Zamawiajgcy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

3. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu
o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Inaczenie Maksymalna liczba punktéw,
L.p. Kryterium procentowe jakie moze ofrzymaé oferta za
kryterium dane kryterium
1 Cena 100% 100

4, Zasady oceny kryterium "Oferowana cena” (Pc) - 100%.

4.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wyliczona poprzez
przemnozenie zawartej przez Wykonawce w formularzu ofertowym ceny
jednostkowej za zreadlizowanie przedmiotu zamodwienia o przewidywanqg ilos¢.
Maksymalng ilo$¢ punktdw otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszqg
cene, pozostali Wykonawcy bedqg oceniani wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cena badanej oferty

gdzie: Pc-ilo$¢ punktdw, jakg dana oferta otfrzyma za cene oferty brutto.

4.2. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i otrzyma najwiekszqg liczbe
punktdw w oparciu o podane kryterium.

X. Informacje o przetwarzaniuv danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu fakich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej ,RODO",
informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediow (dalej ,KIM”) z siedzibg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS:
0000875978 (dalej , Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowac sie za
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posrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajgc e-mail
na adres: iod@kim.gov.pl a takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym
powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspekior Ochrony Danych

Osobg kontaktowg we wszelkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
i przystugujgcych Panstwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony
Danych mozna skontaktowad sie, wysytajgc e-mail na adres: iod@kim.gov.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora
z dopiskiem ,,Do Inspektora Ochrony Danych™.

3. Celei podstawy przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

1) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty obligujgcej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zamdwieh publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.) — podstawqg prawng
przetwarzania jest niezbedno$¢ przetwarzania w celu readlizacji obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia
23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.) dotyczgcych oferty
ztozonej w ramach zapytanie oferfowego,

2) ewentfualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawqg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania
do readlizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem
Administratora jest w tym przypadku mozliwos$¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca
wykonywanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych, w
szczegolnosci w zakresie obstugi poczty elekironicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT,
obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogq by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana
danych - tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane:

a) do momentu zakohczenia postepowania,
b) do momentu przedawnienia roszczeh zwigzanych ze ztozeniem oferty zgodnie z
powszechnie obowigzujgcym prawem
c) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych
wynikajgcego z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.
6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego ma charakter dobrowolny ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.

7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

8. Prawa osdb, ktérych dane dotyczqg

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do: dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
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Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Pani/Panu w przypadkach i w
zakresie przewidzianym przez powszechnie obowiqzujgce przepisy prawa.

XI. Postanowienia koncowe

1. Osoba do kontaktu: Pawet Kalinowski, e-mail: p.kalinowski@kim.gov.pl.

2. Zamawigjgcy nie jest zobowigzany do ztozenia zamdwienia na podstawie przestanych
ofert.

3. Zamawiagjgcy nie jest zobowigzany do zlecania Wykonawcy realizacji przedmiotu
zamoéwienia, zlecanie redlizacji uzaleznione jest od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zawrzec zatgczone we wzorze umowy postanowienia do
przysztej umowy zawieranej z Wykonawca.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w S$cistej tajemnicy oraz do nie
przekazywania, nie ujawniania i niewykorzystywania informacji stanowigcych
tajemnice Zamawiagjgcego, a takze wszelkich poufnych informacji i faktdw, o ktérych
dowie sie w trakcie wzajemnej wspodtpracy lub przy okazji wspdtpracy w zwiqzku z
przygotowaniem oferty, niezaleznie od formy przekazania/ pozyskania tych informacii
iich zrédta.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 3 Wzdr umowy

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr KIM.Z.19.5.2023 dnia 26.05.2023 r. sktadam oferte
na dostawe ustugi dostepu do elektronicznego systemu zarzgdzania procesem rekrutacii
online umozliwiajgcy korzystanie z portali rekrutacyjnych na okres 19 miesiecy zgodnie z
Opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatqcznik nr 2.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym zapytaniem za kwote
tgczng brutto...coooiiii w tym podatek 23% VAT wynoszgcq zgodnie z
ponizszg tabelq:

Wartosé brutto Laczna wartosc

. c llos¢ . i brutto ustugi w
Przedmiot zaméwienia ustugi w okresie 1 . o
okresie 19 miesiecy

miesiecy miesigca W PLN

Ustuga dostepu do
elektronicznego systemu
zarzgdzania procesem rekrutacii
online

19

1. Os$wiadczamy, ze ceny brutto okre$lone w pkt. 1 zawierajg wszystkie koszty, jakie
ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zaproszeniem do sktadania ofert i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

3. Os$wiadczamy, ze zapoznalismy sie z wzorem przysztej umowy stanowigcymi
Zatgcznik nr 3 i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
Umowy na warunkach okresSlonych w tym zatgczniku, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Os$wiadczamy, ze przedmiot prowadzonej przez nas dziatalnosci jest tozsamy z
przedmiotem zamowienia, zgodnie z warunkiem udziatu zawartym w rozdziale IV
punkcie 1.1. treéci zapytania ofertowego.

5. Os$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze, uprawnienia i doswiadczenie oraz
dysponujmy potencjatem technicznym, kadrowym i znajdujmy sie w sytuacji
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, zgodnie z warunkiem udziatu
zawartym w rozdziale IV punkcie 1.2. treSci zapytania ofertowego oraz
wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu Zamdwienia stanowigcym ztgecznik
nr 2 do zapytani ofertowego.
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6. Oswiadczamy, ze w stosunku do naszej firmy nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono
upadtosci.

7. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertqg przez 30 dni.
8. Oswiadczamy, ze Zamodwienie zrealizujemy bez udziatu podwykonawcow.

9. Oswiadczamy, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdqg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomosciqg
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu

informacii.

10. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z informacjg dotyczgcqg przetwarzania danych
osobowych, stanowiqgcqg pkt X zapytania ofertowego i wypetniliimy obowigzki
informacyjne, okre$lone w art. 13 oraz 14 RODO wobec oséb, ktérych dane
osobowe przekazalismy Administratorowi w zwigzku udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty
obligujgcej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien

publicznych.
miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamédwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga dostepu do elekironicznego systemu zarzgdzania
procesem rekrutacji online umozliwiajgcy korzystanie z portali rekrutacyjnych na okres 19
miesiecy od dnia podpisania umowy.

Przedmiot zaméwienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa ustugi dostepu do elekironicznego systemu
zarzgdzania procesem rekrutacii online umozliwiajgcy korzystanie z portali rekrutacyjnych.

2. Ustuga zarzgdzania procesem rekrutacji online ma zosta¢ udostepniona w Srodowisku
dostawcy i nie moze powodowac koniecznosci dokonania przez Zamawiajgcego zakupu
dodatkowego oprogramowania, licencii lub urzgdzen.

Ustuga bedzie realizowana przez okres 19 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Dostep do ustugi powinien odbywac sie przez przeglgdarki internetowe wykorzystywane
przez Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci przez: Google Chrome, EDGE lub FireFox.

5. Ustuga dostepu do elekironicznego systemu zarzgdzania procesem rekrutacji online musi
spetniac ponizsze:
5.1. umotzliwia otwieranie proceséw rekrutacyjnych;

5.2. umotzliwia tworzenie procesu rekrutacyjnego na podstawie istniejgcych szablondw
lub bez szablonu, poprzez:

a) tworzenie ogtoszenia;

b) tworzenie formularzy rekrutacyjnych (wraz z opcjg dodawania i edytowania pytan
otwartych, jedno i wielokrotnego wyboru, mozliwoscig tworzenia rozwijalnych
odpowiedzi), dotgczanie wtasnych klauzul i zgdd Zamawiajgcego;

5.3. automatyzuje proces komunikacji z kandydatami poprzez e-mail i/lub poprzez sms,
mozliwo$¢ komunikowania sie na kazdym etapie procesu z wykorzystaniem
gotowych szablondw wiadomosci (wysytanie zaproszeh z datg i godzing
spotkania, potwierdzenie lub odwotania spotkania) mozliwos¢ zaprezentowania
benefitéw;

5.4. umozliwia tworzenie wtasnych formularzy aplikacyjnych;

5.5. umozliwia filtrowanie, selekcjonowanie i analizy aplikacji w oparciu o wybrane
kryteria np. wyksztatcenie, znajomosci jezykow itp.;

5.6. umozliwia ocene aplikacji kandydatéw w ramach danego procesu;
5.7. umozliwia nadawanie tagdw/ lub statusow przy kandydacie;
5.8. umozliwia ustawienie automatycznych podziekowan za ztozenie aplikacii;

5.9. umozliwia dodawanie plikéw do Systemu w formatach powszechnie stosowanych
w pakiecie MS Office, np. docx, doc, pdfitp.;
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5.10. automatycznie identyfikuje kandydatdéw, ktérzy aplikujg kolejny raz na to samo
stanowisko lub biorg udziat w wielu procesach jednoczeénie w organizacii (np. po
adresie email, numerze telefonu);

5.11.  udostepnia dostep do systemu dla min. 3 uzytkownikéw Zamawiajgcego

5.12.  zapewnia miejsce do przechowywania ofrzymanych przez Zamawiajgcego
dokumentow przez okres trwania ustugi;

5.13. po zakonhczeniu wspdtpracy zobowigzuje sie do przekazania wszystkich
zgromadzonych danych Zamawiajgcemu w terminie 7 dni oraz w terminie nie
dtuzszym niz 20 dni roboczych zobowigzuje sie usungé wszystkie zgromadzone
dane zwigzane z ustugq.

6. Wykonawca musi przydzieli¢ Zamawicjgcemu dedykowanego opiekuna, ktéry bedzie
wspierat Zamawiajgcego podczas korzystania z ustugi dostepu do elektronicznego
systemu zarzgdzania procesem rekrutacji online Wykonawcy.

7. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu takze dostep do raportéw na temat:
7.1. liczby i etapu rekrutacji w podziale na statusy (w tym: w toku, zakohczonych itp.);
7.2. lista kandydatdw na poszczegdinych etapach;

8. Elektronicznego system zarzgdzania procesem rekrutacji online Wykonawcy musi takze
spetniac ponizsze wymagania dotyczgce wymagan w zakresie dokumentdw i odwiadczen
oraz w obszarze bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych/RODO,
a w szczegdlnosci:

8.1. posiada¢ narzedzia dostosowane do aktualnych wymogdw prawnych;

8.2. zapewniac statq aktualizacje i darmowe aktualizacje systemu w terminie realizacji
umowy;

8.3. posiadac potwierdzenie wykonania testéw w zakresie bezpieczenstwa informacii
penetracyjnych w ostatnich 6 miesiecy przed ztozeniem oferty - testéw
bezpieczenstwa realizowanych z zewnetrznym dostawca;

8.4. przesytania danych w sieci publicznej odbywac¢ sie bedzie bezpiecznymi
kanatami, ktére bedq szyfrowane i chronione przed nieuprawnionym odczytem:;

8.5. redlizuje prawa kandydata fj.: sprostowanie danych, usuwanie danych,
ograniczenie przetwarzania danych;

8.6. weryfikuje i monitoruje czas przetwarzania danych kandydata.

9. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamdwienia w zakresie dokumentow
i oswiadczen (np. zezwolenia) oraz wymagania bezpieczehstwa i RODO:

9.1. Szyfrowanie potgczenia — dostep przez https.

9.2. Aktualny certyfikat wykonania testéw penetracyjnych.

9.3. Oznaczanie kandydata, ktéry zgtosit zgdanie usuniecia danych.

9.4. Oznaczanie kandydata, ktdry zgtosit zgdanie ograniczenia przetwarzania danych.
9.5. Umozliwienie kandydatom edytowania ich danych osobowych.

9.6. Mozliwos¢ ustawienia domyslinego czasu przetwarzania danych dla wszystkich
projektéw rekrutacyjnych.

Adres ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa

i,
0) - ‘ KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW
KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893

|\



.I Krajowy
° @& |nstytut

' N\ Mediéw

Zatgcznik nr 3 do zapytania oferfowego

Istotne postanowienia przysztej umowy
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Zatgcznik nr 4 do zapytania oferfowego

Wykonawca:

Oswiadczenia wykonawcy

Na potrzeby zamodwienia, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie ustugi dostepu do
elektronicznego systemu zarzgdzania procesem rekrutacji online, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oswiadczam, ze nie zachodzqg w stosunku do mnie przestanki wynikajace z art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)!.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sqg aktualne i zgodne z prawdqg oraz
zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego
w btgd przy przedstawianiu informacii.

Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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