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Ratanski Date: 2023.05.18 141856 Warszawa 18.05.2023 r.

Zamawiajqgcy:
Krajowy Instytut Mediéw
ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa
NIP 5213916470

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa przedmiotu zamodwienia:
Kompleksowa ustuga utrzymania czystosci w Krajowym Instytucie Mediow.

Il. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Krajowy Instytut Mediéw - ul. Wiktorska 63, 02-587, Warszawa, NIP 5213916470

lll. Postanowienia ogdlne

Wartos$€ niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 ztotych netto. Zamawiajgcy
informuje, ze postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem ustawy Prawo zamowienh
publicznych, w oparciu zasady okreslone w niniejszym zapytaniu.

Kompleksowa ustuga utrzymania czystoSci w siedzibie Krajowego Instytutu Mediéw
obejmuje czynno$ci opisane w zatgczniku nr 1 Na powierzchniach obejmujgcych rzut dwoch
pieter budynku, wynajmowanych przez KIM.

Okreslenie przedmiotu za pomocqg kodéw CPV:
Kod CPV 90910000-9 : Ustugi sprzqtania

IV. Wykaz dokumentdéw do ztozenia do Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

-Oferte na Formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1,

-Formularz cenowy materiatdw zuzywalnych, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3.
-OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigce zatqcznik nr 6 do Zapytania

-Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

V. Warunki udziatu w postgpowaniu
1. O wykonanie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy:
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1) Ktérzy wykazg doswiadczenie w zrealizowaniu minimum jednej ustugi
sprzgtania w okresie ostatnich trzech lat prowadzonej dziatalnosci o wartosci
przedmiotu minimum 50 000, zt (stownie: pie¢dziesiqt tysiecy ztotych) brutto

2) Ktérzy posiadajg minimum dwéch pracownikéw majgcych zostaé
skierowanych do realizacji zaméwienia, ktére posiadajg minimum dwu letnie
nieprzerwane doSwiadczenie w realizowaniu ustug utrzymania czystosci.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca w
formularzu ofertowym winien ztozy¢é oSwiadczenie potwierdzajgce powyzsze

wymagania.

3. Zamawiajqcy nie dopuszcza podwykonawstwa przy realizacji ustugi Przedmiotu

Zamowienia.

V1. Ptatno$é

1. Podstawe do zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy bedzie stanowita
prawidtowo wystawiona faktura na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego zestawienia ustug zrealizowanych przez Wykonawce w poprzednim
miesigcu.

2. Wykonawca oS$wiadcza, ze na dzieh zlecenia przelewu, rachunek bankowy
Wykonawcy, okreslony na fakturze figuruje w wykazie podmiotéw o ktérym mowa w
art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2021 poz. 685).

3. Zaptata nastepowal bedzie przelewem z konta Zamawiagjgcego na konto
Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty potwierdzonego odbioru poprawnie
wystawionej faktury.

VII. Sposbb ztozenia oferty:
1. Oferte nalezy przesta¢ do dnia 23.05.2023 do godz. 23:00 z dopiskiem w temacie

maila ,Ustuga kompleksowego utrzymania czysto$ci w siedzibie KIM."-mailem na
adres: przetargi@kim.gov.pl.

2. Oferty nalezy sktada¢ drogq elektroniczng na adres e-mail: przetargi@kim.gov.pl

3. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
wskazanego w pkt. 1, przy czym do biegu terminu nie wlicza sig terminu sktadania
ofert.

4. Ofertg sktada sig w jezyku polskim, w postaci elektronicznej, przy czym przez postaé
elektroniczna, oferty nalezy rozumie¢ ofertg sporzqdzona, i przekazana, w formie
elektronicznej, jak i ofertg sporzgdzong, w formie pisemnej i przekazanej w postaci
skanu.
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5. Oferta musi by podpisana przez osoby uprawnione lub umocowane do
reprezentacji wykonawcy.

6. W przypadku, gdy osoba jest uprawniona, umocowana do reprezentowania
wykonawcy na podstawie petnomocnictwa, nalezy je ztozy¢ wraz z oferta,

7. W przypadku, gdy oferta nie bedzie podpisana lub bedzie podpisana przez osobeg,
nieumocowana, do reprezentowania wykonawcy, zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za nie ztozona, w postgpowaniu.

8. W przypadku, gdy oferta zostanie ztozona u Zamawiajgcego po terminie, o ktérym
mowa w pkt. 1, zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego i nie bedzie podlegata
ocenie w postepowaniu.

9. W przypadku, gdy tre$¢ ztozonych ofert bedzie budzita wagtpliwosci z zachowaniem
zasady réwnego traktowania wykonawcéw, Zamawiajgcy uprawnionych bedzie do
wezwania wykonawcéw o ztozenie wyjasnien lub uzupetnienia informaciji w ofercie.

10. W przypadku, gdy ztozone oferty lub tres¢ ztozonych wyjasnien lub uzupetnien, nie
bedzie spetniata opisu przedmiotu zamoéwienia oraz warunkéw realizacji
zamoéwienia, okreSlonych w niniejszym zapytaniu, zostang, one odrzucone jako
niezgodne z wymaganiami Zamawiajgcego.

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine, oraz stuzqcych ochronie bezpieczehstwa narodowego, zwana dalej
Lustawa”, wykluczy z postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006
i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

2)  wykonawceg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedqca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostata
wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o
zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka, dominujgca, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu
765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy taka,
jednostka, dominujgca, od dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zostat wpisany na listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg, rozstrzygajqcej o zastosowaniu
Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

12. W przypadku, gdy w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia nie zostanie
ztozona zadna oferta albo zadna z ofert nie bedzie spetniata wymagai zapytania
ofertowego, Zamawiajqcy przeprowadzi negocjacje w wybranym przez siebie
wykonawce, bez powtarzania postepowania.
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13. Zamawiajgcy poinformuje wszystkich wykonawcdw o zamknieciu postepowania i
jego wynikach za posrednictwem Srodkdé4w komunikaciji elektroniczne;.

14. Informacje skiadane w trakcie postgpowania, stanowiqce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, co, do ktérych, wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postgpowania oraz podmiotom wnioskujgcym o udostepnienie
ofert lub dokumentacji postgpowania muszq zosta€é oznaczone ,Tajemnica
przedsigbiorstwa”. Skuteczno$¢ dokonane zastrzezenia wymaga wykazania, ze
zastrzezone informacje stanowiqg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
powotanej ustawy, poprzez wskazanie, co najmniej: faktycznego brak upublicznienia
informaciji, co, do ktérej, sformutowano zastrzezenie, kwalifikacji rodzajowq tej
informaciji (techniczna, technologiczna, organizacyjna, inna posiadajgca wartosé
gospodarczq), dziatan, jakie w celu ochrony poufnosci tej informaciji zostaty przez
wykonawce podjete. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z powotanym artykutem
tajemnice przedsigbiorstwa stanowiq nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajqgce warto§¢ gospodarczq, ktére jako catos€ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sq powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji, albo nie sq tatwo dostgpne dla takich oséb,
o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

15. W przypadku niewykazania, ze zastrzezone informacje stanowiq tajemnice
przedsigbiorstwa, informacje utracq prawo do ochrony, jako tdjemnicy
przedsigbiorstwa, i bedqg podlegaty ujawnieniu, po uprzednim powiadomieniu
zainteresowanego wykonawcy o powyzszym i podaniu  okolicznosci
uzasadniajqgcych ujawnienie informac;ji.

VIIIl. Wybér oferty najkorzystniejszej

1.  Owynikach oceny ofert i wyborze najkorzystniejszej Zamawiajqcy poinformuje drogqg
mailowq.

2. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

3. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang ocenione przez Zamawiajgcego w
oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna
Kryterium procentowe liczba punktéw,
kryterium jakie moze

otrzymac oferta za
dane kryterium

Miesigczna optata ryczattowa za realizacje

Nr1 . .
ustugi sprzqtania

80% 80 pkt
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tgczna wartos€ przewidzianych materiatow
Nr 2 . 10% 10 pkt
zuzywalnych
Cena brutto za roboczogodzine ustugi
Nr 3 g © 9 10% 10 pkt
dodatkowej

4. Zasady oceny kryteriow

1)

3)

N

Kryterium Nr 1 - dotyczqce Miesiecznej optaty ryczattowej za realizacje ustugi
sprzqtania — waga 80%.

Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma oferta Wykonawcy, ktoéry zaproponuje
najnizszq cene, pozostali Wykonawcy bedq oceniani wediug nastgpujgcego
wzoru:

Najnizsza cena z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Cena badanej oferty
gdzie: Pc -ilo&€ punktdw, jakg dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

Kryterium Nr 2 - dotyczqce tqcznej wartosci przewidzianych materiatow
zuzywalnych —waga10%

Maksymalng ilo§€ punktéw otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najnizszg ceng, pozostali Wykonawcy bedq oceniani wedtug nastepujgcego
Wzoru: :

Najnizsza cena z ofert niepodlegajqcych odrzuceniu

Cena badanej oferty

Kryterium Nr 3 — dotyczqce ceny brutto za roboczogodzing ustugi dodatkowej -
waga 10%

Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma oferta Wykonawcy, ktoéry zaproponuje
najnizszq ceng, pozostali Wykonawcy bedq oceniani wedtug nastepujgcego
WZOru: :

Najnizsza cena z ofert niepodlegajqcych odrzuceniu

Cena badanej oferty
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Zamawiajqgcy udzielizamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i otrzyma najwigekszq liczbe punktéw w oparciu
o podane powyzej kryteria.

IX. InNformacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)
dalej ,RODO", informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediéw (dalej ,KIM") z siedzibg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr
KRS: 0000875978 (dolej ,Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajgc e-mail
na adres: iod@kim.gov.pl a takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym
powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor Ochrony Danych

Osobg kontaktowq we wszelkich sprawach dotyczqgcych ochrony danych osobowych
i przystugujgcych Pahstwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony
Danych mozna skontaktowaé sig, wysytajgc e-mail na adres: iod@kim.gov.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby
Administratora z dopiskiem ,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Celei podstawy przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w celu:

1) przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty obligujgcej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. -
Prawo zamoéwieh publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) — podstawg prawngq
przetwarzania jest niezbedno$¢ przetwarzania w celu realizacji obowigzku prawnego
cigzqcego na administratorze (art. 6 ust. 1lit. ¢) wynikajgcego z przepisdbw ustawy z dnia
23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.) dotyczqcych oferty
ztozonej w ramach zapytanie ofertowego,

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawqg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢
przetwarzania do redlizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora.
Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku mozliwo§¢ ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1lit. f RODO).

4. Odbiorcy danych
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Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca
wykonywanie czynno$ci, z ktérymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych,
w szczegblnoSci w zakresie obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych,
hostingu, IT, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogq by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione do otrzymania
Pani/Pana danych - tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane:

a) do momentu zakoAczenia postepowania,
b) do momentu przedawnienia roszczeh zwigzanych ze ztozeniem oferty zgodnie z
powszechnie obowigzujgcym prawem
c) do momentu wygasniecia obowiqgzku przechowywania danych osobowych
wynikajgcego z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.
6. Informacja o wymogu/dobrowolnoéci podania danych
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego ma charakter dobrowolny ale jest niezbedne do wzigcia w nim udziatu.

7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

8. Prawa oséb, ktérych dane dotyczq

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do : dostepu do swoich danych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Pani/Panu w przypadkach i w
zakresie przewidzianym przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

X. Postanowienia kohcowe

1. Osoba do kontaktu: Monika Wisniewska, e-mail: przetargi@kim.gov.pl.

2. Zamawiajqcy nie jest zobowigzany do ztozenia zamdwienia na podstawie
przestanych ofert.

3. Wykonawca zobowiqzuje sie zawrze€ zatqgczone Istotne postanowienia umowy do
przysztej zawieranej z Zamawiajgcym umowy.

4. Wykonawca zobowiqzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy oraz do nie
przekazywania, nie ujawniania i niewykorzystywania informaciji stanowigcych
tajemnice Zamawiajqcego, a takze wszelkich poufnych informacji i faktéw, o
ktérych dowie sie w trakcie wzajemnej wspotpracy lub przy okazji wspbtpracy w
zwiqzku z przygotowaniem oferty, niezaleznie od formy przekazania/ pozyskania
tych informaciji i ich zrédta.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcédw, ktorzy ztozyli
oferty do uzupetnienia ewentualnych braké4w formalnych jak i informaciji o
szczegbtach proceséw wewnetrznych realizowanych ustug ktore nie bedq wprost
wynikaty
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 18.05.2023 r. skladam oferte na
~.Kompleksowq ustuga utrzymania czystosci w Krajowym Instytucie Mediow”

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy uwzglednieniu cen zgodnie z
ponizszq tabelq:

L.p. Kryterium
Wartosé
Miesieczna optata ryczattowa za realizacj
Nr1 © P . Y . e PLN brutto
ustugi sprzqtania
tgczna wartosé przewidzianych materiatéw i
Nr 2 < ) .p . y . I PLN brutto*
produktdéw stuzgcych realizacji zamobwienia
Cena brutto za roboczogodzine ustugi
Nr 3 g © S PLN brutto
dodatkowej

* prosze przepisa¢ warto$¢ wynikajqcq z zatgcznika nr ...

2. OSwiadczamy, ze w trakcie realizacji ustugi bedziemy realizowaé dostawy
materiatdw zuzywalnych do siedziby Zamawiajgcego zgodnie z zaistniatym
biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego po cenach jednostkowych
zawartych w Formularzu cenowym do tqcznej wartosci nieprzekraczajqcej 18 000
zt brutto.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zaproszeniem do sktadania ofert i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania
okre§lonymi w opisie przedmiotu zamodwienia i istotnych postanowieniach
przysztej umowy.

4. OSwiadczamy, ze:

1) posiadamy wymagane doswiadczenie w zakresie prowadzonej dziatalnosci gdyz
zrealizowaliSmy minimum jednqg ustuge sprzqtania w okresie ostatnich trzech lat
prowadzonej dziatalnoéci o wartosci przedmiotu minimum 50 000, zt (stownie:
piecdziesiqt tysiecy ztotych) brutto.

2) posiadamy minimum dwéch pracownikbw majgcych zostaé skierowanych do

realizacji zamowienia, ktérzy posiadajg minimum dwu letnie nieprzerwane
do$wiadczenie w realizowaniu ustug utrzymania czystosSci. Bedq to :

* - posiadajgcy/a .....** lat nieprzerwanego doswiadczenia
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* - posiadajgcy/a ....** lat nieprzerwanego do$wiadczenia

*Prosze uzupetni€ o imie i nazwisko

** Prosze uzupetni€ o petne lata nieprzerwanego doswiadczenia w realizowaniu
ustug sprzgtania.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq przez 30 dni.

6. Akceptujemy termin ptatnosci - 30 dni od daty doreczenia (w postaci
elektronicznej lub papierowej) prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku do

siedziby Zamawiajqcego.
7. OSwiadczamy, ze Zamowienie zrealizujemy bez udziatu podwykonawcéw.

8. OSwiadczamy, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sq
aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaty przedstawione z pethg Swiadomosciq
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btqgd przy przedstawianiu

informaciji.

9. OSwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z informacjg dotyczgcq przetwarzania
danych osobowych, stanowigcq pkt X zapytania ofertowego i wypetniliSmy
obowigzki informacyjne, okre$lone w art. 13 oraz 14 RODO wobec osbb, ktoérych
dane osobowe przekazaliSmy Administratorowi w zwigzku udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty obligujgcej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo

zamoéwienh publicznych.

10. Oswiadczamy, iz niezwtocznie po otrzymaniu informacji o wyborze naszej oferty
jako najkorzystniejszej w postepowaniu przedtozymy Zamawiajgcemu wzor
przysztej umowy uwzgledniajqcy zapisy Istotnych postanowiefy, zawartych w
zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

migjscowosc¢ i data Podlpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy
" Z Adres ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa
) = KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893
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Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA NR

W dniu ... 2023.r. w Warszawie pomigdzy:

Krajowym Instytutem Mediéw, z siedzibg w Warszawie, 02-587 Warszawa, ul. Wiktorska 63,
dziatajgcym na podstawie wpisu do Rejestru Przedsigbiorcéw prowadzonym przez Sqd
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sqdowego pod numerem KRS 0000875978NIP: 5213916470, REGON: 387857893, zwanym dalej
~Zamawiajgcym”,

repreze ntowanym przez:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawcq”,

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” lub indywidualnie ,Stronq”

Niniejsza umowa (zwana dalej Umowaq) zostaje zawarta w ramach udzielenia zaméwienia
o wartosci mniejszej od kwoty 130000 2zt netto, z wytqgczeniem ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2022.1710 t;.).

o nastepujqgcej tresci:

§1

Przedmiot Umowy
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Zamawiajgcy powierza Wykonawcy czynnoSci polegajgce na $Swiadczeniu
profesjonalnych ustug sprzgtania pomieszczen, mycia i czyszczenia przeszklefi od
strony wewnetrznej pomieszczen.

2.  Szczegbtowy zakres zobowiqzanh Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu
Umowy zostat okreslony w Szczegbtowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (dalej: SOPZ),
stanowiqgcym Zatgcznik numer 1 do Umowy.

3. Utrzymanie czystoSci powierzchni wykonywane bedzie zgodnie z Koncepcjq sprzqtania
zawierajgcq Technologie utrzymania czystosci, okreSlonqg w Zatgczniku numer 1 do
Umowy.

4. Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zleceh na dodatkowe ustugi sprzgtania, rozliczanie
ktérych bedzie odbywato sie na osobnej fakturze, na podstawie stawki godzinowej
okreslonej w Ofercie Wykonawcy. Oferta Wykonawcy z dnia.... (zostanie uzupetnione)
stanowi Zatgcznik numer 2 do Umowy.

5. Zamawiajgcy przewiduje w ramach Umowy readlizacje dostaw materiatéw

zuzywalnych do siedziby Zamawiajgcego, wyszczegblnionych w Formularzu cenowym

stanowiqcym zatgcznik nr ... do Umowy, po cenach jednostkowych w nim wskazanych.

§2
Oswiadczenia i zobowigzania Wykonawcy.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze, kwalifikacje i
doSwiadczenie niezbedne do wykonania Przedmiotu Umowy. Wykonawca
zobowiqzuje sie jednoczes$nie do wykonania Przedmiotu Umowy postugiwaé sie
wytgcznie osobami posiadajgcymi  wiasSciwosci, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do ponoszenia petnej i nieograniczong odpowiedzialno$¢
za wszelkie dziatania lub zaniechania (a takze ich skutki) oséb, ktérymi Wykonawca
postuguje sie przy realizacji Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci za szkody powstate
na skutek zaniedbania lub niedopetnienia obowiqgzkéw wynikajgcych z Umowy lub
odpowiednich przepiséw przez te osoby. w tym réwniez za szkody powstate w wyniku
zdarzef, ktérym Wykonawca powinien byt zapobiec przy dotozeniu najwyzszej
profesjonalnej nalezytej starannosci.

3. Swiadczenie Ustugi bedzie zapewnione i realizowane przez Wykonawce w godzinach
wskazanych w SOPZ, stanowigcym Zatqcznik numer 1 do Umowy.

4. Wykonawca zobowiqzany jest realizowa¢ Przedmiot Umowy z petng starannosciq
rzetelnosciq, zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa, wskazaniami Zamawiajgcego i
zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
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Wykonawca, przy realizacji przedmiotu Umowy, jest zobowigzany do Scistego
wspodtdziatania z pracownikami Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiqzuje sig, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, do niezwtocznego
przedtozenia dokumentéw, moggcych mie¢ wptyw na realizacje przedmiotu Umowy,
w tym kart charakterystyki produktu.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadamiania Zamawiajgcego o
kazdym zdarzeniu, ktére moze mie¢ wptyw na realizacje przedmiotu Umowy.
Wykonawca na witasny koszt wyposazy osoby realizujgce Ustuge w odpowiedni sprzet
oraz ubiér niezbedny do prawidiowego wykonania przedmiotu Umowy, ktére
szczegbtowo zostaty opisane w SOPZ, stanowigcym Zatgcznik numer 1 do Umowy.
Wykonawca zobowigze wszystkie osoby, ktérymi bedzie sie postugiwac przy realizacji
przedmiotu Umowy, do zachowania w tajemnicy informacji, z ktérymi zapoznaty sie w
czasie petnienia obowigzkédw, w tym do ochrony danych osobowych zgodnie z
wiasciwymi przepisami.

Bezposredni nadzér nad pracownikami Wykonawcy realizujgcymi Ustuge sprawuje
Kierownik obiektu, ktory wspoétdziata w zakresie realizacji Umowy z upowaznionymi
pracownikami Zamawiajgcego. Upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego, w tym
osoby wskazane w § 14 ust. 1 lit. a) Umowy, mogqg, w zakresie Ustugi, wydawac
polecenia w udokumentowany sposéb Kierownikowi obiektu.

Wykonawca zobowiqzuje sie do bezwzglednego przestrzegania przepiséw
wewnetrznych obowigzujgcych na terenie siedziby KIM. Wszelkie przepisy wewnetrzne,
do ktérych przestrzegania zobowiqzany zostaje Wykonawca, zostanqg mu przekazane
najpdzniej w dniu podpisania Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby skierowane do realizacji czynnosci sprzgtania w
szczegblnoSci do pracy na wysokosci, wchodzgcych w zakres Ustugi, posiadajg
wymagane w tym zakresie orzeczenia.

Wykonawca oswiadczq, iz osoby obstugujgce urzqdzenia sprzqtajgce, sq przeszkolone
w zakresie ich obstugi.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszelkie narzedzia, sprzet w iloSci
odpowiedniej dla nalezytego wykonania Ustugi, zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami,
normami i zasadami, w szczegdblnosci zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami w
zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy, bezpieczehstwa przeciwpozarowego oraz
ochrony Srodowiska.

Zamawiajqcy zastrzega, ze w przypadku uzasadnionego podejrzenia naruszenia przez
pracownika  Wykonawcy  jakichkolwiek  przepisbw  prawa  powszechnie
obowiqgzujqcego lub przepisdéw wewnetrznych Zamawiajgcego oraz zasad wspdtzycia
spotecznego idobrych obyczajéw, Zamawiajgcy moze nie dopusci¢ pracownika
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Wykonawcy do wykonywania Przedmiotu Zamoéwienia i podejmie wszelkie Srodki
prawem przewidziane, zapobiegajqce takim naruszeniom.

16. Listy Srodkéw czystosci, ktére uzywane bedqg do realizacji Przedmiotu Umowy muszq
by¢ zgodne z SPOZ, stanowigcym Zatgcznik numer 1 do Umowy.

17. Kazdorazowa zmiana Srodkdéw czystoSci musi byE pisemnie zgtoszona do
Zamawiajgcego oraz przez niego zaakceptowana. Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do odrzucenia proponowanej zmiany.

§3
Zobowiqzania Zamawiajgcego

Zamawiajgcy zobowigzany jest do wspétdziatania z Wykonawcq w zakresie
udostepnienia danych i wyjasnien, niezbednych do wykonania Przedmiotu Umowy, w
szczegdblnosci do:

1)  zapoznania Wykonawcy z regulaminami i zasadami obowiqzujgcymi na terenie
Nieruchomosci,

2)  zapewnienia pracownikom Wykonawcy mozliwosci nieodptatnego korzystania z
cieptej i zimnej wody oraz z energii elektrycznej,

3) wskazania Wykonawcy miejsca, w ktérym znajdujq sie pojemniki przeznaczone
do sktadowania odpadow,

4) nieodptatnego udostepnienia pracownikom Wykonawcy pomieszczenia w celu
przebrania sig, a takze w celu przechowywania Srodkéw czystosci, srodkéw
sanitarno-higienicznych iflub preparatéw, a takze urzqdzeh niezbednych do
nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy.

§4
Dostep personelu Wykonawcy do Nieruchomosci

1. Zamawiajgcy umozliwi pracownikom Wykonawcy lub osobom dziatajgcym na jego
zlecenie, od dnia rozpoczecia wykonywania przedmiotu Umowy, dostep do siedziby KIM,
w zakresie niezbednym do wykonywania przez Wykonawce jego zobowigzanh
wynikajgcych z Umowy.

2. Zamawiajgcy moze okresli¢ zasady (regulamin) przebywania oséb na terenie siedziby
KIM oraz ogranicza¢ dostgp do jej poszczegdlnych czesci wg. wiasnego uznania.
Wykonawca jest zobowigzany zapewni€, aby osoby wykonujgce jego zobowigzania
wynikajgce z Umowy przestrzegaty zasad ustalonych przez Zamawiajgcego.
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3.  Wykonawca zobowiqgzuje sie dostarczyé Zamawiajgcemu, najpdzniej 1 (jeden) dzien
kalendarzowy przed rozpoczeciem realizacji Przedmiotu Umowy, liste oséb, ktére
powinny mie¢ wstep na teren siedziby KIM, w zwigzku z wykonywaniem Umowy oraz
konieczny zakres ich dostgpu. W razie jakichkolwiek zmian tych oséb Wykonawca

zobowiqzuje sie niezwtocznie dostarczy¢ Zamawiajgcemu zaktualizowanq liste.

§5
Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$€ za niewykonanie lub nieprawidtowe wykonanie

jego zobowigzan wynikajgcych z Umowy na zasadach ogdlnych, okreSlonych w

powszechnie obowiqzujgcych przepisach prawa, przy uwzglednieniu zawodowego

charakteru dziatalnosci Wykonawcy.

2. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu Umowy moze postugiwaé sie
podwykonawcami pod warunkiem uzyskania pisemnej akceptacji Zamawiajgcego dla
kazdego z nich. Zamawiajgcy nie moze, bez uzasadnionej przyczyny, odmoéwié wydania
takiej zgody, z zastrzezeniem postanowien ust. 4- 5 niniejszego paragrafu.

3. W przypadku powierzenia wykonania Umowy Iub jej czesci osobom trzecim,
Wykonawca bedzie odpowiadac¢ za dziatania lub zaniechanie dziatah tych oséb tak, jak
za dziatania wiasne lub wtasne zaniechania dziatania.

4. Wszystkie zapisy Umowy oraz SOPZ, stanowigcego Zatqcznik numer 1 do Umowy
dotyczqgce Wykonawcy, odpowiednio stosuje sie do podwykonawcdw, jesli Umowa lub
SOPZ nie stanowiq inaczej.

5. W przypadku powierzenia wykonania realizacji przedmiotu Umowy lub jej czeSci
podwykonawcy, pracownicy podwykonawcy, realizujgcy przedmiot Umowy, winni
posiada¢ kwalifikacje zawodowe nie gorsze niz pracownicy Wykonawcy oraz uzywaé
narzedzi i sprzetu o parametrach nie gorszych niz Wykonawca.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ odszkodowawczq wobec Zamawiajgcego i oséb
trzecich za ewentualne szkody powstate w zwigzku z wykonywaniem Przedmiotu
Umowy. Kazda szkoda bedzie spisywana protokolarnie.

7.  Wykonaweca jest zobowigzany do niezwtocznego usuniecia stwierdzonych i zgtoszonych

mu przez Zamawiajgcego uchybien w realizacji Ustugi.

§6

Wynagrodzenie Wykonawcy
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Za wykonywanie Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma, miesigczne, ryczattowe

(stownie zlotych brutto....... ), na ktére skiada sie miesieczne ryczattowe

wynagrodzenie za sprzqtanie wewnqtrz siedziby KIM netto ........... ztotych (stownie ztotych

(wg stawki....%); zgodnie z Ofertq Wykonawcy z dnia .....(zostanie uzupetnione), ktéra
stanowi Zatgcznik numer 2 do Umowy.

Dodatkowe ustugi sprzqtania okreSlone w SOPZ, stanowigcym Zatqcznik
numer 1 do Umowy, w danym okresie rozliczeniowym, stanowiq podstawe do zmiany
wysokoS§ci wynagrodzenia miesigcznego. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej
w zdaniu poprzedzajgcym, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zwigkszone o iloczyn
liczby roboczogodzin w miesiegcznym okresie rozliczeniowym i stawki za jedng

roboczogodzing pracy, W wysokoSCi ... Ziotych netto (stownie ztotych netto......),
powiekszonq o kwotg naleznego podatku VAT, ktéry wynosi: ... Zotych (wg stawki
.%), co stanowi fgcznie kwote brutto ... ztotych (stownie ztotych brutto......).

Wyptata réznicy pomiedzy wynagrodzeniem, o ktérym mowa w niniejszym ust. 2, a
wynagrodzeniem ryczattowym okreSlonym w ustl powyzej, zostanie uiszczona na
podstawie osobnej faktury VAT, do ktorej zostanie zatgczony szczegdtowy wykaz liczby
roboczogodzin.
Zamawiajqcy rozliczy sie z Wykonawcq za dostarczone produkty zuzywalne zgodnie z
zaistniatym biezqcym zapotrzebowaniem. Wykonawca za dostarczone produkty
rozliczy sie z Zamawiajgcym przeliczajgc koszty jednostkowe zawarte w formularzu
cenowym i wyszczegdlniajgc je na fakturze rozliczeniowej za dany miesigc. Na caty
okres redlizacji umowy Zamawidjgcy, na potrzebe opisang powyzej Zamawiajgcy
przewidziat tgczng kwote wynoszgcq 18 000,00 zt
4. Wynagrodzenie, powiekszone o nalezny podatek VAT, zostanie uiszczone Wykonawcy
na podstawie doreczonej Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury VAT. Faktura
zostanie wystawiona nie pdzniej niz do trzeciego dnia nastepnego miesiqca.
Wykonawca doreczy Zamawiajgcemu fakture VAT nie pdzniej niz do 5 (piqtego) dnia
kolejnego miesigca kalendarzowego.
5. Zamawiajgcy uisci wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, w terminie 21
(dwudziestu jeden) dni liczqc od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.
6. Wykaz liczby roboczogodzin, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej, zostanie zatgczony do
faktury VAT stanowit bedzie podstawe do uiszczenia wynagrodzenia w kwocie ponad
wynagrodzenie ryczattowe okres§lone w ust. 1 powyzej.
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Za dzieh zaptaty Strony przyjmujg dzieh obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Ptatno$§¢ nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT, o ktorej
mowa w ust. 3 powyze;j.

Suma wynagrodzenia Wykonawcy przez caty okres wykonywania Przedmiotu Umowy
(dalej zwana ,Catkowita warto$é Umowy Brutto”), nie moze przekroczyé KWoty ............
(wartosé¢ zostanie wpisana przed podpisaniem umowy i bedzie stanowita kwotg,
stanowigcq sume 12 miesiecy wynagrodzenia ryczaftowego, wartosci 50 godzin
dodatkowych roboczogodzin oraz kwoty przeznaczonej na refakturowanie kosztu
zakupu produktow wymienionych w zatqczniku do UmMOWY Nr ..) e ztotych
brutto (stownie brutto ztotych: ... ).

W przypadku wynagrodzenia za niepetny miesigc bedzie ono naliczane proporcjonalnie
do stawki miesiecznej okresSlonej w ust. 1 powyzej.

Zamawiajqcy nie gwarantuje realizacji przedmiotu umowy w wysoko$ci maksymalnego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust 8. W przypadku realizacji ustugi na tgczng kwote
mniejszq niz okreSlona w ust 8 Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg zadne
roszczenia, w szczegdlnosci o charakterze finansowym.

Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu jakiejkolwiek wierzytelnosci na osobe trzecigq,

ktéra powstata lub powstanie na podstawie tej umowy.

§7
Kary umowne

Wykonawca ponosi odpowiedzialnoS¢ za wszelkie szkody, ktoére poniést Zamawiajgcy
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, jezeli powstaty one z winy
Wykonawcy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku odstgpienia od
Umowy lub jej rozwigzania przez ktérqgkolwiek ze Stron z przyczyn lezqcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wartos$ci brutto Umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Umowy;

Wykonawca nie odpowiada za zwtoke powstatq z winy Zamawiajgcego albo powstatq
w wyniku dziatania sity wyzszej.

Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ naliczong kare umownqg z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

Wykonawca wyraza zgode na to, aby Zamawiajqcy potrqcit naleznoSci z tytutu kar

umownych z faktur.
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6. tqczna wysokos¢ kar umownych naliczonych z tytutu realizacji niniejszej Umowy nie
moze przekroczy€ 50% wartosci brutto Umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

7. Zamawiajqcy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogdlnych, w przypadku gdy wysokoS¢ poniesionej szkody przewyzsza
zastrzezong w Umowie wysokos¢ kary umownej. W przypadku kilku naruszef, kary
umowne podlegajg sumowaniu (tj. majg charakter kumulatywny).

8. Strony zgodnie oswiadczajqg, ze sposdb i wysoko$¢ naliczenia kar umownych nie sq
razgco wygoérowane.

9. Kazdej ze stron przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych jezeli warto$¢ szkody przekroczy wartoS¢ naliczonej kary umowne;j.

10. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z wypetnienia innych obowigzkow
wynikajgcych z Umowy.

1. Kary umowne zastrzezone w Umowie podlegajg kumulaciji.

12. Niezaleznie od odpowiedzialnosci Wykonawcy przewidzianej w niniejszym paragrafie,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysoko$§¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdéinych.

§8
Termin wykonania przedmiotu Umowy

Strony zawierajg Umowe na czas oznaczony, to jest na okres 12 (dwunastu) miesiecy
od dnia jej zawarcia.

2. Wykonawca rozpocznie realizacje Przedmiotu Umowy w kolejnym dniu roboczym,
przypadajgcym po dniu podpisaniu Umowy, nie wczesniej niz w dniu 14.06.2023 r.

§9
Kontrola jako$ci Ustugi

Wykonawca zobowiqzany jest do dokonywania autokontroli jokoSci Swiadczonych

Ustug.

2. Zamawiajgcy ma prawo nadzoru i kontroli jakoSci wykonywanych w szczegdélnosci
poprzez weryfikacje czystosci.

3. Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w realizacji Przedmiotu Umowy,
zgtaszane bedq Wykonawcy na biezgco, drogq elektroniczng (e-mail) lub poprzez
aplikacje informatyczng dostarczonq przez Wykonawce.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie akceptowat ustalen Zamawiajgcego, osoby
o ktérych mowa w § 14 ust. 1 lit. a) i b) Umowy zobowiqzane sq do wspdlnej kontroli

jakosci wykonanej ustugi. Nieobecnos¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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upowaznia pracownika Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 lit. a) Umowy do
samodzielnego wigzqcego ustalenia poziomu wykonanej Ustugi.

Potwierdzeniemm wykonania Ustugi jest miesigczny protokdt sporzqdzony przez
Wykonawce, w terminie do trzeciego dnia kolejnego miesigca. Po zweryfikowaniu
poziomu ustug przez Zamawiajgcego, co nastepuje w ciggu 2 (dwdch) dni roboczych
od ztozenia pracownikowi Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 lit. a) Umowy,
protokotu, pracownik Zamawiajgcego podpisze protokdt bez uwagi i zastrzezeh lub
zgtosi uwagi i zastrzezenia do protokotu. Poziom ustug stanowi podstawe ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku sporu co do poziomu ustug, Wykonawca
bedzie uprawniony do ptatnosci wynagrodzenia wytgcznie w niespornej wysokosci
do czasu rozstrzygniecia sporu.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, zwitaszcza w przypadku, gdy poziom
wykonywanych Ustug odbiega od wymagan okreSlonych przez Zamawiajgcego w
SOPZ, zobowigza¢ Wykonawce do przedstawienia propozycji zwiekszenia efektywnosci
Swiadczonych ustug. Propozycja nie moze prowadzi€ do wzrostu wynagrodzenia
Wykonawcy ani do obnizenia jakosci ustug. Pozytywna ocena tej propozycji moze by¢
podstawq do skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktérym mowa w § 6

ust. 8 Umowy.

§10
Rozwigzanie Umowy. Odstgpienie od Umowy

Rozwigzanie Umowy przez Zamawiajgcego moze nastgpi¢ jednostronnie w trybie

natychmiastowym, bez zachowania terminu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

a. Zamawiajqcy powzigt wiadomos¢E o wystgpieniu Wykonawcy z wnioskiem do sqdu
0 wszczecie postgpowania uktadowego lub ogtoszenie upadtosci,

b. zostanie zgtoszona likwidacja lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

c. zostanie zajety majqtek Wykonawcy,

d. Wykonawca wykonuje ustugi niezgodnie z Umowq, w szczegdlnosci wykonuje je
nienalezycie, nieterminowo lub razqgco zaniedbuje obowigzki stanowigce przedmiot
Umowy, przez co nalezy rozumiel pigciokrotne stwierdzone przez Zamawiajgcego
nienalezyte wykonanie czynnosci na terenie siedziby KIM, w miesigcznym okresie
rozliczeniowym, potwierdzone wpisem w Raportach.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 (trzydziestu) dni od

powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1
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powyzej, Wykonawca moze zqda¢ wyitgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci Umowy.

3. Po wygasnieciu Umowy oraz w razie jej rozwigzania Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wydania wszelkich rzeczy stanowigcych wiasno$§¢ Zamawiajgcego.

g1
Poufnosé

1.  Wszelkie informacje przekazane sobie przez Strony podczas realizacji Umowy stanowiqg
tajemnice handlowq i bedq wykorzystywane przez Strony tylko i wytqcznie do realizacji
Umowy (,informacje poufne”).

2. Wykonawca nie ujawni, nie przekaze, nie wykorzysta zadnych informacji poufnych,
w szczegdlnosci informacji stanowiqcych tajemnice Zamawiajgcego, zwigzanych
z wykonywaniem niniejszej Umowy lub uzyskanych w trakcie jej realizacji, bez
uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem realizacji obowigzkédw wynikajgcych z bezwzglednie
obowiqgzujqcych przepisdbw prawa.

3. Wykonawca oraz jego personel zachowajq tajemnice zwiqzanq z realizacjq Przedmiotu
Umowy przez okres jej trwania oraz po jej zakonczeniu. Obowiqzek ten jest
nieograniczony w czasie. Ponadto Wykonawca i jego pracownicy nie bedq
wykorzystywa€ do innych celdéw niz wykonanie Przedmiotu Umowy zadnych informacji
oraz dokumentaciji przekazanych w trakcie i w celu wykonania Umowy.

4.  Wykonawca zobowiqzuje sie¢ do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu
zachowania w tajemnicy otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej
wewnetrznej organizaciji, stosujgc co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy
zachowaniu poufnosci wiasnych prawem chronionych tajemnic.

5.  Nastepujgce dokumenty i informacje nie stanowiq informacji poufnych oraz nie
podlegajq ochronie wynikajgcej z Umowy - dokumenty oraz informacje, ktére zostaty
lub zostang podane do publicznej wiadomosci w sposdb inny, niz na skutek naruszenia
postanowien Umowy.

§12
Zmiany w Umowie

1. Zamawiajqcy przewiduje mozliwo$€ dokonania zmian postanowienh Umowy w
stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w
przypadku:
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a. gdy konieczno$¢€ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmiany stawki VAT,
przy czym zmianie ulegnie kwota VAT i kwota brutto;

b. wystgpienia sity wyzszej, co uniemozliwia wykonanie Przedmiotu Umowy;
zmian powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje Przedmiotu Umowy

d. zmiany zwiqzane ze zwiekszeniem lub zmniejszeniem powierzchni siedziby
Zamawiajgcego lub zmiang ogdlnego przeznaczenia poszczegdlnych
pomieszczef;

w zwigzku z powyziszym pomniejszone Ilub powigkszone zostanie miesigczne

ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy netto i brutto, catkowita warto§€ Umowy netto,

kwota naleznego podatku VAT oraz catkowita warto§€ umowy brutto.

Strony postanawiajq, iz dokonajg w formie pisemnego aneksu zmiany wynagrodzenia
w wypadku wystgpienia jednej z ponizej wymienionych zmian:

a. stawki podatku od towardw i ustug,

b. wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimainej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisdw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

c. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub  ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

Zmiana wysokoéci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wejscia w zycie zmian
o ktérych mowa w ust. 2 powyze;.

4. W wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 lit. a) powyzej, warto$¢ netto
wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni sig, a okreSlona w aneksie wartos¢ brutto
wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 lit. b) powyzej wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajgcq ze
zwiekszenia wynagrodzen os6b bezposrednio wykonujgcych Zaméwienie do
wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem
wszystkich obciqgzeh publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia.

W przypadku zmiany, o ktérym mowa w ust. 2 lit. ¢) powyzej wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$€ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakq
bedzie on zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy
zachowaniu dotychczasowe] kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio
wykonujgcych zamowienie na rzecz Zamawiajgcego.

Za wyjgtkiem sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 2 lit. a) powyzej, wprowadzenie zmian

wysoko§ci wynagrodzenia wymaga uprzedniego ztozenia przez Wykonawce
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oswiadczenia o wysokos§ci dodatkowych koszéw wynikajgcych z wprowadzenia zmian,
o ktérych mowa w ust. 2 lit. b) i c) powyze;j.

Zmiany treSci umowy wymagajqg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§13

Ochrona danych osobowych

Strony o$wiadczajq, ze udostepniajq sobie wzajemnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO dane osobowe, ktérych przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych intereséw administratora, tj. zawarcia i wykonania Umowy w
nastepujgcym zakresie: dane osobowe Stron lub ich reprezentantéw oraz oséb do
wyznaczonych do wykonania przedmiotu Umowy u Zamawiajgcego. Zadna ze Stron
nie bedzie przetwarzaé danych osobowych, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym w innym celu niz realizacja Umowy.

Strony o$wiadczajq, ze wypetnity obowigzek informacyjny wobec osbéb, ktérych dane

zostaty przekazane w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy. Klauzula informacyjna

Zamawiajgcego znajduje sie w tresci Zatgcznika nr 3 do Umowy.

§14
Prawa i obowiqzki Stron. Korespondencija.

Strony wyznaczajq osoby odpowiedzialne za realizacje Umowy:

a. ze strony Zamawiajgcego:
b. ze strony Wykonawcy
e Kierownik obiektu:

Osoby wymienione w ust. 1 powyzej, zobowigzane sq do biezgcej wspotpracy przy
realizacji Umowy.
O ile Umowa nie stanowi inaczej, korespondencja Stron zwigzana z wykonywaniem

Umowy bedzie kierowana na adresy:

a. dla Zamawiajgcego:

ul.

b. dla Wykonawcy:

ul.
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chyba, ze Strony wskazq inne adresy.

4. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelka korespondencja Stron zwigzana

z wykonywaniem Umowy bedzie wysytana, wedtug wyboru Strony:

a. osobiscie, za potwierdzeniem odbioruy;

b. listem poleconym za potwierdzeniem odbioru;

c. przesytkq kurierskq za potwierdzeniem odbioru;

d. w sprawach biezgcych, nie wymagajgcych sktadania oSwiadczehn woli - w drodze
elektronicznej.

5. Kazda ze Stron ma prawo zmieni¢ dane, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
niezwtocznie powiadamiajgc o tym drugg Strone na piSmie lub za pomocq poczty
elektronicznej, bez potrzeby sporzqdzania aneksu do Umowy; zmiana staje sig
skuteczna z chwilg powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony.

§15
Rozstrzyganie sporéw

Spory wynikajgce z Umowy lub z nig zwigzane rozstrzygane bedq przez sqd wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowqg majg zastosowanie powszechnie
obowigzujqce przepisy prawa polskiego.

§16
Postanowienia kohcowe

Wszelkie zmiany Umowy wymagajq formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznoséci z zachowaniem warunké4w dopuszczalnosci zmiany Umowy okre§lonych

przepisami Ustawy.

Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strony.

W razie niezgodnoSci postanowien Umowy z postanowieniami ktéregokolwiek

z jej Zatgcznikdw stosuje sie postanowienia Umowy.

4. Umowa zostaje sporzgdzona w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

5.  Nastepujqce Zatqczniki do Umowy stanowiq jej integralng czes¢:

Zatgeznik numer 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Umowy ( ,SOPZ”), Koncepcija

sprzqtania zawierajgca technologie utrzymania czystosci;
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Zatgcznik numer 2 — Formularz Oferty Wykonawcy z dnia ... (zostanie uzupetnione);

Zatgcznik nr 3 - Klauzula Informacyjna Wykonawcy

Zatgcznik nr 4 — Formularz cenowy materiatéw zuzywalnych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UEL Nr 119, str. 1),
dalej ,RODO”, informujmy, ze:

1.  Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediéw (dalej ,KIM") z siedzibg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr
KRS: 0000875978 (dqlej ,Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajgc e-mail
na adres: iod@kim.gov.pl a takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym

powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, t;.
Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy za posSrednictwem adresu

mailowego iod@kim.gov.pl lub za posSrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym

powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem ,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Cele i podstawy przetwarzania
Administrator przetwarza dane osobowe w celu:

1) zawarcia i wykonania Umowy - podstawg prawng przetwarzania sq czynnoSci
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczq, lub
do podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczq, przed zawarciem umowy
(art. 6 ust. 1lit. b RODO),
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2) w celu realizowania czynno$ci na rzecz reprezentowanego podmiotu, na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest koniecznos§¢
przetwarzania danych niezbednych do zawarcia i readlizacji umow
z kontrahentami oraz ewentualnej weryfikacji uprawnien/ kompetencji personelu
Wykonawcy (art. 6 ust. 1lit. f RODO),

3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi
zzawartqg Umowq - podstawq prawnq przetwarzania danych jest niezbedno$¢
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora.
Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku mozliwo§¢ ustaleniaq,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca
wykonywanie czynnosci, z ktorymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych,
w szczegdblnoSci w zakresie obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych,
hostingu, IT, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogq by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione do otrzymania
Pani/Pana danych - tylko w uzasadnionych przypadkach ina podstawie powszechnie

obowigzujqcych przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedq przechowywane do czasu:

1) wykonania Umowy — do momentu jego rozwigzania lub wygasniecia;

2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniaomi — do momentu przedawnienia
roszczen;

3) do momentu wygasnigcia obowiqzku przechowywania danych osobowych
wynikajgcego z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. obowigzek
przechowywania dokumentéw ksiegowych).

6. Prawa oséb, ktérych dane dotyczqg

W zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktérej dane dotyczg przystugujg
nastepujgce prawa do: dostepu do danych, sprostowania danych, usunigecia danych,
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

prawo do przenoszenia danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
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Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Panstwu w przypadkach i w zakresie
przewidzianym przez powszechnie obowiqzujgce przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnoéci podania danych

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do
zawarcia Umowy. Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje

niemoznosciq zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych

decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z tresciq niniejszej klauzuli informacyjnej dotyczqcej
przetwarzania danych osobowych i wypetnitem obowiqgzki informacyjne, okreslone w art. 13
oraz 14 RODO wobec 0s6éb, ktérych dane osobowe przekazatem Administratorowi w zwigzku

z zawarciem i realizacjg Umowy.

Data i podpis Wykonawcy
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Zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Formularz cenowy materiatéw zuzywalnych [ Specyfikacja srodkéw higienicznych

W oddzielnym pliku
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Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Szczegétowy Opis Przedmiotu Umowy (,SOPZ”), Koncepcja sprzqtania zawierajgca
technologie utrzymania czystosci

Harmonogram sprzqtania (w godzinach innych niz 9-18)

e 5 x w tygodniu w okresie od 14.06.2023 przez okres 12 miesiecy: pokoje biurowe,

recepcja, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne

POTRZEB

ZAKRES PRAC [ Ili Nl pietro

W ROKU

LECENIE

CODZIENNIE
W TYGODNIU
W M-CU

WG
NA

Poniedziatek - Pigtek / w godz.

1. Pomieszczenia biurowe

odkurzanie wyktadzin dywanowych X

usuwanie plam z wyktadzin dywanowych X

pranie wyktadzin dywanowych 1X

dezynfekcja biurek sSrodkiem bakteriobdjczym 3x

usuwanie plam z napojéw, kurzu z pow. mebli X

usuwanie plam z napojéw, kurzu z parapetéw
okiennych X

usuwanie kurzu z pow. gérnych szaf 2X

opréznianie koszy na §mieci i pojemnikéw X

wymiana workdw foliowych w koszach X

mycie koszy i pojemnikéw na Smieci 2X

odkurzanie mebli tapicerowanych X

usuwanie kurzu z nég krzeset 1X

czyszczenie na wilgotno powierzchni drzwi X

mycie i dezynfekcja okolic dotykowych drzwi X

usuwanie pajeczyn i innych zabrudzefi w naroznikach
sufitdw itp. X

usuwanie kurzu z gniazdek, kontaktéw i gasnic X

mycie okien wraz z ramami — od wewnqtrz X

mycie przeszklen (szklane drzwi i fragmenty §cian) X

2. Hol i czgs€ recepcyjna

odkurzanie wyktadzin dywanowych X

usuwanie plam z wyktadzin dywanowych X

pranie wyktadzin dywanowych X

usuwanie kurzu z pow. mebli

oproéznianie koszy na $mieci i pojemnikéw X

wymiana workdéw foliowych w koszach X
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mycie koszy na §mieci

czyszczenie na wilgotno powierzchni drzwi (od
tazienek, kuchni, pom. gospodarczych)

mycie i dezynfekcja okolic dotykowych drzwi

usuwanie pajeczyn i innych zabrudzef w naroznikach
sufitow itp.

wyrzucanie worka z niszczarki

usuwanie kurzu z gniazdek, kontaktéw i gasnic

3. tazienki

odkurzanie pow. twardych podtogi

mycie na mokro pow. twardych

mycie i dezynfekcja ceramiki sanitarnej

mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej i desek
sedesowych

mycie luster

usuwanie kamienia z ceramiki i armatury

oproéznianie koszy na $mieci

wymiana workdw foliowych w koszach

mycie koszy na §mieci

mycie i dezynfekcja okolic dotykowych drzwi

Mycie catej powierzchni glazury Sciennej

uzupetnianie mat. higienicznych

mycie pow. podajnikéw i dozownikéw mat.
Higienicznych

1X

oczyszczenie i przelanie Srodkiem dezynfekcyjnym
kratek odptywowych

1X

4, Kuchnia

odkurzanie pow. twardych podtogi

mycie na mokro pow. twardych

mycie i dezynfekcja blatu

usuwanie kamienia z ceramiki i armatury

mycie szafek kuchennych

mycie zlewozmywaka

X

opréznianie koszy na $mieci

X

wymiana workéw foliowych w koszach

zmieszane pozostate

mycie koszy na $mieci

ptukanie i czyszczenie ekspreséw do kawy

wigczenie zmywarki o ile nie zostata wigczona
wczesniej oraz wyjecie czystych naczyh

mycie loddéwki

I
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Zatqcznik nr 5 do zapytania ofertowego

Wykonawca:

Oswiadczenia wykonawcy

Na potrzeby zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest wykonanie szkolen ankieterskich
oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wynikajgce z art. 7 ust.1ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.
poz. 835)".

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJL:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sq aktualne i zgodne z prawdq oraz
zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego

w btqd przy przedstawianiu informaciji.

Podlpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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