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Zamawiający:
Krajowy Instytut Mediów
ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa

NIP 5213916470 


ZAPYTANIE OFERTOWE 

Przedmiot zamówienia: 

Świadczenie usług eksperta, doradcy kierowników projektów w zakresie IT 
w Krajowym Instytucie Mediów.

I. Nazwa przedmiotu zamówienia:

Świadczenie usług eksperta, doradcy kierowników projektów w zakresie IT 

w Krajowym Instytucie Mediów.
II. Nazwa i adres Zamawiającego:

Krajowy Instytut Mediów, ul. Wiktorska 63, 02-587, Warszawa, NIP 5213916470
III. Postanowienia ogólne:
Wartość niniejszego zamówienia nie przekracza kwoty 130.000 złotych netto. Zamawiający informuje, że postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu o zasady określone w niniejszym zapytaniu.
IV. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem niniejszego zapytania jest świadczenie usług eksperta, doradcy kierowników projektów w zakresie IT w Krajowym Instytucie Mediów. Szczegółowe informacje na temat przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
V. Termin wykonania zamówienia:

Zamówienie będzie zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy na okres 8 miesięcy. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu:
1. O wykonanie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) dysponują min. 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia:
1) posiadającą wykształcenie wyższe (min. tytuł magistra),
2) posiadającą łącznie minimum 10-letnie doświadczenie w poniższych dziedzinach, w tym minimum 1 rok w każdym z poniższych punktów:
· kierowanie zespołami projektowymi od strony IT tj. wdrażanie i użytkowanie systemu zarządzania infrastrukturą IT lub systemu wspierającego procesy biznesowe lub administracyjne; 
· zarządzanie projektami - realizacja projektów z różnych obszarów, w tym w instytucjach publicznych; 

· organizacja działu wdrożeń i serwisu IT; 

· wdrażanie oraz optymalizacja procesów związanych z IT w organizacjach, w tym w instytucjach publicznych.

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca 
winien złożyć wykaz osób, skierowanych do realizacji zamówienia, odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z niezbędnymi informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień i doświadczenia, niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia oraz podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. Wskazane w wykazie osoby powinny spełniać warunki opisane w pkt VI.1.1) zapytania ofertowego.

3. Zamawiający nie dopuszcza podwykonawstwa przy realizacji usługi Przedmiotu Zamówienia.
VII. Wykaz dokumentów do złożenia do Zamawiającego:

Wykonawca składa ofertę posiadającą załączone dokumenty:
1) wypełniony Formularz oferty, którego wzór stanowi - Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, którego wzór stanowi - Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

3) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia stanowiący Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego, 
4) pełnomocnictwo – (jeżeli dotyczy). 
VIII. Sposób złożenia oferty: 

1. Ofertę należy przesłać do dnia 26.07.2023 r. do godz. 11.00  z dopiskiem w temacie maila „Świadczenie usług eksperta, doradcy kierowników projektów w zakresie IT w Krajowym Instytucie Mediów” e-mailem na adres: przetargi@kim.gov.pl.

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert, wskazanego w pkt. 1, przy czym do biegu terminu nie wlicza się̨ terminu składania ofert. 

3. Ofertę̨ składa się̨ w języku polskim, w postaci elektronicznej, przy czym przez postać́ elektroniczną oferty należy rozumieć́ ofertę̨ sporządzoną i przekazaną w formie elektronicznej, jak i ofertę̨ sporządzoną̨ w formie pisemnej i przekazanej w postaci skanu. 

4. Oferta powinna być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszystkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.

7. W przypadku, gdy osoba jest uprawniona, umocowana do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa, należy je złożyć wraz z ofertą. 

8. W przypadku, gdy oferta nie będzie podpisana lub będzie podpisana przez osobę̨ nieumocowaną do reprezentowania wykonawcy, zostanie uznana przez Zamawiającego za nie złożoną w postępowaniu. 

9. W przypadku, gdy oferta zostanie złożona u Zamawiającego po terminie, o którym mowa w pkt. 1, zostanie odrzucona przez Zamawiającego i nie będzie podlegała ocenie w postępowaniu. 

10. W przypadku, gdy treść́ złożonych ofert będzie budziła wątpliwości, z zachowaniem zasady równego traktowania wykonawców, zamawiający będzie uprawniony
do wezwania wykonawców o złożenie wyjaśnień́ lub uzupełnienia informacji w ofercie. 

11. W przypadku, gdy złożone oferty lub treść złożonych wyjaśnień lub uzupełnień,
nie będzie spełniała opisu przedmiotu zamówienia oraz warunków realizacji zamówienia, określonych w niniejszym zapytaniu, zostaną one odrzucone jako niezgodne z wymaganiami Zamawiającego. 

12. Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę̨ oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwana dalej „ustawą”, wykluczy z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia: 

1) wykonawcę̨ wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę̨ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę̨ rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę̨ 
lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile została wpisana na listę̨ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę̨ rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę̨, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę̨ lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę̨ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę̨ rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

13. W przypadku, gdy w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia nie zostanie złożona żadna oferta albo żadna z ofert nie będzie spełniała wymagań zapytania ofertowego, Zamawiający przeprowadzi negocjacje w wybranym przez siebie wykonawcą, bez powtarzania postępowania. 

14. Zamawiający poinformuje wszystkich wykonawców o zamknięciu postępowania i jego wynikach za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. 

15. Informacje składane w trakcie postępowania, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których, wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania oraz podmiotom wnioskującym o udostępnienie ofert lub dokumentacji postępowania muszą zostać oznaczone „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Skuteczność dokonania zastrzeżenia wymaga wykazania, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu powołanej ustawy, poprzez wskazanie, co najmniej: faktycznego braku upublicznienia informacji, co do której, sformułowano zastrzeżenie, kwalifikacji rodzajowej tej informacji (techniczna, technologiczna, organizacyjna, inna posiadająca wartość gospodarczą), działań, jakie w celu ochrony poufności tej informacji zostały podjęte przez wykonawcę. Zamawiający informuje, 
iż zgodnie z powołanym artykułem tajemnicę przedsiębiorstwa stanowią nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.

16. W przypadku niewykazania, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, informacje utracą prawo do ochrony, jako tajemnicy przedsiębiorstwa, i będą podlegały ujawnieniu, po uprzednim powiadomieniu zainteresowanego wykonawcy o powyższym i podaniu okoliczności uzasadniających ujawnienie informacji.

IX. Wybór oferty najkorzystniejszej:
1. O wynikach oceny ofert i wyborze najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje drogą mailową.
2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone.
3. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:
a. Cena 






- 50%
b. Doświadczenie osób realizujących zamówienie

- 50% 
4. Zasady oceny kryteriów:
1) Punktacja w kryterium „Cena” będzie wynikała z ceny łącznej netto za wykonanie przedmiotu zamówienia zapisanej w Formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Ze wszystkich złożonych ofert, zamawiający przyjmie wartość najtańszej oferty, jako C minimum. – wykonawca w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 50 pkt.

Punktacja za cenę oferty ustalona jest w sposób następujący: 


C minimum (tj. oferty najtańszej)

Cena  = ----------------------------------------------- x 50


Ci (tj. oferty badanej)

2) „Doświadczenie osób realizujących zamówienie zakresu kierowania zespołami projektowymi od strony IT”. Punktacja w kryterium będzie wynikała z danych wpisanych do załącznika nr.4 do zapytania ofertowego. – wykonawca w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 50 pkt.
· łączne doświadczenie w poniższych dziedzinach, w tym minimum 1 rok w każdym z poniższych punktów :
· kierowanie zespołami projektowymi od strony IT tj. wdrażanie i użytkowanie systemu zarządzania infrastrukturą IT lub systemu wspierającego procesy biznesowe lub administracyjne; 

· zarządzanie projektami - realizacja projektów z różnych obszarów, w tym w instytucjach publicznych; 

· organizacja działu wdrożeń i serwisu IT; 

· wdrażanie oraz optymalizacja procesów związanych z IT w organizacjach, w tym w instytucjach publicznych.

Punktacja w powyższym kryterium zostanie przyznana przez zamawiającego w następujący sposób: 

· 10 lat doświadczenia 
 – 0 pkt

· powyżej 10 lat do 15 lat doświadczenia
 - 25 pkt

· powyżej 15 lat doświadczenia
 - 50 pkt 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i otrzyma największą liczbę punktów w oparciu o podane powyżej kryteria.
X. Płatność: 
1. Podstawę do zapłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy będzie stanowiła prawidłowo wystawiona faktura na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiającego zestawienia usług zrealizowanych przez Wykonawcę w poprzednim miesiącu.
2. Zapłata następować będzie przelewem z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty potwierdzonego odbioru poprawnie wystawionej faktury.

3. Zamawiający informuje, że maksymalna kwota na realizację zamówienia w okresie 
8 miesięcy obowiązywania umowy wynosi 129 900 zł netto (słownie: sto dwadzieścia dziewięć tysięcy dziewięćset złotych). Powyższa kwota obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia. Za realizację przedmiotu zamówienia Strony rozliczać się będą przy uwzględnieniu stawek zawartych w ofercie Wykonawcy, które to uwzględniać muszą wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.

XI. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej „RODO”, informujemy, że:

1. Administrator danych:
Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediów (dalej „KIM”) z siedzibą 
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS: 0000875978 (dalej „Administrator”). Z Administratorem można skontaktować się za pośrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesyłając e-mail na adres: iod@kim.gov.pl, a także za pośrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor Ochrony Danych 
Osobą kontaktową we wszelkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych i przysługujących Państwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się, wysyłając e-mail na adres:  iod@kim.gov.pl lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora z dopiskiem „Do Inspektora Ochrony Danych”. 

3. Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: 

1) przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwoty obligującej do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) – podstawą prawną przetwarzania jest niezbędność przetwarzania w celu realizacji obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) wynikającego z przepisów ustawy z dnia 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.) dotyczących oferty złożonej w ramach zapytanie ofertowego, 

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami związanymi ze złożeniem oferty - podstawą prawną przetwarzania danych jest niezbędność przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty którym Administrator zleca wykonywanie czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych, 
w szczególności w zakresie obsługi poczty elektronicznej, usług teleinformatycznych,  hostingu, IT, obsługi administracyjnej, obsługi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być również podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych – tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa.

5. Okres przechowywania danych:
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane: 

a) do momentu zakończenia postępowania, 

b) do momentu przedawnienia roszczeń związanych ze złożeniem oferty zgodnie 
z powszechnie obowiązującym prawem

c) do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych osobowych wynikającego z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 

6. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych:
Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego ma charakter dobrowolny, ale jest niezbędne do wzięcia w nim udziału. 
7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:
W oparciu o dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.

8. Prawa osób, których dane dotyczą:
Zgodnie z przepisami RODO przysługuje Pani/ Panu prawo do : dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przysługują Pani/Panu w przypadkach 
i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

XII. Postanowienia końcowe:
1. Kontakt e-mail: przetargi@kim.gov.pl.

2. Zamawiający nie jest zobowiązany do złożenia zamówienia na podstawie przesłanych ofert.
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy 
oraz do nieprzekazywania, nieujawniania i niewykorzystywania informacji stanowiących tajemnicę Zamawiającego, a także wszelkich poufnych informacji 
i faktów, o których dowie się w trakcie wzajemnej współpracy lub przy okazji współpracy w związku z przygotowaniem oferty, niezależnie od formy przekazania/ pozyskania tych informacji i ich źródła. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawców, którzy złożyli oferty, do uzupełnienia ewentualnych braków formalnych jak i informacji o szczegółach procesów wewnętrznych realizowanych usług. 
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz oferty
1. Wykonawca: 

	Nazwa firmy
	

	Adres
	

	Adres do korespondencji
	

	NIP
	

	REGON
	

	Nr telefonu
	

	E-mail
	

	Osoba do kontaktu
	


2. Zamawiający:
Krajowy Instytut Mediów, Wiktorska 63, 02-587 Warszawa

3. Przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług eksperta, doradcy kierowników projektów w zakresie IT 
w Krajowym Instytucie Mediów.

4. Cena oferty 
	
	netto
	brutto

	Cena łączna
	
	

	Cena miesięcznie
	
	

	Słownie cena łączna
	
	

	Słownie cena miesięcznie
	
	


5. Termin realizacji zamówienia:
Zamówienie będzie zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy na okres 8 miesięcy. 
6. Oświadczenia Wykonawcy:
a) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.
b) Akceptujemy treść Umowy, będącej załącznikiem nr 5, do Zapytania Ofertowego.

c) Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni.
d) Akceptujemy termin płatności – 30 dni od daty doręczenia (w postaci elektronicznej lub papierowej) prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku do siedziby Zamawiającego.
e) Oświadczamy, że Zamówienie zrealizujemy bez udziału podwykonawców.
f) Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
g) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych, stanowiącą pkt XI zapytania ofertowego i wypełniliśmy obowiązki informacyjne, określone w art. 13 oraz 14 RODO wobec osób, których dane osobowe przekazaliśmy Administratorowi w związku udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwoty obligującej do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.

.......................................................                                                             ..................................................................

 miejscowość i data
   Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej  do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamówienia

1. Do zadań wykonawcy należeć będzie: 

· kierowanie zespołem, 
· wsparcie prowadzonych w Instytucie projektów w zakresie narzędzi, systemów i technologii teleinformatycznych,
· nadzór nad prowadzonymi w Instytucie projektami z zakresu teleinformatyki, zgodnie z obowiązującymi w Instytucie regulacjami,
· nadzór nad zarządzaniem ryzykiem związanym z projektami IT,
· nadzór nad koordynacją portfela projektów i programów,
· wsparcie osób zarządzających projektami w ich nadzorowaniu,

· nadzór nad realizacją budżetów projektów IT,
· monitorowanie postępu prac w ramach projektów,
· nadzór nad prowadzeniem rejestrów: ryzyk oraz zagadnień,
· bieżące wsparcie jednostek organizacyjnych Instytutu w realizacji projektów,
· opracowywanie i rozwijanie metodyk zarządzania projektami i programami w Instytucie,
· zarządzanie popytem na rozwiązania IT - analiza popytu na usługi i rozwiązania IT oraz przekazywanie danych do procesu planowania IT,
· nadzór nad utrzymaniem Katalogu usług IT w Instytucie,
· udział w definiowaniu biznesowych usług IT,
· definiowanie i uzgadnianie wymagań dla poziomu świadczenia usług IT w Instytucie,
· ustalanie mierników jakości i efektywności usług IT,
· nadzór nad opracowywaniem i utrzymaniem w aktualności wymaganej dokumentacji dla systemów i usług IT,
· analiza dostępności i pojemność usług IT,
· wprowadzanie zmian poprawiających poziom świadczonych usług IT,
· współpraca z właściwymi jednostkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie zapewnienia zgodności rozwiązań i zmian w architekturze IT,
· opiniowanie zmian planowanych do wprowadzenia w infrastrukturze informatycznej mogących mieć wpływ na świadczenie usług IT,

· wdrażanie rozwiązań IT.

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wykonawca:
……………………………………
Oświadczenia Wykonawcy

Na potrzeby zamówienia, którego przedmiotem jest świadczenie usług eksperta, doradcy kierowników projektów w zakresie IT w Krajowym Instytucie Mediów oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wynikające z art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)
.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.









……………………………………….

Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

.....................................................................

 Nazwa firmy/Imię i Nazwisko

Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień i doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacja o podstawie dysponowania osobami. Wykaz składany jest na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu zgodnie z pkt VI.1.1) zapytania ofertowego oraz oceny ofert zgodnie z kryteriami określonymi w pkt IX.4. zapytania ofertowego. Informacje zawarte w kolumnach oznaczonych kolorem żółtym podawane są w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu, natomiast informacje zawarte w kolumnach oznaczonych kolorem zielonym podawane są w celu dokonania oceny ofert oraz potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
Imię i nazwisko 1. osoby skierowanej do realizacji zamówienia: …………………………………………………………………………….
	L.p.
	Warunek udziału w postępowaniu/kryterium oceny ofert
	Określenie wymaganych informacji
	Wymagane informacje

(wypełnia Wykonawca)
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą**

	1
	posiadanie wykształcenia wyższego (min. tytuł licencjata)
	nadany tytuł/ukończony kierunek
	
	


	2
	posiadanie min. 10 letnie doświadczenia w pracy z zakresu kierowania zespołami projektowymi od strony IT,
*doświadczenie w pracy w zakresie :

· w kierowaniu zespołami projektowymi od strony IT tj. wdrażanie i użytkowanie systemu zarządzania infrastrukturą IT lub systemu wspierającego procesy biznesowe lub administracyjne; 

· zarządzanie projektami - realizacja projektów z różnych obszarów, w tym w instytucjach publicznych; 

· organizacja działu wdrożeń i serwisu IT; 

· wdrażanie oraz optymalizacja procesów związanych z IT w organizacjach, w tym w instytucjach publicznych.


	podać nazwę pracodawcy/okres pracy u danego pracodawcy/zakres obowiązków*
	………………………………………………………………………

(Nazwa pracodawcy)

od dnia ________- do dnia __________

…………………………………………………………………………………………………

(okres pracy u danego pracodawcy) 

Zakres obowiązków:

……………………………………………………………………………………………


	


* w przypadku gdy do wykazania spełniania warunku lub uzyskania punktów w kryterium doświadczenia konieczne jest podania informacji dotyczących pracy u kilku pracodawców itp. to w kolumnie 4 należy wpisać oddzielnie informacje dotyczące poszczególnych miejsc świadczenia usługi, itp. tak jak to zostało przykładowo zrobione w wierszu 2 tabeli.

**Należy określić: (dysponowanie bezpośrednie, umowa o pracę, zlecenia, dzieło lub użyczenie przez inny podmiot).

Uwaga!:

Na potrzeby postępowania Zamawiający przyjmie, że miesiąc trwa 30 dni. Aby obliczyć okres podany w miesiącach, Zamawiający na podstawie informacji zawartych w kolumnie 4 Załącznika nr 6 do SWZ obliczy całkowitą liczbę dni dotycząca danego kryterium i podzieli przez 30. Otrzymany wynik będzie zawsze zaokrąglany w dół.
.......................................................                                         




  ..................................................................

 miejscowość i data
 

                                                     Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej  do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego
UMOWA nr …………..

zawarta w dniu ………..r. w Warszawie 

pomiędzy:

Krajowy Instytut Mediów z siedzibą w Warszawie 02-587 ul. Wiktorska 63, wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000875978, NIP: 5213916470, REGON: 387857893 reprezentowany przez 

Macieja Świrskiego – p.o. Dyrektora Krajowego Instytutu Mediów

zwaną dalej „Zleceniodawcą”

a

……………………….., posiadającym , NIP ……….., REGON ……….
 zwanym dalej „Zleceniobiorcą”

działające osobno zwane „Stroną”, a łącznie „Stronami”,

o następującej treści (dalej „Umowa”):

Niniejsza umowa (zwana dalej Umową) zostaje zawarta z wyłączeniem ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2022.1710 ze zm.), zgodnie z treścią art. 2 ust 1 pkt 1 tejże ustawy.
§1

Przedmiotem umowy są usługi obejmujące (dalej „Usługi”):

1) kierowanie zespołem,

2) wsparcie prowadzonych w Instytucie projektów w zakresie narzędzi, systemów i technologii teleinformatycznych,

3) nadzór nad prowadzonymi w Instytucie projektami z zakresu teleinformatyki, zgodnie z obowiązującymi w Instytucie regulacjami,

4) nadzór nad zarządzaniem ryzykiem związanym z projektami IT,

5) nadzór nad koordynacją portfela projektów i programów,

6) wsparcie osób zarządzających projektami w ich nadzorowaniu:

7) nadzór nad realizacją budżetów projektów IT,

8) monitoring postępu prac w ramach projektów,

9) nadzór nad prowadzeniem rejestrów: ryzyk oraz zagadnień,

10) bieżące wsparcie jednostek organizacyjnych Instytutu w realizacji projektów,

11) opracowywanie i rozwijanie metodyk zarządzania projektami i programami w Instytucie,

12) zarządzanie popytem na rozwiązania IT - analiza popytu na usługi i rozwiązania IT oraz przekazywanie danych do procesu planowania IT,

13) nadzór nad utrzymaniem Katalogu usług IT w Instytucie,

14) udział w definiowaniu biznesowych usług IT,

15) definiowanie i uzgadnianie wymagań dla poziomu świadczenia usług IT w Instytucie,

16) ustalanie mierników jakości i efektywności usług IT,

17) nadzór nad opracowywaniem i utrzymaniem w aktualności wymaganej dokumentacji dla systemów i usług IT,

18) analiza dostępności i pojemność usług IT,

19) wprowadzanie zmian poprawiających poziom świadczonych usług IT,

20) współpraca z właściwymi jednostkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie zapewnienia zgodności rozwiązań i zmian w architekturze IT,

21) opiniowanie zmian planowanych do wprowadzenia w infrastrukturze informatycznej mogących mieć wpływ na świadczenie usług IT.

22) wdrażanie rozwiązań IT.

§2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia Usług z należytą starannością zawodową, mając na celu jak najpełniejszą realizację interesów Zleceniodawcy.

2. Stosownie do charakteru poszczególnych czynności wykonywanych przez Zleceniobiorcę i dla zachowania współpracy Stron w wykonaniu Umowy, Usługi będą wykonywane w miejscu prowadzenia działalności Zleceniobiorcy, w siedzibie Zleceniodawcy lub innym uzgodnionym przez Strony miejscu. W braku innych ustaleń spotkania z udziałem reprezentantów Zleceniodawcy odbywać się będą w siedzibie Zleceniodawcy. Na czas świadczenia Usług Zleceniobiorca posługiwać się będzie uaktywnionym przez Zleceniodawcę identyfikatorem umożliwiającym dostęp do pomieszczeń Zleceniodawcy w niezbędnym zakresie.
3. Zleceniodawca będzie określać terminy wykonania poszczególnych świadczeń przez Zleceniobiorcę. Zleceniobiorca wykonuje powierzone mu czynności samodzielnie, bez nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

4. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy dostęp do pozostających w dyspozycji Zleceniodawcy zasobów w zakresie niezbędnym do wykonywania Usług będących przedmiotem Umowy.

5. Zleceniobiorca za zgodą Zleceniodawcy uprawniony będzie do korzystania z infrastruktury informatycznej oraz biurowej Zleceniodawcy w trakcie spotkań i czynności niezbędnych do wykonania w siedzibie Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca niezwłocznie po zakończeniu realizacji Usług będących przedmiotem Umowy, nie dłużej jednak niż w terminie trzech dni od zakończenia Umowy zobowiązuje się, że składniki majątkowe udostępnione na czas wykonywania niezwłocznie zwrócić w stanie nienaruszonym, z wyjątkiem zmian wynikających ze zwykłego zużycia.

7. Zleceniobiorca oświadcza, iż znane mu są wewnętrzne procedury i regulaminy obowiązujące (w tym dotyczące ochrony danych osobowych i BHP) u Zleceniodawcy i zobowiązuje się do ich przestrzegania. 

8. Zleceniobiorca oświadcza, że Usługi wykonywał będzie w ramach prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej wskazanej w nagłówku Umowy.

§3

1. Zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne za prawidłowo wykonane Usługi płatne będzie w kwocie __ ___ (słownie: _____________ złotych 0/100) złotych brutto, zawierające podatek od towarów i usług wg obowiązującej stawki (VAT 23%) co stanowi.

2. Maksymalne wynagrodzenie umowne w całym okresie obowiązywania umowy nie przekroczy kwoty………….. złotych netto (słownie: ……………….. złotych 0/100) powiększone o podatek od towarów i usług wg obowiązującej stawki (VAT 23%) co stanowi łącznie …………….. złotych brutto (słownie: ………………… złotych 0/100).

3. Zleceniobiorca oświadcza, że:

1) jest podmiotem prowadzącym działalność gospodarczą w rozumieniu przepisów o podatku dochodowym od osób fizycznych;

2) jest podatnikiem wykonującym działalność gospodarczą w rozumieniu ustawy o podatku od towarów i usług (VAT) i nie korzysta ze zwolnienia podmiotowego w podatku VAT, w związku z czym wykonanie Usługi każdorazowo zostanie potwierdzone fakturą VAT;

3) w wypadku zmiany statusu określonego w §3 ust. 3 lit. a. lub b. poinformuje o tym niezwłocznie Zleceniodawcę na piśmie.

4. Wynagrodzenie będzie każdorazowo płatne przelewem w terminie 30 dni po dostarczeniu faktury VAT Zleceniodawcy, na rachunek wskazany na fakturze. Terminem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

5. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami Umowy Zleceniodawca poinformuje niezwłocznie Zleceniobiorcę o tym fakcie, a jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zleceniodawcę prawidłowo wystawionej faktury, faktury korygującej lub podpisania noty korygującej, tym samym termin płatności zostanie przesunięty odpowiednio.

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, wyczerpuje należności i koszty Zleceniobiorcy (w rozumieniu art. 742 kodeksu cywilnego)z tytułu prawidłowego wykonania Umowy, w tym wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych do dokumentów, opinii, opracowań sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy oraz prawa do zezwolenia na wykonywanie autorskich praw zależnych do dokumentów, opinii, opracowań sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy, udzielenia zgód i zezwoleń wskazanych w Umowie, oraz z tytułu przeniesienia własności egzemplarzy oraz nośników na których utrwalono przedmiot Umowy oraz pozostałe czynniki cenotwórcze.

7. Koszty podróży krajowych i zagranicznych oraz udziału w konferencjach i spotkaniach uzgodnionych ze Zleceniodawcą, zostaną pokryte przez Zleceniodawcę po wcześniejszym wyrażeniu zgody. 

8. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że jakichkolwiek praw Zleceniobiorcy związanych bezpośrednio lub pośrednio z Umową, a w tym wierzytelności Zleceniobiorcy z tytułu wykonania Umowy i związanych z nimi należności ubocznych (m. in. odsetek), nie przeniesie na rzecz osób trzecich bez poprzedzającej to przeniesienie zgody Zleceniodawcy wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub też faktycznej, której bezpośrednim lub pośrednim skutkiem będzie zmiana wierzyciela z osobą Zleceniobiorcy na inny podmiot. 

9. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez przedstawiciela Zleceniodawcy protokół odbioru Usług w danym miesiącu, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Umowy.

10. Uprawnionym do podpisania protokołu odbioru po stronie Zleceniodawcy jest Dyrektor Krajowego Instytutu Mediów lub osoba przez niego upoważniona.

§4

1. W czasie obowiązywania Umowy, jak również po jej wykonaniu lub rozwiązaniu Zleceniobiorca zobowiązuje się zachować poufność i nie ujawniać, nie przekazywać innym osobom, nie wykorzystywać dla własnych celów bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, treści Umowy oraz wszelkich posiadanych danych, dokumentów, informacji uzyskanych przy realizacji Umowy lub powstałych w wyniku realizacji Umowy, a także przechowywać te informacje w sposób uniemożliwiający dostęp do nich osobom nieuprawnionym oraz zabezpieczyć informacje poufne Zleceniodawcy.

2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 powyżej, nie dotyczy tych danych, informacji i dokumentów, które zostały lub zostaną ujawnione zgodnie z wymogami obowiązującego prawa. 

3. W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcę obowiązku zachowania poufności opisanych w niniejszym paragrafie lub zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, Zleceniodawca może żądać od Zleceniobiorcy, za każdy przypadek takiego naruszenia, z osobna, kary umownej w wysokości 10.000 PLN, co nie wyłącza prawa dochodzenia odpowiedzialności na zasadach ogólnych. Niezależnie od powyższej kary umownej, w przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcę obowiązku zachowania poufności lub zasad przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, Zleceniobiorca ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

4. Zleceniobiorca zapewni, iż osoby którymi Zleceniobiorca, po uprzedniej zgodzie Zleceniodawcy wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, będzie się posługiwał w trakcie wykonywania Umowy, przestrzegać będą zasad współpracy Stron określonych w Umowie, a w szczególności zachowają w poufności wszelkie dane, informacje i dokumenty na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie oraz przestrzegać będą zasad przetwarzania danych osobowych wskazanych w niniejszym paragrafie. Za wszelkie działania lub zaniechania takich osób Zleceniobiorca odpowiada, jak za własne działania lub zaniechania, na zasadzie ryzyka, w szczególności Zleceniodawca ma prawo do żądania od Zleceniobiorcy, za każdy przypadek naruszenia przez te osoby obowiązku zachowania poufności oraz zasad przetwarzania danych osobowych, kary umownej w wysokości określonej w ust.3 powyżej, jak również ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym. W przypadku powierzenia wykonania Usług osobom trzecim bez uzyskania uprzedniej zgody Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązany jest do uiszczenia kary umownej w kwocie 10.000 PLN za każdy przypadek, z osobna. 

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do nieprowadzenia działalności konkurencyjnej w stosunku do Zleceniodawcy w okresie obowiązywania niniejszej Umowy, przez co rozumie się, że powstrzyma się (pośrednio lub bezpośrednio) od uczestnictwa w innych projektach odpowiadających przedmiotowi opisanemu w § 1 Umowy pod rygorem zapłaty kary umownej kwocie 30.000 PLN za każdy przypadek naruszenia zakazu, co nie wyłącza prawa dochodzenia odpowiedzialności na zasadach ogólnych. Zakaz prowadzenia działalności konkurencyjnej może być w każdym czasie uchylony przez Zleceniodawcę pisemnie.

6. Ani zastrzeżenie przez Zleceniobiorcę kar umownych, o których mowa w § 4 ust. 3 – 5 Umowy, ani zapłata tych kar umownych przez Zleceniobiorcę, nie wyklucza dochodzenia przez Zleceniodawcę, na zasadach ogólnych, odszkodowania pokrywającego, w całości, wysokość powstałej u Zleceniodawcy, szkody majątkowej, w związku z naruszeniem przez Zleceniobiorcę zobowiązań, o których mowa w § 4 Umowy.

§ 5

1. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Zleceniodawcę danych osobowych Zleceniobiorcy stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Zleceniobiorca będzie przetwarzał dane osobowe w systemach i na sprzęcie oraz rozwiązaniach teleinformatycznych Zleceniodawcy na jego polecenie wynikające z realizacji przedmiotu Umowy oraz zgodnie z imiennym upoważnieniem do przetwarzania danych osobowych. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.) oraz zgodnie z wewnętrznymi procedurami dotyczącymi ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa informacji, obowiązującymi u Zleceniodawcy.

4. W sytuacji, kiedy Zleceniobiorca nie będzie wykonywał przedmiotu Umowy zgodnie z paragrafem 5 pkt 2, Zleceniobiorca jest zobowiązany w terminie 1 dnia roboczego poinformować Zleceniodawcę o takim stanie rzeczy, a Strony podpiszą umowę powierzenia danych osobowych, która zastąpi upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.

5. Zleceniobiorca, w dniu zawarcia Umowy, zobowiązuje się do złożenia oświadczeń o zobowiązaniu do zachowania poufności przetwarzanych, w związku z wykonaniem Umowy, danych osobowych oraz informacji poufnych, zgodnego ze wzorem oświadczenia upoważnionego, stanowiącym Załącznik nr 4 do Umowy.  

§6

1. Zleceniobiorca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, przenosi na Zleceniodawcę całość autorskich praw majątkowych do utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach realizacji Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych oraz co do liczby egzemplarzy, w zakresie i na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji), a w szczególności na następujących polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia – wytwarzanie w nieograniczonym nakładzie, na każdym nośniku, dowolną techniką, w dowolnym standardzie i formacie, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego i cyfrową;

2) w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami, na których je utrwalono – wprowadzenie do obrotu w nieograniczonym nakładzie, użyczenie lub najem oryginału lub egzemplarzy;

3) tworzenie nowych wersji i aktualizacji utworu;

4) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony powyżej – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, nadawanie, reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnienie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

5) wprowadzenie do pamięci komputera lub innego urządzenia, udostępnianie oraz zwielokrotnianie za pośrednictwem Internetu lub sieci informatycznej (w szczególności Intranetu);

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;

7) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego lub przekazu multimedialnego;

8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także przez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

9) wykorzystywanie utworu lub jego dowolnych części do prezentacji;

10) prawo do określania nazw utworu, pod którymi będzie ono wykorzystywane lub rozpowszechniane;

11) prawo do wykorzystania utworu do celów marketingowych lub promocji, a także dla celów edukacyjnych i szkoleniowych;

12) korzystania z utworu w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, opracowania przez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub ich części;

13) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie z utrwalaniem w pamięci w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce;

14) prawo do rozporządzania i korzystania opracowaniami utworu oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich polach eksploatacji. 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworu obejmuje również prawo do korzystania, pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowaniami materiału wykonywanymi przez Zleceniodawcę lub na jego zlecenie lub za jego zgodą, bez konieczności uzyskania zgody Zleceniobiorcy.

3. Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę prawo do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych do utworów sporządzanych przez Zleceniodawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1 powyżej.

4. Skutek rozporządzający zobowiązania, o którym mowa w ust. 1 -3 powyżej a także przeniesienie własności egzemplarzy i nośników, na których utrwalono utwory sporządzone w ramach prawidłowej realizacji Umowy nastąpi z chwilą przekazania każdego z w/w utworów Zleceniodawcy, bez składania dodatkowych oświadczeń woli.

5. Zleceniobiorca oświadcza, iż w chwili przekazywania Zleceniodawcy każdego z materiałów sporządzonych w ramach prawidłowej realizacji Umowy będzie dysponował na zasadzie wyłączności prawami majątkowymi autorskimi oraz autorskimi prawami zależnymi do nich, na polach eksploatacji wskazanych w Umowie i prawa te, bez obciążeń lub ograniczeń na rzecz osób trzecich. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że na dzień ustalenia utworu, uzyska zapewnienie twórców utworu, że twórcy ci nie będą wykonywali w stosunku do Zleceniodawcy ani jego następców prawnych swoich autorskich praw osobistych do tego utworu. Zleceniobiorca zobowiązuje się i gwarantuje, że na dzień ustalenia utworu uzyska upoważnienie twórców do wykonywania w ich imieniu autorskich praw osobistych oraz do wyrażania zgody na wykonywanie autorskich praw zależnych z prawem przenoszenia tego prawa na osoby trzecie.

6. Zleceniodawca nie jest zobowiązany do wykorzystania ani rozpowszechnienia utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach realizacji Umowy.

7. Zleceniobiorca gwarantuje, iż sporządzone i dostarczone Zleceniodawcy utwory w ramach prawidłowej realizacji Umowy nie naruszają praw autorskich lub innych praw osób trzecich.

8. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszego paragrafu okaże się nieważne, nieskuteczne, niewykonalne lub niewystarczające dla zapewnienia praw do korzystania z utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub ich utworów zależnych zgodnie z celem i w zakresie przewidzianym w Umowie, wówczas Zleceniobiorca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich koniecznych czynności w celu przeniesienia na Zleceniodawcę wspomnianych praw lub zapewnienia mu korzystania z tych praw zgodnie z celem i w zakresie przewidzianym w Umowie, bez obowiązku zapłaty jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu na rzecz Zleceniobiorcy.

9. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią z roszczeniami z tytułu naruszenia jakichkolwiek jej praw, w szczególności autorskich praw majątkowych, czy osobistych, dóbr osobistych przeciwko Zleceniodawcy lub osobie uprawnionej do korzystania z utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych - Zleceniobiorca zobowiązuje się zwolnić Zleceniodawcę oraz osoby uprawnione do korzystania z utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych z wszelkiej odpowiedzialności jaka mogłaby powstać po ich stronie. Ponadto, Zleceniobiorca zobowiązuje się do pokrycia Zleceniodawcy czy osobie uprawnionej do korzystania z utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych z wszelkich poniesionych kosztów ewentualnego postępowania w sprawie, w tym kosztów czynności przedsądowych, kosztów sądowych, kosztów świadczeń zasądzonych prawomocnym orzeczeniem dla strony przeciwnej, kosztów doradztwa prawnego, kosztów zastępstwa procesowego. Niezależnie od powyższego w przypadku, gdy dokonywane zgodnie postanowieniami Umowy korzystanie przez Zleceniodawcę lub należycie uprawnioną osobę z utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub ich utworów zależnych stanowić będzie stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sądu powszechnego lub sądu arbitrażowego naruszenie jakichkolwiek praw osób trzecich Zleceniodawca jest uprawniony do żądania od Zleceniobiorcy zapłaty kary umownej w wysokości 50.000 PLN za każdy przypadek, z osobna. Zapłata kary umownej, o której mowa w uprzednim zdaniu, nie wyklucza dochodzenia przez Zleceniodawcę, względem Zleceniobiorcy, na zasadach ogólnych, odszkodowania pokrywającego, w całości, wysokość powstałej u Zleceniodawcy, szkody majątkowej, w związku z roszczeniami osób trzecich, wynikającymi z naruszenia przez Zleceniodawcę jakichkolwiek praw osób trzecich, w związku z korzystaniem z utworów sporządzanych przez Zleceniobiorcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych.

§7

1. Umowa obowiązuje od jej zawarcia przez okres 8 miesięcy.

2. Każdej ze Stron przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy, z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia. 
3. Zleceniodawcy przysługuje prawo do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym w wypadku rażącego naruszenia przez Zleceniobiorcę jej warunków. Za rażące naruszenie Umowy, przez Zleceniobiorcę, należy, w szczególności, uznać wystąpienie przypadku naruszenia Umowy, które zgodnie z treścią Umowy, uprawnia Zamawiającego do żądania zapłaty kary umownej przez Zleceniobiorcę. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Zleceniobiorca obowiązany jest wykonywać Usługi osobiście. Zleceniobiorca może korzystać z pomocy osób trzecich za uprzednią pisemną zgodą Zleceniodawcy. Zleceniobiorca ponosi ryzyko gospodarcze związane z wykonywaniem Umowy, co obejmuje m.in. odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy na zasadach określonych powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w tym odpowiedzialność za działania, zaniechania osób, którymi przy wykonywaniu Umowy posługuje się.

6. Żadna ze Stron nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.

7. Z zastrzeżeniem odrębnych postanowień niniejszej Umowy wszelkie oświadczenia, związane z obowiązywaniem lub realizacją niniejszej Umowy, a w szczególności oświadczenia o odstąpieniu/rozwiązaniu/wypowiedzeniu Umowy dokonywane będą przez odpowiednio do tego umocowane osoby na piśmie, na poniższe adresy:

1) Adres do doręczeń dla Zleceniodawcy:

ul. Wiktorska 63

02-587 Warszawa

2) Adres do doręczeń dla Zleceniobiorcy:

ul. ………………., 

….-……. …………………………… 

8. Zmiana danych, o których mowa w niniejszym paragrafie, może być dokonywana w toku obowiązywania niniejszej Umowy po uprzednim poinformowaniu drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązana jest poinformować drugą Stronę o każdorazowej zmianie adresów wskazanych w niniejszym paragrafie niezwłocznie po dokonaniu takiej zmiany. W przypadku braku zawiadomienia o zmianie adresu w sposób, o którym mowa powyżej, wszelkie zawiadomienia dokonane na poprzednio wskazany przez Stronę adres, w sposób określony w zdaniu poprzedzającym, uznane będą za skutecznie doręczone. Zmiana danych, o których mowa w niniejszym paragrafie nie stanowi zmiany Umowy.

9. Wszelkie spory, mogące wyniknąć z umowy będą rozstrzygane w sposób polubowny, a w przypadku braku porozumienia przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

10. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

	Zleceniodawca
	Zleceniobiorca


Załączniki:

Załącznik nr 1 - protokół odbioru Usług w danym miesiącu

Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna RODO Zleceniodawcy

Załącznik nr 3 - Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych

Załącznik nr 4 – wzór oświadczenia upoważnionego  

Załącznik nr 1 do Umowy

Protokół odbioru
do Umowy z dnia ………………… zawartej pomiędzy:
Krajowym Instytutem Mediów z siedzibą w Warszawie, ul. Wiktorska 63, NIP: 5213916470, REGON: 387857893, zwanym dalej Zleceniodawcą,

a

………………………………………………………………….

 zwanym dalej „Zleceniobiorcą”
Warszawa, dnia ……. / ……… / ……………

W imieniu Zleceniobiorcy ………………………
W imieniu Zleceniodawcy …………………………..
W dniu …………........r. na podstawie ww. Umowy dokonano odbioru realizacji Przedmiotu Umowy w zakresie Usług świadczonych w miesiącu _____________

Przedmiot Umowy został wykonany należycie/nienależycie

- szczegółowy opis zrealizowanych czynności i ich rezultatów stanowi załącznik do niniejszego protokołu.

Przedmiot zamówienia został odebrany bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami
.

Uwagi_____________

	Za Zleceniodawcę

…………………………………………………..

(imię i nazwisko, podpis)
	Za Zleceniobiorcę

………………………………………………

(imię i nazwisko, podpis)


Załącznik nr 2 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ

KRAJOWY INSTYTUT MEDIÓW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej „RODO”, informujmy, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediów (dalej „KIM”) z siedzibą w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS: 0000875978 (dalej „Administrator”). Z Administratorem można skontaktować się za pośrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesyłając e‑mail na adres: iod@kim.gov.pl a także za pośrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył osobę odpowiedzialną za ochronę danych osobowych, tj. Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy za pośrednictwem adresu mailowego iod@kim.gov.pl lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora z dopiskiem „Do Inspektora Ochrony Danych”. 

3. Cele i podstawy przetwarzania 

Administrator przetwarza dane osobowe w celu:

1) zawarcia i wykonania Umowy - podstawą prawną przetwarzania są czynności niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

2) w celu realizowania przez Panią/a czynności na rzecz reprezentowanego podmiotu, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest konieczność przetwarzania danych niezbędnych do zawarcia i realizacji umów z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 

3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami związanymi z zawartą Umową - podstawą prawną przetwarzania danych jest niezbędność przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

4) dla celów podatkowych i rachunkowych - podstawą prawną przetwarzania danych jest niezbędność ich przetwarzania w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

4. Odbiorcy danych 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty którym Administrator zleca wykonywanie czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie obsługi poczty elektronicznej, usług teleinformatycznych, hostingu, IT, obsługi administracyjnej, obsługi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być również podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych – tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe będą przechowywane do czasu:

1) wykonania Umowy – do momentu jego rozwiązania lub wygaśnięcia;

2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – do momentu przedawnienia roszczeń;

3) do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych osobowych wynikającego z przepisów powszechnie obowiązującego prawa (np. obowiązek przechowywania dokumentów księgowych).

6. Prawa osób, których dane dotyczą

W związku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa do: dostępu do danych, sprostowania danych, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przysługują Państwu w przypadkach i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakże jest niezbędne do zawarcia Umowy. Niepodanie danych osobowych w niezbędnym zakresie skutkuje niemożnością zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu 

W oparciu o dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.

________________________
Data i podpis 

Załącznik nr 3 do Umowy

Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych
Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych nadane przez Krajowy Instytut Mediów ul. Wiktorska 63, Warszawa, 02-587.

Pan (i): ……………………………………………..

Współpracujący na podstawie: ……………………
otrzymuje upoważnienie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z powierzonymi obowiązkami oraz zgodnie z poleceniami administratora danych osobowych. 

Zakres upoważnienia:

	Lp.
	Zakres czynności
	Zakres uprawnień

	1.
	Przetwarzanie danych osobowych pracowników, współpracowników wyłącznie w zakresie realizacji zadań wynikających z postanowień Umowy.
	Zbieranie, utrwalanie, porządkowanie, przechowywanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie.


Warszawa, 

Miejscowość i data                                                            Podpis Administratora Danych

Załącznik nr 4 do Umowy

Oświadczenie upoważnionego

Oświadczam, iż zostałem zapoznany z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych i wdrożonych do stosowania przez Administratora Danych „Polityki ochrony danych osobowych”.
Zobowiązuję się do:

· zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji poufnych, do których mam lub będę miał dostęp w związku z wykonywaniem swoich obowiązków,

· niewykorzystywania danych osobowych oraz informacji poufnych w celach wykraczających poza moje obowiązki, o ile nie są one jawne,

· zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych, o ile nie są one jawne,

· wykorzystywania jedynie legalnego oprogramowania,

· należytej dbałości o sprzęt i oprogramowanie zgodnie z dokumentacją ochrony danych osobowych oraz informacji poufnych,

· korzystania z komputerów przenośnych zgodnie z dokumentacją ochrony danych osobowych (o ile ma to zastosowanie),

· zachowania szczególnej ostrożności w razie przetwarzania danych osobowych oraz informacji poufnych w modelu pracy zdalnej, w szczególności z wykorzystaniem własnego sprzętu; szczególna ostrożność ma zapewnić pełną poufność danych osobowych przetwarzanych w modelu pracy zdalnej.

· Zachowania poufności przekazywanych informacji na wszelkich nośnikach, bez względu na sposób ich przekazania. A także do niewykorzystywania do celów innych, niż wykonywanie usług doradczych

· Zapewnienia odpowiedniego i bezpiecznego sposobu przechowywania wszystkich Informacji Poufnych, 

· Podejmowania odpowiednich środków mających na celu ochronę wszelkich informacji i dokumentów zawierających lub związanych z informacjami poufnymi przed ich utratą lub ujawnieniem.

· Sformułowanie „informacje poufne” oznacza wszelkie informacje związane w jakikolwiek sposób z działalnością Krajowego Instytutu Mediów, znane lub ujawnione na rzecz, w wyniku lub poprzez świadczenie usług doradczych, które zawierają informacje techniczne lub inne informacje o usługach, procesach, programach, wiedzy, koncepcjach i innowacjach, formularzach, metodach funkcjonowania, danych osobowych, wszelkich danych finansowych i księgowych, danych marketingowych, danych o kontrahentach, informacje o respondentach i panelistach. Informacje poufne nie zawierają takich elementów, które są publikowane lub w inny sposób stanowią wiedzę publiczną, lub do których istnieje wolny dostęp z różnych źródeł.

..………………………………………………………………
Data i podpis osoby upoważnionej

� Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:


1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;


2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;


3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.


� Niepotrzebne skreślić


� Niepotrzebne skreślić


� Niepotrzebne skreślić
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