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Warszawa 12.09.2023 r.
Zamawiający:
Krajowy Instytut Mediów
ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa
NIP 5213916470

ZAPYTANIE OFERTOWE NR KIM.Z.14.8.2023

[bookmark: _Ref270282935]
Nazwa przedmiotu zamówienia:
Dostawa papierowych bonów towarowych dla Krajowego Instytutu Mediów.

Nazwa i adres Zamawiającego:
Krajowy Instytut Mediów - ul. Wiktorska 63, 02-587, Warszawa, NIP 5213916470

Postanowienia ogólne

W związku z faktem, iż szacunkowa wartość niniejszego zamówienia nie przekracza kwoty 130.000 złotych, jego realizacja zostanie przeprowadzona z wyłączeniem ustawy Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U.2023 poz.1605) dalej zwana Pzp - na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 Pzp. 

Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem Zamówienia jest dostawa papierowych bonów towarowych wykorzystywanych przez ankieterów podczas realizacji Badania Założycielskiego. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2. uprawniających do zakupu towarów i usług w punktach handlowych oferujących co najmniej asortyment taki jak: artykuły spożywcze, mięsne, chemia gospodarcza, kosmetyki, sprzęt AGD i RTV, odzież, książki lub płyty. Zamawiający żąda dostarczenia ww. bonów w poniższej liczbie i nominałach: 
a)	5 500 szt. bonów towarowych papierowych o nominale 10 zł każdy.
Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 30199750-2 Talony

Wykaz dokumentów do złożenia do Zamawiającego.

-Oferta na Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi - Załącznik nr 1. 
-Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego
- Klauzula informacyjna dot. RODO stanowiąca załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Warunki udziału w postępowaniu
1. W toku postępowania zostanie wyłoniony wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę, który spełnia wymagania Zamawiającego:
1.1. przedmiot prowadzonej działalności jest tożsamy z przedmiotem zamówienia,
1.2. posiadają niezbędną wiedzę, uprawnienia i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym, kadrowym i znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
2. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca w formularzu ofertowym winien złożyć oświadczenie potwierdzające powyższe zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Zaproszenia.

Płatność za przedmiot zapytania

[bookmark: _Hlk111627714]Podstawę do zapłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy będzie stanowiła prawidłowo wystawiona faktura na podstawie protokołu odbioru zamówienia za zrealizowaną usługę.
Wykonawca oświadcza, że na dzień zlecenia przelewu, rachunek bankowy Wykonawcy, określony na fakturze figuruje w wykazie podmiotów o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług  (Dz.U. 2021 poz. 685).
Zapłata  nastąpi przelewem  z  konta Zamawiającego  na  konto  Wykonawcy, w terminie 7 dni od daty potwierdzonego odbioru poprawnie wystawionej faktury.


Sposób złożenia oferty: 
1) Ofertę wraz ze wskazanymi powyżej dokumentami należy przesłać do 19.09.2023 r. do godz. 15.00  z dopiskiem w temacie maila „Oferta – dostawa bonów papierowych”- mailem na adres: przetargi@kim.gov.pl.
Wybór oferty najkorzystniejszej
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	
L.p.
	
Kryterium
	Waga kryterium
	Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Oferowana cena
	100%
	100 pkt



Zasady oceny kryterium "Oferowana cena" (PC) – 100%.

W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. Wyliczona poprzez przemnożenie zawartej przez Wykonawcę w formularzu cenowym cen. Maksymalną ilość punktów otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę, pozostali Wykonawcy będą oceniani według następującego wzoru: 

Najniższa cena z ofert niepodlegających odrzuceniu
PC= 	----------------------------------------------------------------------- x 100
Cena badanej oferty

				gdzie: PC -ilość punktów, jaką dana oferta otrzyma za cenę oferty brutto.

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów. 

Postanowienia końcowe
Osoba do kontaktu: Paweł Kalinowski, e-mail: p.kalinowski@kim.gov.pl
Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  wezwania  Wykonawców,  którzy  złożyli oferty do uzupełnienia ewentualnych braków formalnych.
Zamawiający nie jest zobowiązany do złożenia zamówienia na podstawie przesłanych ofert.
Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć załączone Istotne postanowienia umowy do przyszłej zawierane z Zamawiającym umowy.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy oraz do nie przekazywania, nie ujawniania i niewykorzystywania informacji stanowiących tajemnicę Zamawiającego, a także wszelkich poufnych informacji i faktów, o których dowie się w trakcie wzajemnej współpracy lub  przy okazji współpracy  w  związku  z  przygotowaniem  oferty, niezależnie od formy przekazania/ pozyskania tych informacji i ich źródła. 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr KIM.Z.14.8.2023 z dnia 12.09.2023 r. składam ofertę na „Dostawę papierowych bonów towarowych”.

1. Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

2. Oferowana cena za wykonanie całości przedmiotu zamówienia wynosi:

………………………………………………………………………………..……… zł brutto 

(słownie złotych:……………………………………………………..……………./100 brutto), 

1. Oświadczamy, że ceny brutto określone w pkt. 2 zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.
2. Oświadczamy, że zamówienie zrealizujemy w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy 
3. Oświadczamy, że termin ważności bonów papierowych wynosi ……………………. **** (co najmniej 16 miesięcy) od dnia dostawy do siedziby Zamawiającego.
4. Oświadczamy, że liczba oferowanych stacjonarnych punktów sprzedaży na terenie Polski realizujące papierowe bony towarowe wynosi ………………….………….………****
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zaproszeniem do składania ofert i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.
6. Oświadczamy, że przedmiot prowadzonej działalności jest tożsamy z przedmiotem zamówienia.
7. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę, uprawnienia i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym, kadrowym i znajdujemy się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 
8. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez 30 dni. 
9. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Wzorem Umowy, który stanowi Załącznik nr 3 i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na warunkach określonych w tym załączniku, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
10. Akceptujemy termin płatności – 7 dni od daty doręczenia (w postaci elektronicznej lub papierowej) prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku do siedziby Zamawiającego.
11. Oświadczamy, że Zamówienie zrealizujemy samodzielnie.

12. Oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w zaproszeniu ofertowym;

13. Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd. 

14. Osoba do kontaktu ze strony KIM: Paweł Kalinowski, e-mail: p.kalinowski@kim.gov.pl


**** Odpowiednio uzupełnić




.......................................................                                          ..................................................................
 miejscowość i data	   Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej  do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa papierowych bonów towarowych  dla Krajowego Instytutu Mediów, ul. Wiktorska 63, 81-812 Warszawa uprawniających do zakupu towarów i usług w punktach handlowych oferujących co najmniej asortyment taki jak: artykuły spożywcze, mięsne, chemia gospodarcza, kosmetyki, sprzęt AGD i RTV, odzież, książki lub płyty.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość dostawy tylko bonów w formie papierowej. 
3. Bony muszą mieć termin ważności co najmniej 16 miesięcy od dnia dostawy do siedziby Zamawiającego. 
4. Bony towarowe muszą mieć możliwość realizacji na terenie całej Polski.
5. Zamawiający żąda dostarczenia ww. bonów w poniższej liczbie i nominałach: 
6. 5 500 szt. bonów towarowych* papierowych o nominale 10 zł każdy;
*Pod pojęciem bonów/talonów towarowych należy rozumieć emitowane i oferowane przez Wykonawcę znaki legitymacyjne na okaziciela podlegające wymianie na towary lub usługi, która nie będzie stanowić utrudnienia dostępu do rynku w rozumieniu art. 15 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r., poz. 1913).
7. Zamawiający nie dopuszcza bonów, które wymagają ponoszenia jakichkolwiek innych opłat związanych z ich użytkowaniem (zapłata za towary i usługi) przez Zamawiającego bądź użytkowników np. opłat związanych z realizacja ww. transakcji.
8. Wymagania dotyczące bonów:
8.1. muszą posiadać oznaczenie w zakresie ich wartości nominalnej;
8.2. muszą posiadać oznaczenie w zakresie daty ważności;
8.3. muszą posiadać możliwość stemplowania lub nadruku wizerunku bonu logiem lub hasłem (np. „Dziękujemy za udział w badaniu. Krajowy Instytut Mediów oraz logo KIM”);
8.4. realizacja bonów odbywać się będzie na terenie całej Polski (w każdym z województw, w gminach miejskich i wiejskich);
8.5. realizacja bonów w minimum 20 000 punktach honorujących bony na terenie całej Polski.
9. Wykaz punktów honorujących bony powinien być ściśle numerowany, zawierać adres pocztowy (miasto, ulica, numer budynku, numer lokalu), nazwę punktu (nazwa firmy), oraz rodzaj asortymentu. Wykaz punktów honorujących powinny zostać dostarczone do Zamawiającego na wskazany adres email , w formie pliku razem z dostawą bonów. Przez punkty handlowe zlokalizowane na terenie Polski Zamawiający rozumie podmioty:
9.1. położone w granicach administracyjnych Rzeczpospolitej Polskiej
9.2. otwarte przez minimum 6 dni w tygodniu, w godzinach otwarcia ( działania) podmiotu.
10. Termin wykonania zamówienia nastąpi maksymalnie do 10 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
11. Za zrealizowanie przedmiotu niniejszego zamówienia Zamawiający rozumie dostawę zrealizowaną na następujących warunkach:
a) Wykonawca dostarczy bony do siedziby Zamawiającego, tj. do Krajowego Instytutu Mediów, ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa na swój koszt, w ustalonej formie, liczbie oraz nominałach;
b) Wykonawca ubezpieczy przesyłkę na czas transportu na swój koszt;
c) Wykonawca dostarczy bony w opakowaniach zbiorczych, posegregowanych zgodnie z wymaganiami Zamawiającego (bony zostaną dostarczone w podziale na kilka podpaczek po 500 sztuk);
d) Wykonawca dostarczy bony ostemplowane lub z nadrukiem;
e) Zamawiający zastrzega sobie możliwość złożenia reklamacji w razie stwierdzenia nieprawidłowości kwoty bonu albo innych nieprawidłowości w opakowaniu zbiorczym. Wykonawca rozpatrzy reklamację w ciągu 5 dni od daty jej złożenia. 


Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej „RODO”, informujemy, że:
1. Administrator danych:
Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediów (dalej „KIM”) z siedzibą 
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS: 0000875978 (dalej „Administrator”). Z Administratorem można skontaktować się za pośrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesyłając e-mail na adres: iod@kim.gov.pl, a także za pośrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora.
2. Inspektor Ochrony Danych 
Osobą kontaktową we wszelkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych i przysługujących Państwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się, wysyłając e-mail na adres:  iod@kim.gov.pl lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyżej adresem siedziby Administratora z dopiskiem „Do Inspektora Ochrony Danych”. 
3. Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: 
1) przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwoty obligującej do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) – podstawą prawną przetwarzania jest niezbędność przetwarzania w celu realizacji obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) wynikającego z przepisów ustawy z dnia 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.) dotyczących oferty złożonej w ramach zapytanie ofertowego, 
2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami związanymi ze złożeniem oferty - podstawą prawną przetwarzania danych jest niezbędność przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
4. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty którym Administrator zleca wykonywanie czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych, 
w szczególności w zakresie obsługi poczty elektronicznej, usług teleinformatycznych,  hostingu, IT, obsługi administracyjnej, obsługi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być również podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych – tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
5. Okres przechowywania danych:
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane: 
1. do momentu zakończenia postępowania, 
1. do momentu przedawnienia roszczeń związanych ze złożeniem oferty zgodnie 
z powszechnie obowiązującym prawem
1. do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych osobowych wynikającego z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 
6. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych:
Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego ma charakter dobrowolny, ale jest niezbędne do wzięcia w nim udziału. 
7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:
W oparciu o dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.

8. Prawa osób, których dane dotyczą:
Zgodnie z przepisami RODO przysługuje Pani/ Panu prawo do : dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przysługują Pani/Panu w przypadkach 
i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego
Wykonawca:
……………………………………

Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr KIM.Z.14.8.2023 z dnia 12.09.2023 r. na dostawę papierowych bonów towarowych dla Krajowego Instytutu Mediów.

prowadzonego przez Krajowy Instytut Mediów oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wynikające z art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)[footnoteRef:1]. [1:  Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.] 


[bookmark: _Hlk99009560]OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
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