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] Warszawa, 19 lutego 2024 .
KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

Wiktorska 63
02-587 Warszawa

KRS 0000875978
NIP 5213916470
REGON 387857893

m.kulesa@kim.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Szanowni Panstwo,
zwracamy sie z prosbg o przedstawienie przez Panstwa oferty cenowej na ustugi w
zakresie wykonania testow odtworzeniowych posiadanych przez Zamawiajgcego

backupow na zasobach serwerowych Wykonawcy obejmujgce:

1) analize i przygotowanie srodowiska testowego, ktdére obejmujq:

Q) doktadng analize backupdw przed odtworzeniem.

b) przygotowanie dedykowanego srodowiska wirtualnego dla kazdego backupu.

c) konfiguracje sieci i zabezpieczen zgodnie z najlepszymi praktykami.

2) konfiguracije tqcznika Swiattowodowego, ktére obejmuje:

a) opracowanie szczegdtowego planu potgczenia swiattowodowego.

b) testy wydajnosci i stabilnosci tgcza.

3) testowe odtworzenie backupdw, ktdére obejmuije:

a) sekwencyjne odtwarzanie backupdw z zachowaniem kolejnosci chronologiczne.

b) weryfikacje integralnosci danych po kazdym odtworzeniu.

4) monitorowanie i optymalizacje, ktére obejmujq:

a) monitorowanie wydajnosci odtworzonych systemow.

b) optymalizacje konfiguraciji serwerdw i sieci pod kgtem wydajnosci.

5) sprawdzenie poprawnosci wykonanych backupow, ktore obejmuje:

a) zorganizowanie sesji demo dla Zamawiajgcego, prezentujgcej dziatanie odtworzonych
systemow.

b) zbieranie i analizowanie feedbacku od Zamawiajgcego.

6) wykonanie poprawek lub optymalizacii, ktére obejmuije:

a) wdrazanie poprawek na podstawie oceny Zamawiajgcego.

b) dodatkowe testy wydajnosciowe i bezpieczenstwa.

Wymagane bedzie podpisanie umowy zawartej w niniejszym zapytaniu

1. Maksymalny termin realizacji opisany jest w umowie ponizej jednak nie krotszy niz 2
tygodnie od podpisania umowy
2. Warunki ptatnosci zostaty opisane w umowie ponizej
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3. Oferty nalezy sktada¢ na adres m.kulesa@kim.gov.pl w ferminie do dnia 22 lutego
2024 do godz. 16:00. Oferty otrzymane po tym terminie nie bedq brane pod
uwage.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zmowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia, w szczegdlnosci z uwagi na
przekroczong kwote na sfinansowanie zamdwienia. Wykonawcy nie przystuguje zwrot poniesionych
kosztow zwigzanych z przygotowania oferty.

L powazaniem

Michat Kulesa
T
Krajowy Instytut Mediow
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UMOWAnr U/...../....../2024
zawartaw dniu ___._ 2024 r. w Warszawie, zwana dalej ,,Umowq”,
pomiedzy:

Krajowym Instytutem Medidw z siedzibg w Warszawie (02-587 Warszawa) przy ul. Wiktorskiej 63, wpisanym do
rejestru przedsiebiorcodw prowadzonego przez Sqd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000875978, NIP: 5213916470, REGON: 387857893, reprezentowanym
przez

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

Zwang/ym dalej ,Wykonawcq”

§1.

1. Przedmiotem Umowy sg ustugi informatyczne (dalej ,Ustugi”) w zakresie wykonania testow
odtworzeniowych posiadanych przez Zamawigjgcego backupdw na zasobach serwerowych
Wykonawcy obejmujgce:

1) analize i przygotowanie srodowiska testowego, ktdére obejmujqg:
a) doktadng analize backupdw przed odtworzeniem.
b) przygotowanie dedykowanego srodowiska wirtualnego dla kazdego backupu.
c) konfiguracje sieci i zabezpieczen zgodnie z najlepszymi praktykami.
2) konfiguracje tgcznika $wiattowodowego, ktdre obejmuje:
a) opracowanie szczegdtowego planu potgczenia Swiattowodowego.
b) testy wydajnoscii stabilnosci tgcza.
3) testowe odtworzenie backupdw, ktdre obejmuije:
a) sekwencyjne odtwarzanie backupdw z zachowaniem kolejnosci chronologiczne;.
b) weryfikacje integralno$ci danych po kazdym odtworzeniu.
4) monitorowanie i optymalizacje, ktére obejmujq:
a) monitorowanie wydajnosci odtworzonych systemdw.
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b) optymalizacje konfiguracii serwerdw i sieci pod kgtem wydajnosci.
5) sprawdzenie poprawnosci wykonanych backupdw, ktére obejmuje:

a) zorganizowanie sesji demo dla Zamawiajgcego, prezentujgcej dziatanie odtworzonych
systemow.

b) zbieranie i analizowanie feedbacku od Zamawiajgcego.

6) wykonanie poprawek lub optymalizacii, ktére obejmuije:
a) wdrazanie poprawek na podstawie oceny Zamawiajgcego.
b) dodatkowe testy wydajnosciowe i bezpieczehstwa.

7) formalne przekazanie odtworzonych systemow.

2. Szczegdtowy zakres Swiadczenia Ustug stanowigcych przedmiot Umowy zostat opisany w Opisie
Przedmiotu Zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.

3.  Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie uwagi Zamawiajgcego.

§2.
Umowa wchodzi w zycie od dnia jej zawarcia i obowiqzuje od dnia ........... 2024r.dodnia........cceevenennennnns
2024r.

§3.

1.  Wykonawca gwarantuje wykonanie przedmiotu Umowy w sposdb profesjonalny, zgodnie ze
standardami obowigzujgcymi w branzy informatycznej z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Wykonawca oswiadcza, ze zawarcie Umowy przez Wykonawce, jej wykonanie, korzystanie zgodnie z
Umowq z przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego, w tym korzystanie z licenciji, oprogramowania,
aktualizacji oprogramowania nie bedzie naruszato praw autorskich, praw wtasnosci intelektualnej lub
przemystowej lub innych praw oséb trzecich.

3. Wykonawca oé$wiadcza, ze wykona Przedmiot Umowy przy wykorzystaniu materiatdw, utwordw,
danych i informaciji oraz programdéw komputerowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz bez naruszania praw osdb trzecich, a w szczegdlnosci nie naruszajgc dobr osobistych,
majgtkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znakdéw towarowych lub
wzordw uzytkowych bqgdz innych praw wtasnosci intelektualnej, a takze danych osobowych osdb
trzecich. Gdyby doszto do takiego naruszenia, wytgczng odpowiedzialnos¢ wzgledem podmiotdw,
ktérych prawa zostaty naruszone, ponosi Wykonawca. W przypadku wystgpienia z roszczeniami przez
osoby trzecie przeciwko Zamawiajgcemu z wyzej wymienionych tytutdw, Wykonawca zobowigzuje sie
do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku swiadczeh z tych tytutdw.

4. W przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniami w stosunku do Zamawiajgcego w zwigzku
z korzystaniem przez Zamawiajgcego z przedmiotu Umowy w tym z oprogramowania, Wykonawca
podejmie dziatania majgce na celu zazegnanie sporu, a w przypadku skierowania sprawy na droge
sgdowq zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajgcego z odpowiedzialnosci, a gdyby nie byto to mozZliwe z
uwagi na obowigzujgce przepisy prawa, przystgpi¢ do sporu po stronie Zamawiajgcego.

5.  Wszelkie czynnosci zwigzane z dostarczeniem przedmiotu Umowy bedg odbywaty sie w dnirobocze, w
godzinach 10.00 - 15.00, chyba ze Zamawiajgcy na pismie wyrazi zgode na dostarczenie w innych
terminach.

6. Zamawiagjgcy zapewni Wykonawcy dostep do pozostajgcych w dyspozycji Zamawiajgcego zasobdw
w zakresie niezbednym do wykonywania Ustug bedgcych przedmiotem Umowy.
7. Wykonawca za zgodg Zamawigjgcego uprawniony bedzie do korzystania z infrastruktury

informatycznej oraz biurowej Zamawiajgcego w trakcie spotkan i czynnosci niezbednych do wykonania
w siedzibie Zamawiajgcego.
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Wykonawca niezwtocznie po zakonczeniu realizacji Ustug bedgcych przedmiotem Umowy, nie dtuzej
jednak niz w terminie trzech dni od zakohczenia Umowy zobowigzuje sie, ze dane, informacje czy
materiaty udostepnione mu naczas wykonywania Umowy niezwtocznie zwrdcié w  stanie
nienaruszonym.

Wykonawca zobowigzany jest bezzwtocznie informowac Zamawiajgcego o przeszkodach w nalezytym
i terminowym wykonywaniu Umowy, w tym rdwniez o okolicznosciach lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktére mogg miec wptyw na wywigzanie sie Wykonawcy z postanowieh Umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoS¢ powierzenia podwykonawcom czesci Ustug i prac objetych
Umowq jedynie po uprzedniej pisemnej zgodzie.

Wykonawca dochowa nalezytej starannosci przy wyborze podwykonawcdw celem zapewnienia
profesjonalnego wykonania wszelkich i wszystkich prac zleconych. Wykonawca zobowigzuje sie
przekaza¢ podwykonawcy wszelkie niezbedne informacje niezbedne do zapewnienia prawidtowego
wykonania Umowy. Podzlecanie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
zobowigzania wynikajgce z Umowy.

Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania swoich pracownikdéw i
podwykonawcow.

Zamawiajgcy moze zazqdac zmiany podwykonawcy w przypadku niezaprzestania przez niego
naruszen swoich obowigzkdw, pomimo dwukrotnych pisemnych upomnien skierowanych przez
Zamawiajgcego do Wykonawcey i danego podwykonawcy réwnoczesnie.

Powierzenie podwykonawcom przez Wykonawce wykonania chocby czesci niniejszego zamdwienia z
naruszeniem postanowien niniejszego paragrafu uprawnia Zamawiajgcego do natychmiastowego
wypowiedzenia Umowy z winy Wykonawcy.

§4.
Wynagrodzenie za nalezyte wykonane Ustugi wyniesie .................... ztotych netto (stownie:
...................... totych i ...................groszy), powiekszone o podatek od towardw i ustug wg
obowiqgzujgcej stawki  (VAT) co  stanowi  .ccveviiiininnen.. ztotych  brutto  (stownie:
............................ ztotych i ..................groszy). Wynagrodzenie, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajgcym obejmuje réwniez ewentualny zakup ptatnych licencji do narzedzi niezbednych do
prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w terminie 14 dni po dostarczeniu prawidtowo wystawionej
faktury VAT Zamawiagjgcemu, na rachunek, ktérego numer zostanie wskazany na fakturze.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub postanowieniami
Umowy Zamawiagjgcy poinformuje niezwtocznie Wykonawce o tym fakcie, a jej zaptata zostanie
wstrzymana do czasu ofrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, faktury
korygujgcej lub podpisania noty korygujgcej, tym samym termin ptatnosci zostanie przesuniety
odpowiednio.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wyczerpuje naleznosci i koszty Wykonawcy z tytutu
prawidtowego wykonania Umowy.

Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany przez przedstawiciela Zamawiajgcego protokdt
odbioru Umowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

Uprawnionym do podpisania protokotu odbioru po stronie Zamawiajgcego jest Dyrektor Krajowego
Instytutu Medidw lub osoba przez niego upowazniona.
Strony akceptujg wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej w formacie PDF: faktur, faktur
korygujgcych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, z pdzn. zm.).
Faktury elektroniczne wystawiane Zamawiajgcemu, bedq wysytane na adres e-mail: faktury@kim.gov.pl

Wykonawca nie moze bez pisemnej (pod rygorem niewaznosci) zgody Zamawiajgcego dokonac cesji
wierzytelnosci wynikajgcej z Umowy na rzecz oséb trzecich.

KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

1
' ’ Adres ul. Wiktorska 63 , 02-587 Warszawa
° -
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893


mailto:faktury@kim.gov.pl

10.

11.

12.

.I Krajowy
° @& |nstytut

' N\ Mediéw
§5.

Wykonawca zawiadomi Zamawiagjgcego hiezwtocznie o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg
przeszkodzi¢ prawidtowemu wykonaniu Umowy.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego w kazdym czasie udzieli informaciji o stanie prac, sposobie
wykonana i okaze je Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy ma prawo weryfikacji wykonania przedmiotu Umowy na kazdym jej etapie.

Jezeli podczas wykonywana Umowy Zamawiajgcy stwierdzi, ze Wykonawca realizuje przedmiot Umowy
wadliwie, bgdz sprzecznie z Umowg wezwie Wykonawce do zmiany sposobu wykonywania lub
usuniecia stwierdzonych niezgodnosci wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, nie dtuzszy niz 5
(stownie: pie¢) dni kalendarzowych.

Wykonawca oé$wiadcza, ze otrzymane od Zamawidjgcego informacje pozwalajg na prawidtowq
realizacje Umowy zgodnie z przedmiotem Umowy i zatgcznikami.

Wykonawca pisemnie poinformuje Zamawiajgcego o wykonaniu wszelkich prac zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu Umowy, zgtaszajgc gotowos¢ odbioru technicznego.

Zamawiajgcy dokona odbioru, o ktérym mowa w ust. 6 powyzej, w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania zgtoszenia o gotowosci odbioru, z zastrzezeniem ust. 8 i 9. Odbidr zostanie potwierdzony
Protokotem odbioru, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

W przypadku zgtoszenia uzasadnionych zastrzezeh do wykonywanych prac stanowigcych przedmiot
Umowy Zamawiajgcy sporzgdzi w terminie 2 dniroboczych od otrzymania powiadomienia o gotowosci
do odbioru, Zawiadomienie o wadach, przekazujgc jednoczesnie Zawiadomienie Wykonawcy.

Jesli Zamawiajgcy jednoczesdnie zgda wykonania poprawek oraz usuniecia stwierdzonych niezgodnosci
lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy jeden termin na wykonanie
czynnosci okreslonych w niniejszym ustepie.

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia wszelkich zgtoszonych wad i usterek niezwtocznie, nie
pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od ofrzymania zawiadomienia o wadach. O usunieciu
wad i usterek Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego na pismie. W tym przypadku analogiczne
zastosowanie bedqg miaty zapisy ust. 6-10 powyzej.

Zamawiajgcy dokona ponownego odbioru technicznego podczas ktérego w zaleznosci od wyniku:

1) Potwierdzi usuniecie zgtoszonych wad i usterek w formie Protokotu odbioru albo

2) Odmdwi odbioru jezeli podczas ponownego sprawdzenia ponownie zostanie wykazane wykonanie
Umowy niezgodnie z jej postanowieniami i zobowigze Wykonawce do usuniecie wszelkich
zgtoszonych wad i usterek nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych.

Obustronne podpisanie protokotu odbioru technicznego bez zastrzezeh stanowic¢ bedzie potwierdzenie
nalezytego wykonania Umowy.

§6.

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych i
uzyskanych od drugiej strony w zwigzku z wykonaniem zobowigzan wynikajgcych z Umowy,
oznaczonych jako ,,Poufne” bqdz jako ,,Tajemnica Przedsiebiorstwa”

Strony zobowiqzujq sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien zawartych
w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych, a takze z ochrong
informaciji niejawnych oraz ochrong tajemnicy stuzbowej.

Wykonawca zobowigzuje sie zapoznac i przestrzegac przepisy regulujgce zasady postepowania z
dokumentami lub danymi Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do realizacji Przedmiotu Umowy,
ktére obowigzujg u Zamawiajgcego.

Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepisdw prawa, a w szczegdlnosci na
zadanie sgdu, prokuratury, organdw podatkowych lub organdéw kontrolnych. Nie bedq uwazane za
chronione informacje, ktére:
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1) Weczedniej staty sie informacjg publiczng w okoliczno$ciach nie bedgcych wynikiem czynu
bezprawnego lub naruszajgcego Umowe przez ktdrgkolwiek ze Stron,

2) Byty juz znane zgodnie z prawem Stronie otrzymujgcej, o czym Swiadczg wiarygodne dowody,
3) Byty zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony,

4) Zostaty przekazane stronie ofrzymujgcej przez osobe frzecig nie bedgcqg Strong Umowy zgodnie z
prawem i bez ograniczen.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy przez swoich pracownikdw i wszelkie
inne osoby, ktérymi bedzie sie postugiwac przy wykonywaniu Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzqgdzong Zamawigjgcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego, wbrew
postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu Przedmiotu
Umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne i podlega wygasnieciu wedtug zasad
okreslonych w przepisach dotyczgcych ochrony informaciji niejawnych.

Niezaleznie od postanowien ust. 6 w przypadku naruszenia obowigzku ujetego w niniejszym paragrafie,
Wykonawca uisci na rzecz Zamawigjgcego kare umowng w kwocie 3.000,00 ztotych za kazdy
przypadek naruszenia.

§7.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych zawartych w Umowie stanowi
Zatgcznik nr 4 do Umowy.

Strony o$wiadczajg, ze udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe, ktérych przetwarzanie jest
niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow administratora, tj. zawarcia i
wykonana Umowy w nastepujgcym zakresie: dane osobowe Stron lub ich reprezentantéw. Zadna ze
Stron nie bedzie przetwarza¢ danych osobowych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym w innym
celu niz realizacja Umowy.

Zamawiajgcy powierza Zleceniobiorcy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu realizaciji
przedmiotu Umowy i w zakresie minimalnym ale niezbednym do wykonania Umowy. Szczegdtowe
warunki powierzenia danych osobowych okresla umowa stanowigca Zatgcznik nr 5 do Umowy, ktére
Strony zobowigzujq sie zawrze najpdzniej w chwili zawarcia Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze wykonana Umowa zgodna bedzie z art. 25 RODO, zaleceniami i wytycznymi
odpowiednich organdéw, w tym EROD (Europejskiej Rady Ochrony Danych).

§ 8.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu tytutem kary umownej:

1) kwote w wysokosci 0,2% wartosci catkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku przekroczenia terminu realizacji Umowy, za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki;

2) kwote w wysokosci 0,2% wartosci catkowitego maksymalnego wynagrodzenia brutto okre$lonego
w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku nieusuniecia stwierdzonych przy odbiorze wad i bteddw za kazdy
dzien zwtoki, liczgc od dnia nastepnego po uptywie terminu na dokonanie czynnosci;

3) Zamawiajgcy uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 5 ust. 2 Umowy w przypadku wypowiedzenia Umowy przez
Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie.

tgczna suma naliczonych Wykonawcy kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% wartosci catkowitego

maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

Zaptata kar umownych wynikajgcych z faktu zwtoki w realizacji zobowigzan nie zwalnia Wykonawcy

od wykonania przedmiofu Umowy.

Kary umowne sq nalezne bez wzgledu udowodnienie zaistnienia szkody oraz jej wysokose.
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Kary umowne bedqg ptatne w terminie 14 dni od dnia ofrzymania przez Wykonawce noty ksiegowej, a
zastrzezeniem, ze Wykonawca wyraza zgode na pofrgcanie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone kary
umowne na zasadach ogdlnych okreslonych Kodeksie cywilnym.

§9.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od czesci lub catosci Umowy w przypadkach okre$lonych w przepisach
obowigzujgcego prawa, w szczegdolnosci Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od czesci lub catosci Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

w szczegodlnosci, gdy:

1) Wykonawca realizuje Umowe niezgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, w sposdb sprzeczny z
Umowaq, albo z nienalezytq starannosciq,

2) dotychczasowy przebieg prac wskazywacé bedzie, ze nie jest prawdopodobnym nalezyte
wykonanie Umowy lub jej czesci w umdwionym terminie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej,

ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili

zawarcia Umowy. W tym przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z

tytutu wykonania czesci Umowy.

Prawo odstgpienia Zamawiajgcy moze wykonac¢ w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o
okolicznosciach, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
uzasadnienia.

W przypadku odstgpienia od Umowy Zamawiajgcy nie traci uprawnienia do naliczania naleznych kar
umownych.

Wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy przed uptywem okresu obowigzywania Umowy z powodu
okolicznosci, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nie powoduje odpowiedzialnosci
odszkodowawcze] Zamawiajgcego wzgledem Wykonawcy w  zwigzku ze skréceniem okresu
obowigzywania Umowy.

§ 10.
Do biezgcej wspodtpracy, w zakresie wykonywania Umowy, upowaznione sg nastepujgce osoby:
Po stronie Zamawigjgcego: ...oovvvvveinininannnn.. fel. v, email: .....ooveeiiii lub inne
wskazane przez Zamawiajgcego, po stronie Wykonawcy: .................. tel. i, email:

Ww. osoby sg upowaznione do wykonywania w imieniu mocodawcy czynnosci okreslonych w Umowie,
Z wytgczeniem zmiany postanowien tej Umowy, jej rozwigzania lub wypowiedzenia.

Zmiana osdéb upowaznionych do dokonywania uzgodnien w trakcie realizacji Umowy wymaga
poinformowania drugiej Strony na pismie i nie stanowi zmiany Umowy. Zmiana osoby lub oséb
upowaznionych do dokonywania uzgodnien w trakcie realizacji Umowy wskazana w  ust. 2 i nie
wymaga aneksu do umowy i nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony.

Strony zobowigzujg sie do kierowania wszelkiej korespondencji wymagajgcej formy pisemnej na adresy
stfron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwtocznego, pisemnego
powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony.

W przypadku braku powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4 doreczenie korespondencji na adres, o
ktérymn mowa w ust. 4, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.
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§11.

Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem postanowien w
§10.

W przypadku powstania sporu wynikajgcego z Umowy lub $wiadczenia Ustug Strony postarajg sie
rozwiqzac taki spdr polubownie. Przy niemoznosci rozwigzania takiego sporu polubownie, sgdem
wtasciwym do rozpoznania sporu bedzie sqd wtasciwy dla Zamawiajgcego

W sprawach nieuregulowanych Umowq zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego
ustawy o ochronie danych osobowych.

llekro¢ w Umowie jest mowa o ,, dniach roboczych” nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do
pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku rozbieznosci interpretacyjnych pomiedzy postanowieniami Umowy, a tresciq zatgcznikdéw
i innych dokumentdw stanowigcych integralng cze$¢ Umowy lub wytworzonych przez Strony,
pierwszenstwo majg postanowienia umowne.

Wykonawca nie moze przenie$é na osobe trzeciq praw i obowigzkdw wynikajgcych z Umowy, w catosci
lub w czesci. Wykonawca moze jednak dokonac cesji wierzytelnosci o zaptate wynagrodzenia z tytutu
Umowy Ilub przenie$¢ obowigzek zaptaty kar umownych oraz odszkodowah naleznych
Zamawiajgcemu, za uprzednig zgodg Zamawidjgcego wyrazong pod rygorem niewaznosci na pismie.

Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna by¢ interpretowana.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla Zamawiagjgcego i
jeden dla Wykonawcy.

Zatgczniki:
Formularz Oferty.

Opis przedmiotu zamodwienia.
Protokdt odbioru.

Klauzula informacyjna.
Umowa powierzenia.

o MDD~

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

Protokdt odbioru

Warszawa, dnia ....... A [ o,

Zamawiajgcy:
- odbiera przedmiot Umowy bez zastrzezen / z uwagami

- odrzuca przedmiot Umowy

POWOA OOIZUCENIO . ettt e *

Za Zamawiajgcego:

(imie, nazwisko, data i podpis)
Za Wykonawce:
(imie, nazwisko, data i podpis)

* - niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), dalej ,,RODO”, informujmy, ze:

1. Administrator danych
Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Mediéw (dalej ,,KIM") z siedzibqg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS: 0000875978 (dalej
»Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowaé sie za posrednictwem formularza kontaktowego
na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajgc e-mail na adres: iod@kim.gov.pl a takze za posrednictwem
poczty tradycyjnej, pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych, 1j. Inspektora Ochrony
Danych, zktérym kontakt jest mozliwy za posrednictwem adresu mailowego iod@kim.gov.pl lub za

posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora z dopiskiem
,Do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Celeipodstawy przetwarzania
Administrator przetwarza dane osobowe w celu:

1) w celu realizowania przez Panig/a czynnosci na rzecz reprezentowanego podmiotu, na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest koniecznos¢ przetwarzania danych
niezoednych do zawarcia i realizacji umdw z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg Umowqg
- podstawqg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym inferesem Administratora jest w tym
przypadku mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

3) dla celéw podatkowych i rachunkowych - podstawqg prawng przetwarzania danych jest
niezobedno$¢ ich przetwarzania w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zieca wykonywanie czynnosci,
z ktorymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie obstugi poczty
elektronicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT, obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub
doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione
do otrzymania Pani/Pana danych - tylko w uzasadnionych przypadkach ina podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa.

5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedq przechowywane do czasu:
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1) wykonania Umowy — do momentu jego rozwigzania lub wygasniecia;
2) ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do momentu przedawnienia roszczen;

3) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajgcego z przepisdw
powszechnie obowigzujgcego prawa (np. obowigzek przechowywania dokumentdw ksiegowych).

6. Prawa oséb, ktérych dane dotyczqg
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktérej dane dotyczq przystugujg nastepujace prawa
do: dostepu do danych, sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, jak rowniez prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Panstwu w
przypadkach i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

7. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest niezbedne do zawarcia Umowy.
Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje niemoznoscig zawarcia Umowy.

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniuv decyzji, w tym profilowaniu

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym
decyzji bedgcych wynikiem profilowania.
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Zatgcznik nr 5 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

(dalej ,Umowa powierzenia”)
zawarta ......... 2024r. w Warszawie
pomiedzy:

Krajowym Instytutem Mediéw z siedzibg w Warszawie, ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy Warszawie, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Saqdowego pod numerem KRS: 0000875978, posiadajagcq NIP: 5213916470,
REGON: 387857893, reprezentowanym przez:

................... Dyrektora Krajowego Instytutu Mediéw

uprawnionego do reprezentacii Krajowego Instytutu Medidéw zgodnie informacjq odpowiadajgcg odpisowi
aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS stanowigcq Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia

zwanq dalej ,,Administratorem”

...................................................................................................... reprezentowana przez:

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym”
zwane w dalszej czesci Umowy indywidulanie ,,Strong” lub tgcznie ,, Stronami”

Iwazywszy, ie:

1. Strony zawarty umowe, ktérej przedmiotem jest $wiadczenie kompleksowej obstugi zewnetrznej infolinii
niezbednej do organizaciji zadan statutowych Instytutu (dalej ,Umowa Gtéwna”).

2. W celu redlizacji przedmiotu Umowy Gtdwnej niezbedne jest powierzenie przez Administratora
Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania danych osobowych.

Majqgc powyisze na uwadze, Strony zawarly Umowe nastepujqcej tresci:

§1

Oswiadczenia Stron

KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

1
' ’ Adres ul. Wiktorska 63 , 02-587 Warszawa
° -
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893



2)

.I Krajowy
° @& |nstytut

' N\ Mediéw

Strony o$wiadczajg, ze Umowa powierzenia zostata zawarta w celu wykonania obowigzkdw, o
ktérych mowa w art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz.Urz.UE.L nr 119, str. 1) (dalej: ,,RODO")
w zwigzku z zawarciem Umowy Gtéwne;.

Administrator o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8
RODO.

Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i
chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg.

Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany personel w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy, w zgodzie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

§2
Przedmiot i czas trwania przetwarzania

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe
wskazane w § 3 ust. 6 i 7 Umowy powierzenia, a Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich
przetwarzania zgodnego z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w szczegdlinosci przepisami RODO i ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) (dalej: ,,Ustawa o ochronie danych osobowych”) i Umowq
powierzenia.

Umowa powierzenia zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej oraz wykonania wszystkich
zobowigzan, wynikajgcych z Umowy powierzenia.

Umowa powierzenia wygasa z chwilg wygasniecia Umowy Gtdéwnej niezaleznie od przyczyny.

Z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy powierzenia Podmiot przetwarzajgcy jest obowigzany w
zaleznosci od decyzji Administratora:

zwrécic Administratorowi w terminie 3 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy powierzenia
wszelkie dane osobowe. Zwrot danych odbywa sie w frybie uzgodnionym przez Strony. Po zwrdceniu
danych Podmiot przetwarzajgcy zobligowany jest do niezwtocznego usuniecia powierzonych danych
osobowych z systemoéw informatycznych oraz wszelkich nosnikdw, w sposdb uniemozliwiajgcy ich
odczytanie oraz w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu danych osobowych ztozy¢ Administratorowi
pisemne os$wiadczenie, potwierdzajgce trwate usuniecie wszystkich powierzonych mu danych
osobowych. Na zgdanie Administratora, Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek przedstawi¢ w terminie
14 dni roboczych pisemny protokdt potwierdzajgcy usuniecie danych osobowych. W terminie zwrotu
danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy obowigzany jest przekazac Administratorowi wszystkie kopie
Zapasowe powierzonych danych osobowych,

trwale usung¢ dane osobowe bedgce przedmiotem Umowy powierzenia oraz w terminie 7 dniroboczych
od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy powierzenia ztozy¢ Administratorowi pisemne o$wiadczenie,
potwierdzajgce frwate usuniecie wszystkich powierzonych mu danych osobowych. Na Zzgdanie
Administratora, Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek przedstawic w terminie 14 dniroboczych pisemny
protokdt potwierdzajgcy usuniecie danych osobowych. Jezeli usuniecie danych osobowych z przyczyn
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technicznych nie jest mozliwe z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy powierzenia Podmiot
przetwarzajgcy  zobowigzany  jest  przedstawi¢  Administratorowi  uzasadnienie  przyczyn
uniemozliwigjgcych usuniecie danych osobowych i przedstawi¢ planowany termin trwatego usuniecia
danych osobowych oraz dostarczyé pisemny protokdt, potwierdzajgcy usuniecie danych osobowych w
terminie 7 dniroboczych od dnia usuniecia danych.

§3
Cel, zakres i charakter przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarzac dane osobowe wytgcznie w zakresie i w celu przewidzianym
w Umowie powierzenia oraz zgodnie z udokumentowanymiinnymi poleceniami Administratora, przy czym
za udokumentowane polecenie Administratora, uwaza sie polecenia przekazywane przez Administratora
drogg elektroniczng na adres e-mail Podmiotu przetwarzajgCcego: coeveeeiiiiiiiiiiiiiieennn. lub w formie
pisemnej na adres korespondencyjny siedziby Podmiotu przetwarzajgcego, chyba ze obowigzek taki
naktada na niego prawo Unii Europeijskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania, Podmiot przetwarzajgcy
informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informaciji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone przez Administratora dane osobowe wytgcznie
w celu realizacji Umowy Gtéwnej i w zakresie niezbednym do jej wykonania oraz jedynie w czasie jej
obowigzywania.

Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 ponizej jest realizacja
Umowy Gtéwne;.

Charakter powierzonego przetwarzania danych osobowych stanowig nastepujgce operacije lub zestawy
operacji wykonywane na danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy:

1) pobieranie, zbieranie, utrwalenie, archiwizowanie, odtwarzanie, przechowywanie, przesytanie.

Przetwarzanie bedzie odbywato sie w formie papierowej oraz w formie elektronicznej przy wykorzystaniu
systemow informatycznych.

Zakres przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych na podstawie Umowy
powierzenia obejmuje nastepujgce rodzaje danych:

2) dane zwigzane z realizacjg umowy gtéwnej

Zakres przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych na podstawie Umowy
powierzenia obejmuje nastepujgce kategorie osdb, ktérych dane dotyczq:

3) dane zwigzane z realizacjg umowy gtéwnej

§4
Obowiqzki i prawa Administratora

Administrator zobowiqgzuje sie do wspdtdziatania z Podmiotem przetwarzajgcym w celu wykonywania
Umowy powierzenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, w szczegdlinosci przepisami
RODO.

Administrator uprawniony jest do weryfikacji przestrzegania przez Podmiot Przetwarzajgcy zasad
przetwarzania danych osobowych, wynikajgcych z przepiséw RODO oraz Umowy powierzenia
poprzez prawo zqgdania udzielenia wszelkich informacji dotyczgcych powierzonych danych
osobowych.
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Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot
przetwarzajgcy przepisdw o ochronie danych osobowych, w tym przepiséw RODO oraz postanowien
Umowy powierzenia.

Administrator moze przeprowadzac kontrole osobiScie lub za posrednictwem upowaznionych
audytordw.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do wspdtdziatania z Administratorem w celu
przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci udostepni¢c Administratorowi wszelkie informacije
dotyczgce powierzonych danych osobowych oraz umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie audytéw, w tym inspekciji.

Termin przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej, zostanie ustalony z Podmiotem
przetwarzajgcym, jednakze kontrola nie moze odbyc¢ sie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od
dnia przekazania Podmiotowi przetwarzajgcemu pisemnej informacji o zamiarze przeprowadzenia
przez Administratora kontroli.

Podmiot przetwarzajgcy na kazdy pisemny wniosek Administratora zobowigzany jest do udzielenia
pisemnej informacji dotyczgcej przetwarzania powierzonych mu danych osobowych w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku od Administratora.

Podczas konfroli Administrator moze zqda¢ udzielenia pisemnej lub ustnej informacji przez
reprezentantdw Podmiotu przetwarzajgcego lub osoby przez niego zatrudnione, jak réwniez dostepu
do pomieszczen i urzgdzeh przeznaczonych do przetwarzania danych osobowych.

Po przeprowadzonej kontroli Administrator lub upowazniony przedstawiciel Administratora sporzgdza
protokdt pokontrolny, ktéry podpisujg przedstawiciele obu Stron.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie w terminie uzgodnionym z Administratorem:

dostosowa¢ do zaleceh pokontrolnych co do sposobu przetwarzania powierzonych danych
osobowych zawartych w protokole,

usung¢ uchybienia stwierdzone podczas kontroli przez Administratora.
§5

Obowiqzki i prawa Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuije sie:

1)

2)

3)

4)

do przestrzegania przepisdbw RODO oraz innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz do ich wdrozenia przed rozpoczeciem przetwarzania
powierzonych danych osobowych, a nastepnie stosowania ich przez caty okres obowigzywania
Umowy powierzenia,

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przepisami RODO oraz zgodnie z Umowq
powierzeniaq,

do zachowania w tajemnicy danych osobowych ofrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgeych z nim oséb, oraz danych osobowych, uzyskanych w zwiqzku z realizacjg Umowy
Gtéwnej w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektroniczne;j,

zapewnié, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego, ktéra
ma dostep do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z redlizacjg Umowy Gtownej
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przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora w celach iw zakresie przewidzianym w
Umowie powierzenia,

dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane
przez Podmiot przetwarzajgcy oraz zapewnié, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zobowigzaty sie do zachowania nieograniczonej w czasie tajemnicy, a takze prowadzi¢
ewidencje o0sd6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Zobowigzanie do
zachowania w tajemnicy, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym obejmuje wszelkie informacje i
dokumenty, ujawnione osobie upowaznionej przez Podmiot przetwarzajgcy, Administratora bqgdz
uzyskane w inny sposéb w zwigzku z realizacjg Umowy powierzenia lub Umowy Gtdwnej. Obowigzek
zachowania w tajemnicy obowigzuje rowniez po zakonczeniu realizacji Umowy powierzenia oraz
ustaniu zatrudnienia u Podmiotu przetwarzajgcego. W tym celu Podmiot przetwarzajgcy dopusci do
przetwarzania wytgcznie osoby, ktdére podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia,

stosowac odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wymagane na podstawie art. 32 RODO,
aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb,
ktérych dane dotyczq,

przestrzegac warunkdw korzystania z ustug innego Podmiotu przetwarzajgcego, o ktérych mowa w
art. 28 ust. 21 4 RODO z zastrzezeniem § 7 ponizej,

pomagac¢ Administratorowi poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg,
w zakresie wykonywania jej praw okreSlonych w rozdziale Il biorgc pod uwage charakter
przetwarzania,

pomagac¢ Administratorowi wywigzacé sie z obowigzkdéw okreSlonych w art. 32-36 RODO,
uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,

udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkdw
wynikajgcych z RODO oraz umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora przeprowadzanie audytdw, w tym inspekciji i przyczyniac sie do nich,

informowac¢ Administratora niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia powziecia
wiadomosci o wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci administracyjnego lub sgdowego,
dotyczgcego przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania powierzonych
danych osobowych skierowanym do Podmiotu Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i
inspekcjach dotyczgcych przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot
Przetwarzajgcy, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy. W przypadku kontroli organu
nadzorczego Administrator ma prawo do:

a) uczestniczenia w kontroli organu nadzorczego w zakresie dopuszczalnym przez powszechnie
obowiqgzujqgce przepisy prawa,

b) wnoszenia uwag do tresci sprawozdania pokontrolnego przed jego zaakceptowaniem przez
Podmiot przetwarzajgcy,

c) wnoszenia uwag do tresci odpowiedzi na pismo organu nadzorczego dotyczgcego chociazby
posrednio przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych,

12) w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych:
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a) przekazaé¢ Administratorowi na adres mailowy: iod@kim.gov.pl niezwtocznie, nie pdzniej niz w
ciggu 24 godzin od powziecia wiadomosci o naruszeniu, informacje dotyczgce naruszenia
ochrony danych, w tym informacje, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO,

b) przeprowadzi¢ wstepng analize ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotyczqg i
przekazaé wyniki tej analizy Administratorowi na adres mailowy: iod@kim.gov.pl niezwtocznie,
nie pdzniej niz w ciggu 36 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony
danych osobowych,

c) przekaza¢ Administratorowi — na jego Zzgdanie wszystkie informacje niezbedne do
zawiadomienia osoby, ktérej dane dotyczg zgodnie z art. 34 ust. 2 RODO w ciggu 24 godzin od
wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych,

d) podejmowac bez zbednej zwtoki wszelkie dziatania majgce na celu ograniczenie
i naprawienie negatywnych skutkdw naruszenia ochrony danych osobowych do czasu
otrzymania od Administratora instrukcji postepowania w zwigzku z naruszeniem ochrony danych
osobowych,

e) dokumentowac wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych mu przez
Administratora, w tym okolicznos$ci naruszenia ochrony danych, jego skutki oraz podijete
dziatania zaradcze i udostepniac te dokumentacje na zgdanie Administratora,

13) w przypadku otrzymania zgdania na podstawie art. 15-22 RODO od osoby, ktérej dane dotyczq,
przekazaé je Administratorowi na adres mailowy: iod@kim.gov.pl niezwtocznie, nie pdzniej niz w
ciggu 72 godzin od ofrzymania zgdania wraz ze wszystkimi innymi informacjami, ktére mogg pomoc
Administratorowi w ocenie mozliwosci spetnienia zgdania, a takze weryfikacji tozsamosci osoby
sktadajgcej zgdanie,

14) prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania, dokonywanych w imieniu Administratora zgodnie
z art. 30 ust. 2 RODO oraz udostepnia¢ na zgdanie Administratora prowadzony rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania danych w formie elektronicznej, z wytgczeniem informacii stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa Podmiotu przetwarzajgcego,

15) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 RODO (o ile
wymagane). W przypadku wyznaczenia inspektora ochrony danych Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzuje sie powiadomi¢ o tym fakcie Administratora, wskazujgc dane kontaktowe inspektora,

16) wspdtpracowac z Administratorem i organem nadzorczym w zakresie wykonywanych na podstawie
Umowy powierzenia zadan,

17) nie przekazywac danych osobowych do panstw trzecich (tj. poza terytorium EOG), chyba, ze uzyska
w tym zakresie odrebng uprzednig zgode Administratora, wyrazong w formie pisemnej pod rygorem
bezskutecznosci, a taki transfer danych bedzie odbywac sie w zgodzie z wtasciwymi przepisami
RODO.

18) Uzupetni¢ arkusz weryfikacyjny stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy Powierzenia i odestania go drogg
elektroniczng na adres mailowy: iod@kim.gov.pl po podpisaniu Umowy Powierzenia.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do niezwtocznego informowania Administratora jesli zdaniem
Podmiotu przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisdw o ochronie danych
osobowych, w tym przepiséw RODO.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, ktére dotyczy danych przetwarzanych przez
Administratora Podmiot przetwarzajgcy wspomaga Administratora w sposdb okreslony w ust. 1 pkt 12)
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powyzej, jezeli Podmiot przetwarzajgcy jest w posiadaniu informacji niezbednych do realizacji przez
Administratora wymogdéw okreslonych w art. 33 ust. 113 RODO i 34 ust. 113 RODO.

§6
Wspétpraca Stron

1. Strony zgodnie ustalajg, ze podczas realizacji Umowy powierzenia bedg ze sobg Scisle
wspodtpracowad, informujgc sie wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majgcych lub moggcych
mie¢ wptyw na wykonanie Umowy powierzenia.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowadé poprzez adres
e-mail:

3. Kontaktz Podmiotem Przetwarzajgcym w sprawach ochrony danych osobowych jest mozliwy poprzez
adres e-mail: cooeviieiiiianenn...

4. Wszelkie o$wiadczenia lub zawiadomienia majgce zwigzek z Umowq powierzenia mogq byc
sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej, chyba ze Umowa powierzenia lub bezwzglednie
obowigzujgce przepisy prawa wymagajg formy pisemnej pod rygorem bezskutecznodci lub
niewaznosci.

§7
Podpowierzenie danych osobowych

Administrator wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug dalszych podmiotdow
przetwarzajgcych (dalej ,,subprocesordw”) w zakresie niezbednym do przetwarzania danych osobowych
powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu. Wykaz subprocesoréw jest zgodny z wykazem
podwykonawcow zawartych w Umowie Gtéwnej.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do informowania Administratora o wszelkich zamierzonych
zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia innych podmiotdw przetwarzajgcych. Podmiot
przetwarzajgcy ma prawo dokonaé zmiany dotyczgcej dodania lub zastgpienia innego podmiotu
przetwarzajacego jesli Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec zmiany w terminie 2 tygodni od dnia
otrzymania informacji o zamierzonej zmianie, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej, Podmiot
przetwarzajgcy zobligowany bedzie do umownego zobowigzania w formie pisemne] kazdego z
subprocesoréw do:

a) wykonywania tych samych obowiqzkdw, ktére na mocy Umowy powierzenia natozone sg na Podmiot
Przetwarzajgcy,

b) przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przepiséw RODO.
W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej:

a) uprawnienia do przetwarzania danych osobowych subprocesora nie mogqg wychodzi¢ poza zakres
uprawnieh Podmiotu przetwarzajgcego na podstawie Umowy powierzenia,

b) przetwarzanie danych osobowych przez subprocesora bedzie odbywato sie wytgcznie w celu i w
zakresie okre$Slonym w Umowie powierzenia,

c) Administratorowi bedq przystugiwaty uprawnienia wynikajgce z Umowy powierzenia bezposrednio
wobec subprocesora. W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy podpowierzenia z
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subprocesorem Podmiot przetwarzajgcy poinformuje o tym fakcie Administratora  w terminie 3 dni
od dnia wypowiedzenia lub rozwigzania umowy.

Jesli subprocesor nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkédw ochrony danych osobowych,
petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie obowiqgzkdw przez subprocesora
spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym. Podmiot przetwarzajgcy powiadamia Administratora o
kazdym przypadku niewywigzania sie przez subprocesora z jego zobowigzah umownych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora, chyba, ze obowigzek taki naktadajg na Podmiot przetwarzajgcy powszechnie
obowiqgzujgce przepisy prawa Unii Europejskiej lub przepisy prawa krajowego. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym.

Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy przekazuje kopie umowy podpowierzenia, jakq
zawart z subprocesorem, a w razie wprowadzenia zmian przekazuje Administratorowi jej zaktualizowang
wersje. W zakresie niezbednym do ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa lub innych informacji poufnych,
w tym danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy moze utajni¢ tekst umowy przed jej udostepnieniem
Administratorowi.

§8
Rozwigzanie Umowy powierzenia

W przypadku gdy Podmiot przetwarzajgcy narusza swoje obowigzki wynikajgce z Umowy, Administrator
moze poleci¢ mu, by zaprzestat przetwarzania danych osobowych do czasu, gdy Podmiot
przetwarzajgcy zapewni zgodnos¢ przetwarzania powierzonych danych osobowych z przepisami RODO
lub z Umowag.

Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie zawiadamia Administratora, jezeli z jakiegokolwiek powodu nie jest
w stanie zastosowac sie do postanowieh Umowy.

Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy powierzenia ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy lub subprocesora przepisdw o ochronie danych
osobowych, w tym RODO, innych obowiqgzujacych przepiséw prawa lub Umowy powierzenia, a w
szczegdlnosci gdy:

1) Podmiot przetwarzajgcy wykorzystuje dane osobowe w celu i w zakresie niezgodnym z Umowq
powierzenia,

2) Podmiot przetwarzajgcy podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu
bez zgody lub pomimo sprzeciwu Administratora, a takze nie poinformowat Administratora danych
o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia dalszych podmiotow
przetwarzajgcych w terminie przewidzianym w §7 ust. 2Umowy powierzenia,

3) zostanie wszczete postepowanie sgdowe lub administracyjne przeciw Administratorowi bqdz
Podmiotowi przetwarzajgcemu w zwiqzku z naruszeniem ochrony danych osobowych, ktérych
przetwarzanie powierzono na podstawie Umowy powierzenia,

4) organ nadzoru stwierdzi, ze Podmiot przetwarzajgcy lub subprocesor nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych,

5) Administrator w wyniku przeprowadzenia audytu stwierdzi, ze Podmiot przetwarzajgcy nie
przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z Umowy powierzenia lub
powszechnie obowigzujgcych przepiséw a Podmiot przetwarzajgcy nie zastosuje sie do zalecen
pokontrolnych Administratora.
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W przypadku rozwigzania Umowy powierzenia Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zrealizowadé
obowigzek, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy powierzenia.

Wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem bezskutecznosci.

Wypowiedzenie Umowy powierzenia stanowi podstawe wypowiedzenia Umowy gtéwnej.

§9
Odpowiedzialnosé

Administrator odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych osobowych naruszajgcym
przepisy RODO.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem powierzonych mu przez
Administratora danych osobowych w sposéb naruszajgcy przepisy RODO, jesli nie dopetnit obowigzkdéw
natozonych na niego przez przepisy RODO lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

Administrator lub Podmiot przetwarzajgcy zostajg zwolnieni z odpowiedzialnosci wynikajgce z ust. 11 2
powyzej, jezeli udowodniqg, ze w zaden sposdb nie ponoszg winy za zdarzenie, ktére doprowadzito do
powstania szkody.

Jezeli w tym samym przetwarzaniu danych osobowych uczestniczg obie Strony i zgodnie z art. 82 ust. 2i 3
RODO odpowiadajg za szkode spowodowang przetwarzaniem danych osobowych, ponoszg oni
odpowiedzialno$¢ solidarng za catqg szkode.

Strona, ktéra zaptacita odszkodowanie za catg wyrzgdzong szkode, ma prawo zgdania od drugiej Strony,
ktéra uczestniczyta w tym samym przetwarzaniu, zwrotu czeséci odszkodowania odpowiadajgcej czesci
szkody, za ktérg ponosi odpowiedzialno$¢, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 1 i ust. 2 powyzej.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania swoich pracownikdw i
innych oséb przy pomocy ktdrych przetwarza powierzone mu przez Administratora dane osobowe jak za
wtasne dziatania i zaniechania. W przypadku powstania szkody po stronie Administratora z przyczyn
lezgcych po stronie dalszego podmiotu przetwarzajgcego, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt
przetwarzanie Danych osobowych, Procesor nie bedzie mogt powotaé sie na wytgczenia
odpowiedzialnoéci, o ktérych mowa w art. 429 Kodeksu cywilnego, w  zwigzku
Z powierzeniem wykonywania umowy tfakiemu podmiotowi.

Z tytutu naruszenia Umowy powierzenia Administrator moze zqgda¢ od Podmiotu przetwarzajgcego
zaptaty kar umownych, jeéli zostaty one okre$lone w Umowie gtéwnej. Zaptata kar umownych nie
wytqcza odpowiedzialnosci Podmiotfu przetwarzajgcego
w  petnym  zakresie, jesli wyrzgdzona szkoda  przekracza < wartos¢  kar  umownych.
W  pozostatym  zakresie  Procesor ponosi  odpowiedzialnos¢ na  zasadach  ogdlnych,
z zastrzezeniem ust. 6 powyzej.

§10
Postanowienia koncowe

W razie sprzecznosci miedzy postanowieniami Umowy powierzenia a Umowy Gtdwnej w zakresie ochrony
danych osobowych pierwszenstwo majg postanowienia Umowy powierzenia.

W sprawach nieuregulowanych Umowqg powierzenia zastosowanie majg odpowiednio przepisy prawa
polskiego powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy RODO, polskiego Kodeksu cywilnego
i Ustawy o ochronie danych osobowych.
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3. Podmiot przetwarzajgcy nie moze przeniesé praw i obowigzkdw wynikajgcych z Umowy powierzenia bez
pisemnej zgody Administratora.

4. Zmiany Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wszelkie spory zwigzane z wykonywaniem Umowy powierzenia rozstrzygane bedq przez sgd wtasciwy dla
miejsca siedziby Administratora.

6. Umowe powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zatgczniki:

1) Informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcdw KRS Administratora;
2) Arkusz weryfikacyjny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w imieniu KIM.

Administrator Podmiot przetwarzajqcy
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10. Zatgcznik nr 1 - Arkusz weryfikacyjny podmiotu przetwarzajgcego
ARKUSZ WERYFIKACYJNY PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE W IMIENIU KRAJOWEGO
INSTYTUTU MEDIOW

p POZIOM
PYTANIE ODPOWIEDZ

ZGODNOSCI*

Wymagania ogélne

Czy podmiot przetwarzajgcy

1 powotat Inspektora ochrony TAK

danych?
NIE

Prosze wskaza¢ dane kontaktowe

Ine

P

- wymagania ogé

Inspektora Ochrony Danych, albo
innej osoby do kontaktu, w sprawie

ochrony danych osobowych, jesli
Inspektor Ochrony Danych nie
zostat wyznaczony.

Czy podmiot przetwarzajqgcy TAK
prowadzi rejestr kategorii

czynno$ci przetwarzania NIE

zawierajqcy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Ochrona danych osobowych
w

Uwaga

Czy Podmiot przetwarzajqgcy TAK
Administrator

korzysta z dalszych procesordw,

ktérym podpowierza dane I a: jako
osobowe powierzone przez dalszych

procesoréw

Administratora danych w celu

wykonania okreslonych czynnosci uwaza sie

przetwarzania w imieniu takze

administratora danych? korzystanie z

ustug
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przetwarzani
a w chmurze
obliczeniowej

(Jezeli Podmiot przetwarzajgcy

korzysta z dalszych procesoréw,) TAK

Czy podmiot przetwarzajqcy NIE

korzysta z ustug tylko takich
podmiotow
zewnetrznych/podwykonawcow,

ktorzy zostali wezesniej przez niego Informacje dotyczqce

sprawdzeni pod kgtem sposobu sprawdzenia

zapewnienia odpowiedniego podmiotow zewnetrznych/

poziomu ochrony danych podwykonawcow:

osobowych? Jesli tak, to w jaki

sposoéb?

Jezeli Podmiot przetwarzajqcy TAK

korzysta z dalszych procesordw, to

czy sq oni zlokalizowani w ramach

EOG? NIE

(Jezeli Podmiot przetwarzajqcy
korzysta z dalszych procesoréw)

Jezeli transfer danych odbywa sie
poza EOG, to na jakiej podstawie
prawne;j?

Czy Podmiot przetwarzajqgcy
przeprowadzit analize ryzyka w

celu okreslenia Srodkéw TAK
zapewniajgcych odpowiedniq

ochrone i bezpieczehstwo NIE

powierzonych do przetwarzania

danych osobowych?
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Minimalne Srodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce odpowiednig ochrone i bezpieczenstwo
danych osobowych

Kontrola dostepu

Czy kazdy
pracownik/wspétpracownik
1. podmiotu przetwarzajgcego TAK
otrzymuje imienny identyfikator do
systeméw informatycznych? NIE
Czy Podmiot przetwarzajqgcy
stosuje zasade minimalnych
uprawnien, tj. czy uprawnienia do TAK
2. systemoéw i danych sq
ograniczone do minimum NIE
niezbednego do wykonywania
zadan.
Czy pracownicy Podmiotu
przetwarzajgcego posiadajq TAK
3 uprawnienia lokalnego
administratora na komputerach, NIE
na ktérych wykonujq swojqg prace?
Czy pracownicy Podmiotu TAK
przetwarzajgcego majq
4. uprawnienia do samodzielnego
instalowania oprogramowania? NIE
Czy pracownicy IT Podmiotu
przetwarzajgcego wykorzystujq TAK
5. konta o podwyzszonych
uprawnieniach wytgcznie do prac NIE
administracyjnych?
Czy Podmiot przetwarzajgcy
6. | przeprowadza okresowy przeglqd TAK
uprawnien uzytkownikéw do
" I Z Adres ul. Wiktorska 63 , 02-587 Warszawa
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danych i systeméw pod kgtem
spetnienia zasad minimalnych
uprawnien?

NIE

Czy systemy informatyczne
wykorzystywane przez podmiot
przetwarzajgcy zapewniajq
wymuszanie na uzytkownikach
okresowej zmiany haset oraz
zmian w razie zaistniatej potrzeby?

TAK

NIE

Czy pracownicy/wspotpracownicy
podmiotu przetwarzajgcego zostali
zobowiqzani do zabezpieczania
nieuzywanych w danym
momencie systemow, poprzez
blokade ekranu lub w inny
rbwnowazny sposob?

TAK

NIE

Czy podmiot przetwarzajgcy
zapewnia rozliczalno$¢ dziatan
podejmowanych przez
uzytkownikéw systemow
informatycznych, np. czy istnieje
mozliwo$§¢ stwierdzeniaq, kto i kiedy
modyfikowat dane konkretnej
osoby lub miat do nich wglgd?

TAK

NIE

Ochrona danych

Czy dane osobowe sq szyfrowane:

- w przypadku transmisji przez sie¢
publiczng

- w przypadku przechowywania na
dyskach lokalnych komputera

TAK

NIE

|\
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Czy podmiot przetwarzajgcy
zabezpiecza dane przechowywane
na urzgdzeniach mobilnych?

TAK

NIE

Czy Podmiot przetwarzajgcy
zapewnia bezpieczne usuwanie
danych w przypadku gdy
system/sprzet, na ktérym
przechowywano dane jest
wycofany z uzytku, serwisowany
poza siedzibq?

TAK

NIE

Ochrona danych osobowych - Minimalne srodki techniczne i

organizacyjne

Czy Podmiot przetwarzajqgcy
zapewnia bezpieczne usuwanie
danych lub ich zwrot w przypadku,
gdy dane nie sq juz
wykorzystywane lub tez po
zakonczeniu wspodtpracy z
Administratorem.

TAK

NIE

Zabezpieczenia sieciowe

Czy Podmiot przetwarzajqgcy TAK
posiada Firewall oddzielajgcy sie¢

lokalng od sieci publicznej? NIE

Czy w przypadku zdalnego TAK
dostepu Podmiot przetwarzajgcy
stosuje bezpieczne potgczenie (np.

VPN)? NIE

Czy w przypadku korzystania sieci TAK

WiFi Podmiot przetwarzajgcy

stosuje zabezpieczenie dostgpu do

sieci i transmisji w sieci? NIE

|\
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Czy Podmiot przetwarzajgcy
wprowadzit ograniczenia dostgpu
do niebezpiecznych stron WWW
oraz stron mogqgcych stuzy€ do
wycieku informac;ji?

TAK

NIE

Ochrona przed zto$liwym oprogramowaniem

Czy zapewniono oprogramowanie
antywirusowe na wszystkich
stacjach wykorzystywanych przez
pracownikow/wspotpracownikéw
podmiotu przetwarzajgcego?

TAK

NIE

Czy oprogramowanie
wykorzystywane przez podmiot
przetwarzajqcy posiada licencje i
jest na biezgco aktualizowane?

TAK

NIE

Kopie zapasowe

Jaki zakres oraz czestotliwosé
tworzenia kopii zapasowych
danych przyjgt podmiot
przetwarzajgcy?

Czy kopie zapasowe
przechowywane sq w sposéb
umozliwiajgcy zapewnienie
ciggtosci dziatania?

TAK

NIE

Zarzqdzanie incydentem

|\
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TAK
Czy podmiot przetwarzajqcy
. NIE
wdrozyt wewnetrznq
dokumentacije (polityki,
procedury) przetwarzania danych
osobowych zgodng z RODO? Jesli Informacje dotyczqgce
tak, prosze wskazaé jakq. dokumentacji:

Czy podmiot przetwarzajgcy
posiada procedury odtwarzania TAK
systemu po awarii oraz ich

testowania?

NIE
Czy procedury o ktérych mowa
powyzej zapewniajq
powiadomienie Administratora
Danych o zidentyfikowanym TAK
incydencie bezpieczehstwa w
przeciqgu 24h od jego wystgpienia NIE
?
Czy u podmiotu przetwarzajgcego
kiedykolwiek miato miejsce TAK
naruszenie ochrony danych
osobowych? Jezeli tak, prosze NIE
opisag, jakie zostaty podjete

dziatania zaradcze i jakie skutki

miato przedmiotowe naruszenie. . N
Informacje dotyczqgce dziatah

zaradczych oraz skutkdw
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naruszen:

Srodki organizacyjne i fizyczne

TAK
Czy wszystkie osoby

zaangazowane (pracownicy,
wspodtpracownicy, etc.) w procesy
przetwarzania danych osobowych,

NIE

prowadzone przez podmiot
przetwarzajqcy, zostaty Informacje dotyczgce

przeszkolone z zasad szkolen:

przetwarzania danych osobowych

wskazanych w RODO? Kiedy

zostato przeprowadzone ostatnie

szkolenia z tego zakresu?

Czy wszystkie osoby
zaangazowane (pracownicy,

wspotpracownicy, etc.) w procesy
przetwarzania danych osobowych, TAK
prowadzone przez podmiot

przetwarzajqgcy, zostaty imiennie NIE

upowaznione przez podmiot

przetwarzajgcy?

Czy wszystkie osoby
zaangazowane (pracownicy, TAK
wspotpracownicy, etc.) w procesy

przetwarzania danych osobowych, NIE

prowadzone przez podmiot

przetwarzajqcy, zostaty
zobowigzane do zachowania w
tajemnicy danych osobowych oraz

KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

1
' ’ Adres ul. Wiktorska 63 , 02-587 Warszawa
° -
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893




.I Krajowy
° @& |nstytut

' N\ Mediéw

sposobu ich zabezpieczenia?
Czy w ciqggu ostatnich dwbch lat
podmiot przetwarzajqcy poddawat
zewnetrznej kontroli niezaleznych TAK
audytoréw funkcjonujgcy w jego
organizacji system ochrony NIE
danych osobowych?
TAK
Czy podmiot przetwarzajgcy
stosuje fizyczne zabezpieczenia NIE
pomieszczeh/obszoréw
przetwarzania danych osobowych
przed dostepem oséb Informacje dotyczqgce
nieuprawnionych? Jesli tak, prosze | zabezpieczenia pomieszczen
opisac jakie. oraz obszardw przetwarzania:
Informacje
dotyczqce
sposobow
Czy podmiot przetwarzajgcy realizacji
wdraza nowe rozwigzania zgodnie zasady
z zasadq "ochrony danych w fazie "ochrony
projektowania” (privacy by TAK danych w
design)? W jaki sposéb fazie
realizowana jest ww. zasada przez NIE projektowani
podmiot przetwarzajgcy? a” (privacy
by design)
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Informacje
dotyczqgce
Sposobow
Czy podmiot przetwarzajqgcy dziata realizacji
zgodnie z zasadq domysSinej TAK zasady
ochrony danych (privacy by ‘domysinej
7. default)? W jaki sposéb NIE ochrony
realizowana jest ww. zasada przez danych”
podmiot przetwarzajgcy? (privacy by
design)
Czy podmiot przetwarzajqgcy
8. prowadzi oceng skutkéw dla TAK
ochrony danych?
NIE
Czy podmiot przetwarzajgcy
gwarantuje realizacje praw oséb,
ktérych dane dotyczq tj. m.in.
9. | prawo do przenoszenia danych, TAK
prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo do bycia NIE
zapomnianym?
Oswiadczenie Podmiotu przetwarzajgcego
Dziatajgc w imieniu oswiadczam, iz powyzsze informacje sq zgodne z

prawdq i aktualne w dniu ztozenia przedmiotowego oswiadczenia.
W przypadku zmiany ktéregokolwiek z wyzej wymienionych elementdw, zobowigzuje sig niezwtocznie, tj.

nie pdzniej Niz W termMinie ..., , powiadomi€ o tym Krajowy Instytut Medidw.
Data: Podpis:
' ’ I Z Adres ul. Wiktorska 63 , 02-587 Warszawa
. - KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893




.I Krajowy
° @& |nstytut

' N\ Mediéw

KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW

1
' ’ Adres ul. Wiktorska 63 , 02-587 Warszawa
° -
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893



