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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr KIM.Z.19.4.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkciji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Krajowym Instytucie Medidw, w rozumieniu rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej Rozporzqdzeniem) oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych osobowych.

W ramach zaméwienia Wykonawca petnigc na rzecz Zamawiajgcego funkcje Inspektora
Ochrony Danych, zobowigzany jest do kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych
osobowych, ktéra bedzie polegata m.in. na wykonywaniu nastepujgcych czynnosci:

1) informowanie administratora, podmioty przetwarzajgce oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajq dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
Rozporzgdzenia i doradzanie im w tym zakresie;

2) monitorowanie przestrzegania Rozporzqdzenia i innych przepiséw Unii Europejskiej
lub panstw czionkowskich dotyczqcych ochrony danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) prowadzenie szkolef zwigkszajgcych §wiadomosé personelu uczestniczqcego w
operacjach przetwarzania danych;

4) wykonywanie audytéw, sprawozdan i kontrol;

5) przeprowadzanie audytéw stanu przetwarzania danych osobowych, w celu
sprawdzenia wypetnienia obowigzkéw przez Zamawiajgcego wynikajgcych z RODO
(oraz z wytycznych komisji UE, jak réwniez z Ustawy o ochronie danych osobowych );

8) przedstawianie wynikéw audytéw w formie raportéw, zawierajgcych ocene
stosowanych zabezpieczen, opis stwierdzonych uchybienr i nieprawidtowosci
(ogbdlnie, nie tylko w zakresie zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajgce na ich
usuniecie;

7) udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania zgodnie z Rozporzgdzeniem;

8) wspétpraca z organem nadzorczym w zakresie danych osobowych;

9) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
Rozporzgdzeniu oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

10) dostosowywanie dziatalno$ci Instytutu do obowiqgzujgcych przepiséw z zakresu
ochrony i przetwarzania danych osobowych;

1) dostosowywanie istniejgcej dokumentaciji, celem zapewnienia jej zgodnosci z
obowiqzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych;

12) przygotowywanie przepiséw do uméw w zakresie ochrony danych osobowych;

13) koordynowanie prac Zespotu Inspektora Ochrony Danych, ktérego zadaniem jest
wspieranie merytoryczne jego dziatan;

14) realizacja zadan wynikajgcych z procedur ochrony danych osobowych;
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15) opiniowanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych;

16) przygotowywanie klauzul informacyjnych oraz klauzul zgéd na przetwarzanie danych
osobowych;

17) udzielanie informacji i rekomendaciji w odpowiedzi na biezgce zapytania dotyczgce
ochrony danych osobowych;

18) prowadzenie dokumentaciji przetwarzania danych osobowych;

19) przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych;

20) rozpatrywanie zapytan i skarg zwigzanych z ochrong danych osobowych;

21) rozpatrywanie wnioskéw o wydanie upowaznien do przetwarzania danych;

22) zgtoszenia naruszeh oraz przeprowadzanie wewnetrznych postepowan
wyjasniajgcych w przypadku powstatych naruszen przepisédw o ochronie danych
osobowych oraz ich ewidencjonowanie;

23) doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezgce wsparcie w
przypadku przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrazaniu zalecef
pokontrolnych;

24) nadzér nad procesem powierzenia danych osobowych;

25) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci zwigzane z ochrong
danych osobowych m.in. poprzez: spotkania w siedzibie Zamawiajgcego, konsultacje
mailowe lub telefoniczne oraz wideokonsultacje;

26) kontrola archiwizaciji dokumentéw zawierajgcych dane osobowe;

27) wspotpraca z dziatem IT w zakresie tych obszaréw, ktére wiqzq sie z ochronq danych
osobowych;

28) wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych, a do ktérych realizacji
Zamawiajqcy bedzie zobowigzany na mocy obowigzujgcych przepisow w tym
zakresie;

3. Przedmiot zamoéwienia begdzie realizowany:
1) w okresie 12 miesiecy;
2) w zakresie 1080 godzin;
3) minimum 20% czasu pracy w miesigcu bedzie realizowane w siedzibie
zamawiajgcego.
4. Czas reakcji Inspektora Ochrony Danych:
1) maksymalna odpowiedz w zakresie opiniowania uméw, przygotowania upowaznien,
pism, opinii itd. — 8 godzin roboczych;
2) w skomplikowanych przypadkach czas mozna wydtuzyé po ustaleniach z
pracownikiem merytorycznym odpowiedzialnym za danq sprawe.
5. Przedmiot zamodwienia bedzie rozliczany:
1)  w wysokosci odpowiadajgcej liczbie godzin zrealizowanych w danym miesigcu
ustug.
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