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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych 
w Krajowym Instytucie Mediów, w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (zwanego dalej Rozporządzeniem) oraz innych przepisów Unii Europejskiej lub 
państw członkowskich o ochronie danych osobowych. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca pełniąc na rzecz Zamawiającego funkcję Inspektora 
Ochrony Danych, zobowiązany jest do kompleksowej obsługi z zakresu ochrony danych 
osobowych, która będzie polegała m.in. na wykonywaniu następujących czynności: 

1) informowanie administratora, podmioty przetwarzające oraz pracowników, którzy 
przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy 
Rozporządzenia i doradzanie im w tym zakresie; 

2) monitorowanie przestrzegania Rozporządzenia i innych przepisów Unii Europejskiej 
lub państw członkowskich dotyczących ochrony danych oraz polityk administratora 
lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych; 

3) prowadzenie szkoleń zwiększających świadomość personelu uczestniczącego w 
operacjach przetwarzania danych; 

4) wykonywanie audytów, sprawozdań i kontroli; 
5) przeprowadzanie audytów stanu przetwarzania danych osobowych, w celu 

sprawdzenia wypełnienia obowiązków przez Zamawiającego wynikających z RODO 
(oraz  z wytycznych komisji UE, jak również z Ustawy o ochronie danych osobowych ); 

6) przedstawianie wyników audytów w formie raportów, zawierających ocenę 
stosowanych zabezpieczeń, opis stwierdzonych uchybień i nieprawidłowości 
(ogólnie, nie tylko w zakresie zabezpieczeń) oraz wytyczne pozwalające na ich 
usunięcie; 

7) udzielanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie ich 
wykonania zgodnie z Rozporządzeniem; 

8) współpraca z organem nadzorczym w zakresie danych osobowych; 
9) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w 
Rozporządzeniu oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we 
wszelkich innych sprawach; 

10) dostosowywanie działalności Instytutu do obowiązujących przepisów z zakresu 
ochrony i przetwarzania danych osobowych; 

11) dostosowywanie istniejącej dokumentacji, celem zapewnienia jej zgodności z 
obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych; 

12) przygotowywanie przepisów do umów w zakresie ochrony danych osobowych; 
13) koordynowanie prac Zespołu Inspektora Ochrony Danych, którego zadaniem jest 

wspieranie merytoryczne jego działań; 
14) realizacja zadań wynikających z procedur ochrony danych osobowych; 
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15) opiniowanie umów powierzenia przetwarzania danych osobowych; 
16) przygotowywanie klauzul informacyjnych oraz klauzul zgód na przetwarzanie danych 

osobowych; 
17) udzielanie informacji i rekomendacji w odpowiedzi na bieżące zapytania dotyczące 

ochrony danych osobowych; 
18) prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych; 
19) przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych 

osobowych; 
20) rozpatrywanie zapytań i skarg związanych z ochroną danych osobowych; 
21) rozpatrywanie wniosków o wydanie upoważnień do przetwarzania danych; 
22) zgłoszenia naruszeń oraz przeprowadzanie wewnętrznych postępowań 

wyjaśniających w przypadku powstałych naruszeń przepisów o ochronie danych 
osobowych oraz ich ewidencjonowanie; 

23) doradztwo w toku postępowań kontrolnych, w tym bieżące wsparcie w 
przypadku  przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrażaniu zaleceń 
pokontrolnych; 

24) nadzór nad procesem powierzenia danych osobowych; 
25) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości związane z ochroną 

danych osobowych m.in. poprzez: spotkania w siedzibie Zamawiającego, konsultacje 
mailowe lub telefoniczne oraz wideokonsultacje; 

26) kontrola archiwizacji dokumentów zawierających dane osobowe; 
27) współpraca z działem IT w zakresie tych obszarów, które wiążą się z ochroną danych 

osobowych; 
28) wykonywanie innych czynności nie wymienionych, a do których realizacji 

Zamawiający będzie zobowiązany na mocy obowiązujących przepisów w tym 
zakresie; 

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany: 
1) w okresie 12 miesięcy; 
2) w zakresie 1080 godzin; 
3) minimum 20% czasu pracy w miesiącu będzie realizowane w siedzibie 

zamawiającego. 
4. Czas reakcji Inspektora Ochrony Danych: 

1) maksymalna odpowiedź w zakresie opiniowania umów, przygotowania upoważnień, 
pism, opinii itd. – 8 godzin roboczych; 

2) w skomplikowanych przypadkach czas można wydłużyć po ustaleniach z 
pracownikiem merytorycznym odpowiedzialnym za daną sprawę. 

5. Przedmiot zamówienia będzie rozliczany: 
1) w wysokości odpowiadającej liczbie godzin zrealizowanych w danym miesiącu 

usług. 


