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Warszawa, 24.05.2024 .

Zamawiaqjqcy:
Krajowy Instytut Medidow
ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa
NIP 5213916470

ZAPYTANIE OFERTOWE NR KIM.Z.12.5.2024

I. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
Kompleksowa ustuga utrzymania czystosci wraz z dostawqg srodkdw czystosci dla Krajowego
Instytutu Medidow.

ll. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Krajowy Instytut Medidw - ul. Wiktorska 63, 02-587, Warszawa, NIP 5213916470

lll. Postanowienia ogdlne:
W zwiqzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ niniejszego zamodwienia nie przekracza kwoty
130.000 ztotych, jego realizacja zostanie przeprowadzona z wytgczeniem ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (t. jedn. Dz. U. 2023 poz.1605, z pdzin. zm.) dalej zwana "Pzp" - na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga utrzymania czystoSci w  siedzibie
Krajowego Instytutu Medidw, wraz z dostawqg Srodkdw czystosci. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Okreslenie przedmiotu za pomocg koddw CPV:

90910000-9 — Ustugi sprzgtania
90919200-4 — Ustugi sprzgtania biur
39830000-9 - Srodki czyszczqce.

V. Podstawy wykluczenia oraz warunki udziatu w postepowaniu:
1. Zamawiagjgcy wykluczy z postepowania o udzielenie niniejszego zamowieniq:

1) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine, oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507),
zwana dalej ,,ustawag,”:

a. wykonawce, wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste, na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b. wykonawce, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (1.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
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albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste, na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

c. wykonawce, ktérego jednostka, dominujgca, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z podéin. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste, lub
bedqgcy taka, jednostka, dominujgca, od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste, rozstrzygajgce;j
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza podwykonawstwa przy realizacji ustugi przedmiotu
zamowienia.

VI. Termin wykonania zaméwienia:
Zamodwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

VIl. Warunki vdziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcey, kitdrzy:

1. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat minimum jedng ustuge
polegajgcq na sprzataniu pomieszczen biurowych wraz z dostawg srodkdw czystosci,
odpowiadajgcg swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia o wartosci
zamowienia nie mniejszej niz 50 000, zt (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych) brutto.

2. Dysponujq lub bedqg dysponowaé na okres realizacji zamdwienia co najmniej dwiema
osobami majgcymi co najmniej dwu letnie nieprzerwane doswiadczenie w realizowaniu
ustug utrzymania czystosci.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca winien
ztozy¢ wykaz ustug wykonanych wraz z dowodami, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie na potwierdzenie spetniania warunku udziatu okreSlonego w pkt VILI.
Zapytania ofertowego - zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

4. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca winien
tozy¢ wykaz oséb, skierowanych do readlizacji zamodwienia, odpowiedzialnych za
swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do
wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatgcznik nr é do
Zapytania ofertowego. Wskazane w wykazie osoby powinny spetniac warunki opisane w
pkt VII.2. Zapytania oferfowego.

VIIl. Wykonawca zobowigzany jest ztozyé podpisane nastepujgce dokumenty:

Formularz oferty, ktérego wzér stanowi - Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzdr stanowi - Zatgeznik nr 3
Wykaz ustug, ktdérego wzor stanowi — Zatgcznik nr 5

. Wykaz oséb, ktérego wzdr stanowi — Zatgcznik nr 6

rowbd =

, L Adres ul. Wiktorska 63, 02-587 Warszawa
o - KRAJOWY INSTYTUT MEDIOW 228
' \ KRS 0000875978 NIP 5213916470 REGON 387857893



., Krajowy
° @& |nstytut

.\ Mediéw
5. Petnomocnictwo - jezeli dotyczy.

IX. Ptatnosé za przedmiot zapytania:

1. Podstawe do zaptaty wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy bedzie
stanowita prawidtowo wystawiona faktura na podstawie sporzgdzonego przez
Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego zestawienia zrealizowanych
ustug w poprzednim miesigcu.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze na dzieh zlecenia przelewu, rachunek bankowy Wykonawcy,
okredlony na fakturze figuruje w wykazie podmiotéw o ktérym mowa w art. 96b ust. 1
ustawy o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz.U. 2023 poz. 535 z pdzin. zm.).

3. Zaptata nastepowac bedzie przelewem z  konta Zamawiagjgcego na  konto
Wykonawcy, w ferminie 30 dni od daty doreczenia Zamawiagjgcemu poprawnie
wystawionej faktury.

X. Sposéb ztozenia oferty:
1. Oferte nalezy przesta¢ do dnia 29.05.2024 r. do godz. 15:00 z dopiskiem w temacie
maila  ,Oferta - Ustugi utrzymania czystosci”- e-mailem na  adres:
postepowania@kim.gov.pl

2. Termin zwigzania oferta, wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, wskazanego
w pkt. 1, przy czym do biegu terminu nie wlicza sig, terminu sktadania ofert.

3. Oferte, sktada sie, w jezyku polskim, w postaci elekironicznej, przy czym przez postad
elektroniczna, oferty nalezy rozumiec oferte, sporzqdzonag, i przekazano, w formie
elektronicznej, jak i oferte sporzgdzong w formie pisemnej i przekazanej w postaci
skanu.

4, Oferta powinna by¢ podpisana kwalifkowanym podpisem elekironicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszystkich plikdéw muszqg spetniac “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elekfronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr210/2014 - od 1 lipca 2016 roku™.

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikéw
XAdES.

7. W przypadku, gdy osoba jest uprawniona, umocowana do reprezentowania
wykonawcy na podstawie petnomocnictwa, nalezy je ztozy¢ wraz z oferta,

8. W przypadku, gdy oferta nie bedzie podpisana, zostanie uznana przez Zamawiajgcego
za nie ztozona, w postepowaniu.

9. W przypadku, gdy oferta zostanie ztozona u Zamawiagjgcego po terminie, o ktérym
mowa w pkt. 1, zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego i nie bedzie podlegata
ocenie w postepowaniu.
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Ponadto zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawienia w ofercie oczywistych
omytek rachunkowych i pisarskich oraz wezwania do ztozenia wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty.

W przypadku, gdy tresé ztozonych ofert bedzie budzita watpliwosci, z zachowaniem
zasady rownego traktowania wykonawcdw, zamawidjgcy bedzie uprawniony
do wezwania wykonawcdw o ztozenie wyjasnien lub uzupetnienia informacii w ofercie.

W przypadku, gdy ztozone oferty lub tre$¢ ztozonych wyjasnien lub uzupetnien,
nie bedzie spetniata opisu przedmiotu zamodwienia oraz warunkdw realizacii
zamoéwienia, okreslonych w niniejszym zapytaniu, zostang one odrzucone jako
niezgodne z wymaganiami Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia nie zostanie
ztozona zadna oferta albo zadna z ofert nie bedzie spetniata wymagan zapytania
ofertowego, Zamawiqgjgcy przeprowadzi negocjacje z wybranym przez siebie
wykonawcq, bez powtarzania postepowania.

Zamawiajgcy poinformuje wszystkich wykonawcdw o zamknieciu postepowania i jego
wynikach za posrednictwem Srodkdw komunikaciji elektroniczne;.

Informacje sktadane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, co do ktérych,
wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by<¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania oraz podmiotom wnioskujgcym o udostepnienie ofert lub dokumentacii
postepowania muszq zostaé oznaczone ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Skutecznosé
dokonania zastrzezenia wymaga wykazania, ze zastrzezone informacje stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu powotanej ustawy, poprzez wskazanie, co
najmniej: faktycznego braku upublicznienia informacii, co do ktérej, sformutowano
zastrzezenie, kwalifikacji rodzajowej tej informacji (techniczna, technologiczna,
organizacyjna, inna posiadajgca warto$¢ gospodarczq), dziatan, jakie w celu ochrony
poufnosci tej informaciji zostaty podjete przez wykonawce. Zamawiagjgcy informuje, iz
zgodnie z powotanym artykutem tajemnice przedsiebiorstwa stanowig nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczq, ktére jako
catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sq powszechnie
Zznane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji, albo nie sg tatwo
dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzania nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

W przypadku niewykazania, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, informacje vutracg prawo do ochrony, jako tajemnicy
przedsiebiorstiwa, i bedqg podlegaly ujawnieniu, po uprzednim powiadomieniu
zainteresowanego wykonawcy o powyzszym i podaniu okolicznosci uzasadniajgcych
ujawnienie informacji.
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XI. Wybér oferty najkorzystniejszej
1. Zamawiagjgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. O wynikach oceny ofert i wyborze najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje drogqg
mailowq.

3. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu
o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Maksymalna liczba
L.p. Waga punktéw, jakie moze
Kryterium kryterium ofrzymac oferta za dane
kryterium
1 Cena brutto 100 % 100 pkt

4, Zasady oceny kryteridw:
1)  Ocena ofert w kryterium cena brutto dokonywana bedzie wg ponizszego wzoru:

C minimum (tj. oferty najtanszej)
Pc = x 100
Ci (1j. oferty badanej)

gdzie: Pc - ilo$¢ punktdéw, jakg dana oferta otrzyma za cene oferty brutto

5. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszq liczbe punktéw.

XIl. Ponowne ztozenie wymaganych oswiadczen i dokumentéw, poprawa oczywistych omytek,
wyjasnienie tresci ztozonej oferty:

1. Zamawigjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wzywania wykonawcdéw do ztozenia
wymaganych przez zamawigjgcego oswiadczen, dokumentdw lub petnomocnictw (z
wyjatkiem zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) w przypadku, gdy nie
zostaty ztozone lub gdy zostaty ztozone, ale zawierajg btedy lub wady.

2. Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych zaoferowanej ceny lub kosztu lub ich istotnych czesci sktadowych, gdy
wydajq sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg wgtpliwosci co
do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.

3. ZItozone na wezwanie zamawidjgcego o$wiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa
powinny potwierdzac¢ stan nie pdzniej niz na dzieh, w ktdérym uptynagt termin sktadania
ofert.

4. Nieztozenie oSwiadczen, dokumentdw lub petnomocnictw po wezwaniu bez podania
przyczyny moze skutkowac¢ odrzuceniem oferty.
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5. Ponadto zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawienia w ofercie oczywistych
omytek rachunkowych i pisarskich oraz wezwania do ztozenia wyjasniehn dotyczgcych
tresci ztozonej oferty.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego
wykluczeniu z postepowania.

Xlll. Uniewaznienie Zapytania ofertowego:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania oferfowego jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyé na  sfinansowanie zamdwienia chyba, ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita  istotna  zmiana  okoliczno$ci  powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesdniej przewidziec;

2. Iapytanie ofertowe moze by¢ uniewazinione przez Zamawidjgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony wykonawcy do realizacji zamdwienia.

XIV. Postanowienia koncowe:
1. Zamawigjgcy nie jest zobowigzany do ztozenia zamodwienia na podstawie przestanych
ofert.

2. Wykonawca akceptuje wzér przysztej umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do zapytania
oferfowego.

3. Jezeliwykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
pod wzgledem przyjetych kryteribw oceny ofert sposrdéd pozostatych ofert po
uprzednim sprawdzeniu czy spetnia ona wszystkie warunki okre$lone w niniejszym
ogtoszeniu. W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy rowniez i tego wykonawcy
Zamawiajgcy moze powtarzaé czynnosci sprawdzenia i wyboru oferty w odniesieniu do
pozostatych wykonawcdw az do momentu zawarcia waznej umowy.

4, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy oraz do
nieprzekazywania, nieujawniania i niewykorzystywania informacji stanowigcych
tajemnice Zamawiajgcego, a takze wszelkich poufnych informaciji i faktéw, o ktérych
dowie sie w frakcie wzajemnej wspotpracy lub przy okazji wspdtpracy w zwiqzku z
przygotowaniem oferty, niezaleznie od formy przekazania/ pozyskania tych informaciji
iich zréodta.

5. W sprawach nieregulowanych niniejszym zapytaniem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

XV. Informacje o przetwarzaniv danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) dalej ,RODO",
informujemy, ze:

1. Administrator danych:

Administratorem danych osobowych jest Krajowy Instytut Medidow (dalej , KIM") z siedzibg
w Warszawie (adres: ul. Wiktorska 63, 02-587), wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod nr KRS:
0000875978 (dalej ,,Administrator”). Z Administratorem mozna skontaktowac sie za
posrednictwem formularza kontaktowego na stronie www. kim.gov.pl lub przesytajgc e-mail
na adres: iod@kim.gov.pl, a takze za posrednictwem poczty tradycyjnej, pod wskazanym
powyzej adresem siedziby Administratora.

2. Inspektor Ochrony Danych

Osobg kontaktowg we wszelkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
i przystugujgcych Panstwu praw jest Inspektor Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony
Danych mozna skontaktowac sie, wysytajgc e-mail na adres: iod@kim.gov.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej pod wskazanym powyzej adresem siedziby Administratora
z dopiskiem ,,Do Inspektora Ochrony Danych™.

3. Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w celu:

1) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty obligujgcej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.) — podstawqg prawng
przetwarzania jest niezbedno$¢ przetwarzania w celu readlizacji obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia
23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.) dotyczgcych oferty
ztozonej w ramach zapytanie ofertowego,

2) ewentfualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawqg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania
do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem
Administratora jest w tym przypadku mozliwo$¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktérym Administrator zleca
wykonywanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych, w
szczegdlnosci w zakresie obstugi poczty elekironicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT,
obstugi administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogq by¢ réwniez podmioty lub organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana
danych - tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa.

5. Okres przechowywania danych:

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane:
a) do momentu zakohczenia postepowania,

b) do momentu przedawnienia roszczeh zwigzanych ze ztozeniem oferty zgodnie
Z powszechnie obowigzujgcym prawem
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c) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych
wynikajgcego z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych:

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego ma charakter dobrowolny, ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.

7. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.
8. Prawa osdb, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do : dostepu do swoich danych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Pani/Panu w przypadkach

i W zakresie przewidzianym przez powszechnie obowiqzujgce przepisy prawa
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